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Podstawa prawna:

e Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017r. sprawie sposobu prowadzenia
przez publiczne przedszkola, szkoly 1 placowki dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalno$ci
wychowawczej 1 opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz. U. z 2017 poz. 1646 z pdzn.
zmianami)

e Ustawa z 10 maja 2018r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2019 poz.1781)
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ROZDZIAL 1. POSTANOWIENIA OGOLNE

1.

W szkole, za posrednictwem strony www.dziennik.librus.pl, funkcjonuje dziennik elektroniczny.
Oprogramowanie oraz ustugi z nim zwigzane dostarczane sg przez firme¢ zewnetrzng, wspotpracujaca
ze szkota. Podstawa dziatania dziennika elektronicznego jest umowa podpisana przez dyrektora szkoty
1 uprawnionego przedstawiciela firmy dostarczajacej 1 obslugujacej system dziennika elektronicznego.
Za niezawodno$¢ dziatania systemu, ochron¢ danych osobowych umieszczonych na serwerach oraz
tworzenie kopii bezpieczenstwa odpowiada firma nadzorujaca prac¢ dziennika elektronicznego,
pracownicy szkoty, ktorzy maja bezposredni dostep do edycji i przegladania danych oraz rodzice w
zakresie udostgpnionych im danych. Szczegdélowa odpowiedzialno$¢ obu stron reguluje zawarta
pomigdzy stronami umowa oraz przepisy obowigzujacego w Polsce prawa.

Administratorem danych osobowych jest Sportowa Szkota Podstawowa nr 19 im. Mikotaja Kopernika
w Tychach.

Na podstawie Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017r. sprawie
sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly i placowki dokumentacji przebiegu
nauczania, dziatalno$ci wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz. U. z 2017
poz. 1646 z pdézn. zmianami)w dzienniku elektronicznym umieszcza si¢: dane osobowe uczniow,
oceny czastkowe, frekwencje, tematy zajec, oceny potroczne i koncoworoczne.

Pracownicy szkoty zobowigzani sg do stosowania zasad zawartych w/w dokumencie i przestrzegania
przepisow obowigzujacych w szkole.

Rodzicom na pierwszym zebraniu w nowym roku szkolnym i uczniom na poczatkowych godzinach
wychowawczych, zapewnia si¢ mozliwos¢ zapoznania si¢ ze sposobem dziatania i funkcjonowania
dziennika elektronicznego.

Wszystkie moduly sktadajace si¢ na dziennik elektroniczny zapewniaja realizacje zapisow, ktore
zamieszczone sg w Wewnatrzszkolnym Systemie Oceniania uczniow Sportowej Szkoty Podstawowej
nr 19 im. M. Kopernika w Tychach.

Wewnatrzszkolny System Oceniania uczniow dostepny jest w Statucie na stronie internetowej szkoty
(www.ssp19tychy.pl).

Zasady korzystania z dziennika elektronicznego przez rodzicéw (prawnych opiekundw), ucznidw oraz
pracownikow szkoty okre§lone sa w umowie zawartej pomiedzy firma zewngtrzng dostarczajaca
system dziennika elektronicznego a placowka szkolna.

ROZDZIAL 2. KONTA W DZIENNIKU ELEKTRONICZNYM

N

Kazdy uzytkownik posiada wlasne konto w systemie dziennika elektronicznego, za ktore osobiScie
odpowiada.

Dostep do konta chroniony jest hastem.

Hasto musi by¢ zmieniane co 30 dni z wyjatkiem rodzicéw oraz ucznidw gdzie zmiana nastgpuje CO
90 dni. Hasto musi si¢ sktada¢ co najmniej z 8 znakéw i by¢ kombinacja liter i cyfr. Poczatkowe hasto
do swojego konta, ktore uzytkownik dostanie od administratora, stuzy tylko do pierwszego
zalogowania. Konstrukcja systemu wymusza na uzytkowniku okresowg zmiang hasta.

Uzytkownik jest zobowigzany stosowac si¢ do zasad bezpieczenstwa w postugiwaniu si¢ loginem i
hastem do systemu.

Hasto umozliwiajace dostep do zasobow sieci kazdy uzytkownik (administrator dziennika
elektronicznego, dyrektor szkoty, wychowawca klasy, nauczyciel, pracownik sekretariatu, rodzic,
Uczen) utrzymuje w tajemnicy rowniez po uplywie ich waznosci.
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6. W przypadku utraty hasta lub podejrzenia, ze zostalo odczytane/wykradzione przez osobe
nieuprawniong, uzytkownik zobowigzany jest do poinformowania o tym fakcie administratora
dziennika elektronicznego. Hasto powinno by¢ wowczas zmienione.

7. W dzienniku elektronicznym funkcjonujg nastepujace grupy kont posiadajgce odpowiadajace im
uprawnienia:

GRUPA

UZYTKOWNIKOW ZAKRES UPRAWNIEN

UCZEN e Przegladanie wlasnych ocen

e Przegladanie wlasnej frekwencji
Dostep do wiadomosci systemowych
Dostep do ogtoszen szkoty

Dostep do konfiguracji wlasnego konta

RODZIC (OPIEKUN
PRAWNY)

Przegladanie ocen swojego podopiecznego
Przegladanie nicobecnosci swojego podopiecznego
Dostep do wiadomosci systemowych

Dostep do ogloszen szkoty

Dostep do konfiguracji wlasnego konta

SEKRETARIAT Weglad w list¢ kont uzytkownikow
Wglad w statystyki logowan

Generowanie nowych hasel uczniom i rodzicom

NAUCZYCIEL Zarzadzanie ocenami z prowadzonych lekcji
Zarzadzanie frekwencja z prowadzonych lekcji
Wglad w statystyki wszystkich uczniow
Wglad w statystyki logowan

Przegladanie ocen wszystkich uczniow
Przegladanie frekwencji wszystkich uczniow
Dostep do wiadomosci systemowych

Dostep do ogtoszen szkoty

Dostep do konfiguracji konta

Dostep do wydrukow

Dostep do eksportoéw
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WYCHOWAWCA KLASY

Zarzadzanie ocenami z prowadzonych lekcji

Zarzadzanie wszystkimi ocenami w klasie, w ktorej nauczyciel
jest wychowawca — jesli administrator szkoty wiaczyt takie
uprawnienie

Zarzadzanie frekwencja z prowadzonych przedmiotow
Zarzadzanie frekwencja w klasie, w ktorej nauczyciel jest
wychowawcg

Edycja danych uczniow w klasie, w ktérej nauczyciel jest
wychowawca

Wglad w statystyki wszystkich uczniow

Wglad w statystyki logowan

Przegladanie ocen wszystkich uczniow

Przegladanie frekwencji wszystkich uczniéw

Dostep do wiadomosci systemowych

Dostep do ogtoszen szkoty

Dostep do konfiguracji konta

Dostep do wydrukow

Dostep do eksportow

DYREKTOR SZKOLY /
WICEDYREKTOR

Zarzadzanie ocenami z prowadzonych przedmiotoéw
Zarzadzanie wszystkimi ocenami w klasie, w ktorej
dyrektor/wicedyrektor jest wychowawcg — jesli administrator
szkoty wlaczyl takie uprawnienie

Zarzadzanie frekwencja z prowadzonych przedmiotow
Zarzadzanie frekwencja w klasie, w ktorej dyrektor jest
wychowawcg

Edycja danych wszystkich uczniow

Wglad w statystyki wszystkich uczniow

Wglad w statystyki logowan

Przegladanie ocen wszystkich uczniow

Przegladanie frekwencji wszystkich uczniow

Dostep do wiadomosci systemowych

Dostep do ogtoszen szkoty

Dostep do konfiguracji konta

Dostep do wydrukow

Dostep do eksportow

Zarzadzanie swoim planem lekcji

Dostep do danych znajdujacych si¢ w panelu dyrektorskim
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ADMINISTRATOR e Zarzadzanie wszystkimi danymi szkoty: jednostki, klasy,
SZKOLY uczniowie, nauczyciele, przedmioty, lekcje

e Wglad w liste kont uzytkownikow

e Zarzadzanie zablokowanymi kontami

e Zarzadzanie ocenami w catej szkole

e Zarzadzanie frekwencja w catej szkole

e  Wglad w statystyki wszystkich uczniéw
Wglad w statystyki logowan

Przegladanie ocen wszystkich uczniow
Przegladanie frekwencji wszystkich uczniow
Dostep do wiadomosci systemowych

Dostep do ogloszen szkoty

Dostep do konfiguracji konta

Dostep do wydrukow

Dostep do eksportow

Zarzadzanie planem lekcji szkoly

SUPERADMINISTRATOR

Uprawnienia wynikajace z umowy

8. Kazdy uzytkownik ma obowigzek doktadnego zapoznania si¢ z POMOCA i REGULAMINAMI
dostepnymi po zalogowaniu si¢ na swoje konto (rodzice, uczniowie).

9. Uprawnienia przypisane do kont, w szczegolnosci tych dyrektorskich, nauczycielskich oraz
administratorskich moga zosta¢ zmienione przez administratora dziennika elektronicznego oraz super
administratora. Aktualna lista uprawnien publikowana jest w dokumentacji Systemu dost¢pnej po
zalogowaniu na kontach dyrektora szkoty oraz administratora dziennika elektronicznego.

ROZDZIAL 3: PRZEKAZYWANIE INFORMACJI W DZIENNIKU ELEKTRONICZNYM

1. W dzienniku elektronicznym do przekazywania i wymiany informacji stuza moduty WIADOMOSCI,
OGLOSZENIA.

2. W szkole w dalszym ciagu funkcjonujg dotychczasowe formy komunikacji z rodzicami (wywiadéwki,
konsultacje, dni otwarte, indywidualne spotkania z nauczycielami). Szkota moze na zyczenie rodzica
(prawnego opiekuna) udostepni¢ papierowe wydruki, ktore sa przewidziane dla konta Rodzica
w systemie dziennika elektronicznego.

3. Modut WIADOMOSCI shuzy do komunikacji i przekazywania informacji. Nalezy go wykorzystywac,
gdy potrzebna jest informacja zwrotna o przeczytaniu wiadomosci lub odpowiedzi na pytanie oraz gdy
chcemy przekazaé¢ wiadomos¢ tylko pewnej grupie 0osob np. uczniom tylko jednej klasy, rodzicom czy
nauczycielom.

4. Modut WIADOMOSCI nie moze zastapi¢ oficjalnych podan papierowych, ktore reguluja przepisy
odnosnie szkolnej dokumentacji.

5. Odczytanie informacji przez rodzica zawartej w module WIADOMOSCI, jest réwnoznaczne
z przyjeciem do wiadomosci tresci komunikatu - co potwierdzone zostaje automatycznie odpowiednia
adnotacja systemu przy wiadomosci. Adnotacje potwierdzajaca odczytanie wiadomosci w systemie
uwaza si¢ za rtOownowazng skutecznemu dostarczeniu jej do rodzica /prawnego opiekuna ucznia.

6. Nauczyciel lub inny pracownik szkoty oraz rodzice/prawni opiekunowie moga bez podania przyczyny
usung¢ wystang wiadomos$¢ przed przeczytaniem jej przez odbiorce. Wiadomo$¢ ta pozostaje na
koncie osoby wysytajacej, ale jest niedostepna dla odbiorcy.
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7.

10.

11.

12.

Jesli nauczyciel uzna, ze zachowanie ucznia np. ucieczka z lekcji, niestosowne zachowanie itp.
wymaga szczegolnego odnotowania, powinien wysta¢ odpowiednig tres¢ do rodzica (prawnego
opiekuna) za pomocg WIADOMOSCI wybierajac RODZAJ informacji jako UWAGA.
Wiadomosci odznaczone jako UWAGI, bedg automatycznie dodawane do kartoteki danego ucznia z
podaniem:

1. Daty wystania.

2. Imienia i nazwiska nauczyciela wpisujacego uwage.

3. Adresata.

4. Temat i treSci uwagi.

5. Daty odczytana przez rodzica (prawnego opiekuna).
Usunigcie przez rodzica przeczytanej UWAGI ze swojej zakladki WIADOMOSCI w dzienniku
elektronicznym, nie powoduje jej usunigcia z systemu.
Za pomoca OGLOSZEN mozna powiadamia¢ uczniéw i rodzicow o zebraniach z rodzicami, liscie
obowiazujacych lektur, o konkursach czy terminach wazniejszych sprawdzianow. Modut ten nalezy
wykorzystywaé, gdy nie potrzebna jest informacja zwrotna o przeczytaniu wiadomosci lub nadestanie
na nig odpowiedzi.
Modut OGLOSZENIA daje mozliwo$¢ wyswietlania informacji razem lub osobno:

1. Wszystkim uczniom w szkole.

2. Wszystkim rodzicom lub prawnym opiekunom dzieci uczeszczajacych do szkoty.

3. Wszystkim nauczycielom w szkole.
Zakazuje sie usuwania nieaktywnych OGLOSZEN. Wszystkie informacje, mozna bedzie usunaé pod
koniec sierpnia, przed rozpoczgciem nowego roku szkolnego. Zapewni to calkowita archiwizacja
danych przez firm¢ oraz dyrektora szkoty oraz da mozliwo$¢ poprawnego odczytania w przysztosci.

ROZDZIAL 4: SUPER ADMINISTRATOR

Po stronie firmy jest wyznaczona osoba zwana super administratorem, ktora jest odpowiedzialna za
kontakt ze szkota. Jej zakres dziatalnosci okresla umowa zawarta pomiedzy firma i dyrektorem szkoty.

ROZDZIAL 5: ADMINISTRATOR DZIENNIKA ELEKTRONICZNEGO W SZKOLE

Za poprawne funkcjonowanie dziennika elektronicznego w szkole odpowiedzialny jest administrator

dziennika elektronicznego. W Sportowej Szkole Podstawowej nr 19 im. M. Kopernika w Tychach

obowigzki te petnig wskazani przez dyrektora nauczyciele.

Do obowigzkéw administratora dziennika elektronicznego nalezy:

1. Zapozna¢ uzytkownikow z przepisami i zasadami uzytkowania sytemu.

2. Informacje o nowo utworzonych kontach administrator dziennika elektronicznego ma obowigzek
przekazaé¢ bezposrednio ich wlascicielom i wychowawcom Kilas.

3. Administrator dziennika elektronicznego ma  zachowywaé zasady bezpieczenstwa (miec
zainstalowane i systematycznie aktualizowac programy zabezpieczajace komputer).

4. Do obowigzkow administratora dziennika elektronicznego nalezy systematyczne Sprawdzanie
WIADOMOSCI na swoim koncie i jak najszybsze odpowiadanie na nie.

5. Systematyczne umieszczanie waznych OGEOSZEN, majacych kluczowe znaczenie dla dziatania
systemu.

6. Promowanie wsrdéd wszystkich uzytkownikow wykorzystywania mozliwosci danego Systemu,
stosowania modutéw mogacych usprawni¢ przeptyw informacji w szkole.
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3. Wszelkie ustawienia konfiguracyjne na poziomie szkoty, majace wplyw na bezposrednie
funkcjonowanie zaje¢ i szkoty moze dokona¢ wylgcznie administrator dziennika elektronicznego
informujac o tym fakcie Rade Pedagogiczng ustnie badz za posrednictwem wiadomosci e-mail.

4. Kazdy zauwazony i zgloszony administratorowi dziennika elektronicznego, przypadek naruszenia
bezpieczenstwa ma by¢ zgloszony firmie zarzadzajacej, w celu podjecia dalszych dziatan
(zablokowanie dostepu czy pozostawienie w celu zbierania dalszych dowodow).

5. Jedli nastapi zablokowanie konta nauczyciela, administrator dziennika elektronicznego ma obowiazek:
1. Skontaktowac si¢ osobiscie z nauczycielem 1 wyjasni¢ powod blokady.

2. Wygenerowac i przekaza¢ nowe jednorazowe hasto dla nauczyciela.

6. Administrator dziennika elektronicznego jest zobowigzany nie udostepnia¢ nikomu, poza szkolnym
administratorem sieci komputerowej, zadnych danych konfiguracyjnych szkolnej sieci komputeroweyj,
mogacych przyczyni¢ si¢ na obnizenie poziomu bezpieczenstwa.

7. W przypadku zaistnienia potrzeby dostgpu do konta innego nauczyciela, na polecenie dyrektora
szkoty, administrator dziennika elektronicznego moze przydzieli¢ osobie pracujacej w szkole dostep
do konta z uprawnieniami innego nauczyciela.

ROZDZIAL 6: DYREKTOR SZKOLY

1. Za kontrolowanie poprawnosci uzupetniania dziennika elektronicznego odpowiada dyrektor szkoty i
wicedyrektorzy.

2. Do 30 wrzesnia dyrektor lub wicedyrektorzy sprawdzaja wypehienie przez wychowawcow klas
wszystkich danych uczniow potrzebnych do prawidtowego dziatania dziennika elektronicznego.

3. Dyrektor lub wicedyrektorzy szkoty sa zobowigzani:

Systematycznie sprawdza¢ statystyki logowan.

Kontrolowa¢ systematyczno$¢ wpisywania ocen i frekwencji przez nauczycieli.

Systematycznie odpowiada¢ na wiadomosci, nauczycieli, rodzicéw i1 uczniow.

Bezzwlocznie przekazywaé uwagi za pomocg WIADOMOSCI.

Przekazywa¢ wazne informacje za pomoca WIADOMOSCI.

Generowania odpowiednich statystyk np. zbiorczych dla nauczycieli, a nastgpnie ich wynik i

analize przedstawia¢ na Radach Pedagogicznych.
7. Dochowywa¢ tajemnicy odno$nie postanowien zawartych w umowie, mogacych narazi¢ dziatanie

systemu informatycznego na utrat¢ bezpieczenstwa.

4. Nie rzadziej niz raz w roku dyrektor ma obowiazek zarchiwizowania catego dziennika szkoty oraz

zapisania go dysku zewngtrznym. Kopia ta powinna by¢ przechowywana w szkolnym sejfie.

ok wnE

ROZDZIAL 7: WYCHOWAWCA KLASY

1. Dziennik elektroniczny danej klasy prowadzi wyznaczony przez dyrektora szkoty wychowawca klasy.
Kazdy wychowawca klasy jest odpowiedzialny za prowadzenie dziennika elektronicznego swojej
klasy w zakresie opisanym w ponizszym rozdziale.

2. Wychowawca klasy powinien zwrdci¢ szczegdlng uwage na modut Edycja Danych Uczniow i
uzupetni¢ wszystkie ich dane.

3. Jesli w danych osobowych ucznia nastgpig zmiany np: zmiana nazwiska, adresu itp. wychowawca
klasy ma obowigzek dokona¢ odpowiednich zmian w zapisie dziennika elektronicznego i zgtosi¢ ten
fakt w sekretariacie szkoty.

4. Do 15 wrzesnia wychowawca Klasy uzupelnia wszystkie dane uczniéw swojej klasy w dzienniku
elektronicznym.

5. Oceny z zachowania wpisuje wychowawca klasy wedtug zasad okreslonych w WSO.
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6.

©o

10.

11.

12.

13.

14.

W przypadku przejécia ucznia do innej szkoty lub klasy, administrator dziennika elektronicznego
powinien przenie$¢ go do innej klasy lub wykresli¢ z listy uczniow, a wychowawca klasy wpisuje
date i powody zmiany w dzienniku elektronicznym.

W okreslonym terminie przed zakonczeniem poétrocza i przed koncem roku szkolnego kazdy
wychowawca Klasy jest zobowigzany do doktadnego sprawdzenia dokonanych wpisow w dzienniku
elektronicznym, ze szczeg6lnym uwzglednieniem danych potrzebnych do wydruku §wiadectw.
Eksportu danych do $§wiadectw z systemu informatycznego dokonuje wychowawca klasy.
Wychowawca klasy przeglada frekwencje za ubiegly tydzien i dokonuje odpowiednich zmian np.
usprawiedliwien. Czestotliwo$¢ tych czynnosci (zwlaszcza usprawiedliwien) nie moze by¢ mniejsza
niz raz na dwa tygodnie.

Wychowawca klasy regularnie uzupetnia modut WYWIADOWKI i systematycznie odnotowuje W
nich obecno$¢ rodzica lub opiekuna zaznaczajgc odpowiednie opcje.

Wychowawca klasy nie ma mozliwosci edytowania ocen z innych przedmiotow w klasie w ktorej jest
wychowawcg, poza przedmiotem ktorego uczy.

Na poczatkowych godzinach wychowawczych nauczyciel powinien wyjasni¢ uczniom zasady
funkcjonowania dziennika elektronicznego w szkole.

Na pierwszym zebraniu z rodzicami wychowawca klasy ma obowiazek osobiscie rozdaé¢ rodzicom
nowo utworzonych Kklas loginy i hasta do ich kont oraz kont ich dzieci. Na tym zebraniu przekazuje
podstawowe informacje o tym jak korzysta¢ z dziennika elektronicznego.

Fakt otrzymania logindw, haset oraz zapoznanie si¢ z zasadami funkcjonowania dziennika
elektronicznego w szkole, rodzic potwierdza podpisujac si¢ osobiscie na specjalne;j liscie.

ROZDZIAL 8: NAUCZYCIEL

Kazdy nauczyciel jest osobiscie odpowiedzialny za systematyczne wpisywanie do dziennika
elektronicznego:
1. Ocen czastkowych.
2. Ocen przewidywanych potrocznych i koncoworocznych.
3. Ocen potrocznych i koncoworocznych w klasach, w ktorych prowadzi zajecia wedlug zasad
okreslonych w WSO.
Kazdy nauczyciel ma obowigzek systematycznie uzupetia¢ wszelkie informacje znajdujace si¢ w
WIDOKU DZIENNIKA, np. wpisywania informacji o wycieczkach, indywidualnych rozmowach z
rodzicami i innych.
Kazdy nauczyciel ma obowigzek prowadzi¢ lekcje z wykorzystaniem elementow INTERFEJSU
LEKCYJNEGO.
Kazdy nauczyciel na poczatku prowadzonych przez siebie zaje¢ osobiScie sprawdza i wpisuje
bezposrednio do dziennika elektronicznego nicobecnosci jak i obecnosci uczniow na zajeciach oraz
temat lekcji. W trakcie trwania zaje¢ lub po zajeciach uzupetnia inne elementy np. oceny uzyskane
przez ucznidow, oceny z kartkowek lub sprawdzianow.
W  przypadku prowadzenia zajg¢ za nieobecnego nauczyciela, nauczyciel wprowadza na
prowadzonym zastepstwie w systemie dziennika elektronicznego:
1. Lekcje jako swoja, w przypadku, gdy ma przydzielone zaj¢cia w danej klasie.
2. W przypadku, gdy nie ma przydzielonych zaje¢ w danej klasie, wprowadza lekcj¢ jako
zastepstwo za nauczyciela, ktory uczy przedmiotu przydzielonego na danym zastgpstwie.
Uczestnictwo w szkoleniach organizowanych przez administratora dziennika elektronicznego dla
kazdego nauczyciela jest obowigzkowe.
Ocena wpisana do dziennika elektronicznego nie moze by¢ usuwana ani zmieniana bez podania
przyczyn takiego postgpowania. Je$li nauczyciel pomyli si¢ wprowadzajac bledng ocen¢ lub
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nieobecno$¢, powinien jak najszybciej dokonac korekty i za pomocg Wiadomosci powiadomié o tym
fakcie danego ucznia i jego rodzica.

8. Kazdy nauczyciel stosujacy na swoim przedmiocie $rednig wazong ma obowiazek ustalenia wagi ocen
z innymi nauczycielami danego przedmiotu.

9. Nieobecno$¢ nb wpisana do dziennika nie moze by¢ usuwana. Nieobecno$¢ moze by¢ zmieniona na:

1. Nieobecnos¢ usprawiedliwiona - U.
2. Spodznienie - Sp.
3. Zwolnienie - zw.

10. Kazdy nauczyciel ma obowigzek w dniu pracy co najmniej raz sprawdzi¢ na swoim koncie
WIADOMOSCI i OGLOSZENIA oraz systematyczne udziela¢ na nie odpowiedzi.

11. W wyznaczonym terminie poprzedzajacym posiedzenie poétrocznej lub koncoworocznej Rady
Pedagogicznej wszyscy nauczyciele sg zobowigzani do wystawienia i dokonania wpisu ocen
potrocznych lub koncoworocznych w dzienniku elektronicznym.

12. Nauczyciel ma obowigzek umieszcza¢ informacje o kazdej pracy klasowej i sprawdzianie
w TERMINARZU klasy, ktorej ta praca klasowa lub sprawdzian dotyczy.

13. Na w/w podstawie przekazywania informacji, wszyscy nauczyciele w szkole maja obowigzek tak
planowaé swoje zaliczenia, aby nie zostaly naruszone zasady opisane w Wewnatrzszkolnym Systemie
Oceniania. W informacji ma by¢ podane:

1. Jakiego dziatu zaliczenie dotyczy.

2. Z jakiego przedmiotu.

3. Jesli w klasie obowigzuje podziat na grupy, to w jakiej grupie.

4. Wpisu dokonujemy dla widoku catej klasy, nie dla klasy wirtualne;.

14. Nauczyciel jest osobiscie odpowiedzialny za swoje konto i zgodnie z ustawg o ochronie danych
osobowych nie ma prawa umozliwia¢ korzystania z zasobéw osobom trzecim. Za ujawnienie
poufnych danych z dziennika elektronicznego nauczyciel ponosi takie same konsekwencje jak w
przypadku przepis6w odnosnie szkolnej dokumentacji.

15. Nauczyciel jest zobligowany do ochrony komputera z ktorego loguje si¢ do dziennika elektronicznego
(w tym rowniez domowego), aby uczen lub osoba postronna nie miata do niego dostepu i poufne dane
prezentowane na monitorze komputera nie byly widoczne dla 0sob trzecich.

16. Po zakonczeniu pracy nauczyciel musi pamigta¢ o wylogowaniu si¢ z konta.

17. Nauczyciel ma obowigzek utrzymywania powierzonego mu sprzetu komputerowego W nalezytym
stanie.

18. W przypadku alarmu ewakuacyjnego nauczyciel ma obowigzek wylogowania si¢ z systemu.

ROZDZIAL 9: SEKRETARIAT

1. Za obstuge konta Sekretariat odpowiedzialna jest wyznaczona przez dyrektora szkoty osoba, ktora
pracuje w sekretariacie szkoty.

2. Pracownicy sekretariatu szkolty zobowigzani sa do jak najszybszego przekazania wszelkich informacji
odnos$nie nieprawidtowego dzialania lub funkcjonowania dziennika elektronicznego lub zaistnialej
awarii zgloszonej przez nauczycieli super administratorowi lub administratorowi sieci internetowe;.

3. Osoby pracujace w sekretariacie szkoly sa zobowigzane do przestrzegania przepisoéw zapewniajacych
ochron¢ danych osobowych 1 dobr osobistych ucznidéw w szczegdlnosci do nie pododawania haset do
systemu droga nie zapewniajaca weryfikacji tozsamosci osoby (np. droga telefoniczng).

4. Nowe hasto dla ucznia lub rodzica, pracownik sekretariatu moze wydac:

1. Uczniowi tylko po okazaniu legitymacji szkolnej lub dowodu tozsamosci.
2. Rodzicowi po okazaniu dowodu tozsamosci.
5. Do obowiazkoéw wyznaczonego Pracownika sekretariatu szkoty nalezy:
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1. Generowanie nowych haset uczniom oraz rodzicom.
2. Wydawanie haset uczniom 1 rodzicom zgodnie z zapisem w punkcie 3.

ROZDZIAL 10: RODZICE - PRAWNI OPIEKUNOWIE

1. Rodzice/ prawni opiekunowie maja swoje niezalezne konto w systemie dziennika elektronicznego,
zapewniajace podglad frekwencji i postepow edukacyjnych ucznia oraz dajacych mozliwosé
komunikowania si¢ z nauczycielami w sposéb zapewniajgcy ochrone dobr osobistych innych ucznidéw.

2. Na poczatku roku szkolnego rodzic/prawny opiekun dostaje login i hasto do swojego i dziecka konta.
Fakt otrzymania tych uprawnien rodzic podpisuje osobiscie w obecnosci wychowawcy na
odpowiednim dokumencie. W przypadku jego nieobecnosci na zebraniu, rodzic ma mozliwos¢
odebrania loginu 1 hasta w sekretariacie szkolnym.

3. Rodzic w swoim koncie poza mozliwo$cig zmiany swojego hasta, ma mozliwo$¢ zmiany hasta konta
swojego dziecka.

4. Rodzic ma obowiazek zapozna¢ si¢ z zasadami funkcjonowania dziennika elektronicznego w szkole
dostepnymi w POMOCY 1 odpowiednich REGULAMINACH dost¢gpnych po zalogowaniu si¢ na
swoje konto.

5. Standardowo wydaje si¢ dla rodzica jeden login oraz hasto. W przypadku checi odrgbnego dostepu do
systemu przez dwoje rodzicow istnieje mozliwos¢ wydania osobnego loginu oraz hasta dla drugiego
rodzica/opiekuna prawnego.

6. Dostep rodzicow i ich dzieci do poszczegdlnych modutow w dzienniku elektronicznym jest okreslony
na podstawie umowy zawartej pomi¢dzy firmg a dyrektorem szkoty.

7. Rodzic osobiscie odpowiada za swoje konto w dzienniku elektronicznym szkoty i ma obowiagzek nie
udostepniania go swojemu dziecku ani innym nieupowaznionym osobom.

8. Rodzice/prawni opiekunowie moga bez podania przyczyny usungé¢ wystang wiadomosé, przed
przeczytaniem jej przez odbiorcg. Wiadomos$¢ ta pozostaje na koncie osoby wysylajacej, ale jest
niedostgpna dla odbiorcy.

ROZDZIAL. 11: UCZEN

1. Na poczatkowych lekcjach z informatyki i godzin z wychowawca uczniowie beda zapoznani przez
nauczyciela z zasadami funkcjonowania dziennika elektronicznego w szkole.

2. Uczen ma obowigzek zapozna¢ si¢ z zasadami funkcjonowania elektronicznego dziennika ocen w
szkole dostepnymi w POMOCY i odpowiednich REGULAMINACH dostgpnych po zalogowaniu si¢
na swoje konto.

3. Dla ucznia ktéremu ustalono indywidualny tok nauczania lub okresu specjalnej edukacji majacej na
celu przywrocenie do prawidtlowego funkcjonowania, tworzy si¢ osobng klase przydzielajac
nauczycieli wedlug takich samych zasad jak dla kazdej klasy.

4. Uczen przy obstudze swojego konta w dzienniku elektronicznym, ma takie same prawa, obowigzki 1
uprawnienia jak rodzic na swoim koncie.

ROZDZIAL 12: POSTEPOWANIE W CZASIE AWARII

1. Postgpowanie dyrektora szkoty w czasie awarii:

1. Dyrektor szkoty ma obowigzek sprawdzi¢ czy wszystkie procedury odno$nie zaistnienia awarii sg
przestrzegane przez administratora dziennika elektronicznego, administratora sieci komputerowej i
nauczycieli.

2. Dopilnowac¢ jak najszybszego przywrocenia prawidlowego dzialania systemu.
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2. Postgpowanie administratora dziennika elektronicznego w czasie awarii.

1. Obowigzkiem administratora dziennika elektronicznego jest niezwtoczne dokonanie naprawy w
celu przywrdcenia prawidtowego dziatania systemu w miar¢ swoich mozliwosci.

2. O fakcie zaistnienia awarii i przewidywanym czasie jego naprawy administrator dziennika
elektronicznego powinien powiadomi¢ dyrektora szkoty oraz nauczycieli.

3. Je$li usterka moze potrwaé dluzej niz jeden dzien administrator dziennika elektronicznego
powinien wywiesi¢ na tablicy ogloszen w pokoju nauczycielskim odpowiednig informacje.

4. Jesli z powodow technicznych administrator dziennika elektronicznego nie ma mozliwosci
dokonania naprawy, powinien w tym samym dniu powiadomi¢ o tym fakcie dyrektora szkoty.

3. Postepowanie nauczyciela w czasie awarii.

1. W razie awarii systemu dziennika elektronicznego, komputera lub sieci informatycznej, nauczyciel
ma obowigzek na kazde prowadzone przez siebie zajecia, zanotowaé frekwencje oraz ewentualne
oceny uczniOw oraz po ustgpieniu awarii niezwtocznie wprowadzi¢ je do systemu.

2. Wszystkie awarie sprzg¢tu komputerowego, oprogramowania czy sieci komputerowych, maja by¢

zglaszane osobiScie w dniu zaistnienia jednej z wymienionych osob:

1. Administratorowi dziennika elektronicznego.

2. Pracownikowi sekretariatu szkoty.

Zalecang formg zglaszania awarii jest poinformowanie osobiste.
4. W zadnym przypadku nauczycielowi nie wolno podejmowaé samodzielnej proby usuniecia awarii
ani wzywac¢ do naprawienia awarii osob do tego nie wyznaczonych.

w

ROZDZIAL 13: POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Wszystkie tworzone dokumenty i no$niki informacji, powstate na podstawie danych z elektronicznego
dziennika, majg by¢ przechowywane w sposob uniemozliwiajacy ich zniszczenie lub kradziez, wedhug
polityki bezpieczenstwa.

2. Nie wolno przekazywaé zadnych informacji odnosnie np: haset, ocen, frekwencji itp, rodzicom i
uczniom droga telefoniczna, ktora nie pozwala na jednoznaczng identyfikacj¢ drugiej osoby.

3. Mozliwos¢ edycji danych ucznia majg: administrator dziennika elektronicznego, dyrektor szkoty,
wicedyrektorzy i wychowawcy klas.

4. Wszystkie dane osobowe uczniéw i ich rodzin sg poufne.

5. Szkota moze udostgpni¢ dane ucznia bez zgody rodzicoéw odpowiednim organom na zasadzie
oddzielnych przepiséw i aktow prawnych obowigzujacych w szkole np. innym szkolom w razie
przeniesienia, uprawnionym urzedom kontroli lub nakazu sagdowego.

6. Wszystkie poufne dokumenty i1 materialy utworzone na podstawie danych z dziennika
elektronicznego, ktore nie beda potrzebne, nalezy zniszczy¢ w sposob jednoznacznie
uniemozliwiajacy ich odczytanie.

7. Komputery uzywane do obstugi dziennika elektronicznego powinny spetnia¢ nastepujace wymogi.

1. Na komputerach wykorzystywanych w szkole do dziennika elektronicznego musi by¢ legalne
oprogramowanie.

Wszystkie urzadzenia 1 systemy stosowane w szkole powinny by¢ ze sobg kompatybilne.

Nie nalezy zostawia¢ wltaczonego komputera bez nadzoru.

Oprogramowanie i numery seryjne powinny by¢ przechowywane w bezpiecznym miejscu.

Instalacji oprogramowania moze dokonywac tylko administrator sieci komputerowej lub

administrator dziennika elektronicznego. Uczen ani osoba trzecia nie moze dokonywaé zadnych

zmian w systemie informatycznym komputerow.

6. Nie wolno nikomu pozyczaé, kopiowaé, odsprzedawac itp. licencjonowanego oprogramowania
bedacego wlasnoscig szkoty.

okrwn
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8. Wszystkie urzadzenia powinny by¢ oznaczone w jawny sposob wedlug zasad obowigzujacych w
szkole.

Zasady funkcjonowania dziennika elektronicznego w Sportowej Szkole Podstawowej nr 19 im. Mikotaja

Kopernika w Tychach wchodza w zycie z dniem 1 wrzesnia 2021 r. Zarzadzeniem Dyrektora Sportowe;
Szkoty Podstawowej nr 19 im. Mikotaja Kopernika w Tychach nr 4/2021/2022.
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