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VNITŘNÍ ŘÁD ŠKOLNÍ DRUŽINY 

PŘI ZÁKLADNÍ ŠKOLE TRÁVNÍKY OTROKOVICE, PŘÍSPĚVKOVÁ ORGANIZACE 

Změny ve směrnici jsou prováděny formou číslovaných písemných dodatků, které tvoří součást 
tohoto předpisu.  
 
Číslo Datum Strana Účinnost od Provedl Poznámky 
      
      
 
 
 
Na základě ustanovení § 30 zákona č. 561/2004, Sb. o předškolním, základním, středním, vyšším 
odborném a jiném vzdělávání (školský zákon) v platném znění a § 8, 9, 15 vyhlášky č. 74/2005, Sb. o 
zájmovém vzdělávání, v platném znění, vydávám jako statutární orgán školy pro školské zařízení 
školní družiny tento Vnitřní řád školní družiny při Základní škole Trávníky Otrokovice, příspěvková 
organizace (dále jen „ZŠ Trávníky“).  
 
 

 
 
 
 
 

Úvodní ustanovení 
 
Tento řád upravuje 
 

a) podrobnosti k výkonu práv a povinností žáků a jejich zákonných zástupců ve školní družině a 
podrobnosti o pravidlech vzájemných vztahů žáků a jejich zákonných zástupců žáků 
s pedagogickými pracovníky, 

b) provoz a vnitřní režim školní družiny (dále jen ŠD), 
c) podmínky zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví žáků ŠD, 
d) podmínky zacházení s majetkem ŠD ze strany žáků, 
e) podmínky ochrany žáků před sociálně patologickými jevy a před projevy diskriminace, 

nepřátelství nebo násilí. 
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Část I. 
 
Práva a povinnosti žáků a jejich zákonných zástupců ve školní družině a pravidla vzájemných vztahů 

žáků a jejich zákonných zástupců se zaměstnanci školy 
 

Článek 1 
 

Práva žáků ve školní družině  
 
Žáci mají právo: 

1. na vzdělání v naší ŠD podle školního vzdělávacího programu, 
2. na nerušenou výuku, 
3. na rozvoj osobnosti podle míry nadání, rozumových a fyzických schopností, 
4. jedná-li se o žáky handicapované, s poruchami učení nebo chování, na speciální péči v rámci 

možností školy, 
5. na zvláštní péči v odůvodněných případech (dlouhodobé onemocnění, zdravotní 

znevýhodnění, mimořádný talent či nadání), 
6. na informace o průběhu a výsledcích svého vzdělávání, 
7. vyjadřovat se ke všem rozhodnutím týkajícím se podstatných záležitostí jejich vzdělávání, 

přičemž jeho vyjádřením musí být věnována pozornost odpovídající jejich věku a stupni 
vývoje, své připomínky může vznést prostřednictvím zákonných zástupců nebo přímo 
ředitelce školy, 

8. na informace a poradenskou pomoc školy v záležitostech týkajících se vzdělávání podle 
školního vzdělávacího programu, 

9. na ochranu před vlivy a informacemi, které by ohrožovaly jeho rozumovou a mravní výchovu 
a nevhodně ovlivňovaly jejich morálku, 

10. na ochranu před jakoukoliv formou diskriminace a násilí, proto je šikana, rasismus, xenofobie 
a netolerance vůči odlišnosti v jakékoliv formě nepřípustná, 

11. na ochranu před návykovými látkami, které ohrožují jejich tělesný a duševní vývoj, 
12. vyslovovat svůj názor a uplatňovat svá práva, která jsou v souladu s obecně platnými 

právními předpisy a vnitřními předpisy školy,  
13. jestliže se žák cítí z jakéhokoliv důvodu v tísni, má problémy apod., požádat o pomoc či radu 

vychovatelku ŠD či jiného zaměstnance školy. 
 
 

Článek 2 
 

Povinnosti žáků ve školní družině 
 
Žáci mají povinnost: 

1. řádně docházet do ŠD a řádně se vzdělávat, docházka do zájmových činností a do školní 
družiny je pro přihlášené a zařazené žáky závazná, 

2. dodržovat vnitřní řád ŠD, předpisy a pokyny ŠD k ochraně zdraví a bezpečnosti, s nimiž byli 
seznámeni, 

3. plnit pokyny zaměstnanců školy vydané v souladu s právními předpisy a vnitřním řádem ŠD, 
4. dodržovat denní rozvrh; svévolný odchod je považován za neomluvenou absenci 
5. v případě, že není možná osobní přítomnost některých žáků ve škole a škola jim poskytuje 

distanční vzdělávání, jsou tito žáci povinni se vzdělávat distančním způsobem v míře 
odpovídající okolnostem, 

6. být v případě mimořádných opatření vybaveni ochrannými prostředky dýchacích cest a 
používat je předepsaným způsobem. 
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Článek 3 
 

Práva zákonných zástupců žáků ke školní družině 
 
Zákonní zástupci žáků mají právo: 

1. na informace o průběhu a výsledcích vzdělávání svého dítěte, 
2. vyjadřovat se ke všem rozhodnutím týkajícím se podstatných záležitostí jejich dětí, přičemž 

jejich vyjádřením musí být věnována pozornost, 
3. na informace a poradenskou pomoc školy pro jejich děti v záležitostech týkajících se 

vzdělávání žáka, 
4. požádat o uvolnění žáka z výuky podle pravidel tohoto řádu. 

 
 

Článek 4 
 

Povinnosti zákonných zástupců žáků ke školní družině 
 
Zákonní zástupci dětí a nezletilých žáků jsou povinni: 

1. zajistit, aby žák docházel řádně do ŠD, 
2. na vyzvání ředitelky školy se osobně zúčastnit projednání závažných otázek týkajících se 

vzdělávání žáka, 
3. informovat školu o změně zdravotní způsobilosti, zdravotních obtížích žáka nebo jiných 

závažných skutečnostech, které by mohly mít vliv na průběh vzdělávání, 
4. oznamovat škole a školskému zařízení údaje podle Zákona č. 561/2004 Sb., školský zákon ve 

znění pozdějších předpisů a další údaje, které jsou podstatné pro průběh vzdělávání nebo 
bezpečnost dítěte a žáka, a změny v těchto údajích 

 
 

Článek 5 
 

Vztahy žáků a zákonných zástupců se zaměstnanci školy  
 

1. vztahy všech účastníků vzdělávání jsou založeny na vzájemné úctě a respektu,  
2. pedagogičtí pracovníci školy vydávají žákům a zákonným zástupcům žáků pouze takové 

pokyny, které bezprostředně souvisí s plněním školního vzdělávacího programu, vnitřního 
řádu ŠD a dalších nezbytných organizačních opatření, 

3. pedagogičtí pracovníci úzce spolupracují s rodinou, dle možností znají žákovo rodinné zázemí 
a snaží se ve třídě vytvářet příznivé společenské klima, 

4. informace, které zákonný zástupce žáka poskytne do školní matriky nebo jiné důležité 
informace o žákovi (zdravotní způsobilost, …) jsou důvěrné a všichni pedagogičtí pracovníci se 
řídí se zákonem č. 101/2000 Sb., o ochraně osobních údajů, ve znění pozdějších předpisů,  

5. vyzve-li ředitelka školy nebo jiný pedagogický pracovník zákonného zástupce k osobnímu 
projednání závažných otázek týkajících se vzdělávání žáka, konzultuje termín schůzky se 
zákonným zástupcem žáka. 

 
 

Článek 6 
 

Ochrana osobnosti ve školní družině (vychovatel, žák) 
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1.  pedagogičtí pracovníci mají povinnost zachovávat mlčenlivost a chránit před zneužitím 
osobní údaje, informace o zdravotním stavu žáků a výsledky poradenské pomoci školského 
poradenského zařízení a školního poradenského pracoviště, s nimiž přišli do styku, 

2.  právo žáků a zákonných zástupců žáků na přístup k osobním údajům, na opravu a výmaz 
osobních údajů a právo vznést námitku proti zpracování osobních údajů se řídí směrnicí 
ředitelky školy k ochraně osobních údajů, 

3. zpracování osobních údajů žáků za účelem propagace školní družiny (webové stránky, 
propagační materiály, fotografie) je možné pouze s výslovným souhlasem zákonných 
zástupců žáka, 

4. žáci mají během vyučování vypnuté mobilní telefony, fotoaparáty, hodinky a jinou 
záznamovou techniku, která slouží k pořizování obrazových a zvukových záznamů. Pořizování 
zvukových a obrazových záznamů osob (vychovatel, asistent, žák) bez jejich svolení je 
v rozporu s občanským zákoníkem (§ 84 a § 85). Narušování vyučovacího procesu mobilním 
telefonem (případně jinou technikou), bude hodnoceno jako přestupek proti vnitřnímu řádu 
ŠD. 

 
 

Část II. 
 

Provoz a vnitřní režim školní družiny 
 

Článek 7 
 

1. Provoz ŠD začíná v pracovní dny v 6:00 hodin a končí v 16:30 hodin.  
Ranní provoz: 6:00–7:35 hodin (příchod do 7:00 hodin). 
Hlavní provoz: 11:40–15:00 hodin. 
Odpolední provoz: 15:00–16:30 hodin. 

2. Evidence docházky žáků do ŠD 
Docházka žáků do ranního a odpoledního provozu ŠD je evidována elektronickým systémem 
BELLhop, který je založený na identifikačních čipech, které vlastní osoby oprávněné žáka 
vyzvedávat. Docházka žáků do hlavního provozu ŠD je evidována v přehledu výchovně 
vzdělávací práce, který je taktéž v elektronické podobě systému BELLhop. 

3. Umístění ŠD 
Jednotlivá oddělení ŠD jsou v učebnách D 06, D 08, D 10, A 06 a A 08.  Odpolední provoz je ve 
výše uvedených učebnách a jiných prostorech podle programu jednotlivých oddělení (školní 
hřiště, areál ŠD,  tělocvična, společenská místnost atd.) 

4. Způsob přihlašování žáků do ŠD, odhlášení nebo vyloučení ze ŠD 
Do pravidelné docházky do ŠD je žák zařazen na základě písemné přihlášky a uhrazení úplaty 
za poskytování zájmového vzdělávání ve ŠD. 
Odhlásit účastníka může jen zákonný zástupce, a to písemnou formou. Účast v ŠD bude 
rozhodnutím ředitelky školy ukončena také v případě, že zákonný zástupce neuhradí úplatu 
do 15 dnů od písemné urgence. 
Žák může být z docházky do školní družiny vyloučen, bude-li soustavně porušovat řád ŠD, 
ohrožovat bezpečnost a zdraví své a ostatních žáků, porušovat kázeň. Toto ukončení 
docházky ředitelka školy projedná se zákonným zástupcem. 
Do docházky k ostatním činnostem ŠD je žák zařazen na základě písemné přihlášky a 
zaplacení úplaty za tuto činnost.            

5. Docházka žáků do pravidelné činnosti v ŠD 
Příchod žáků do ranního provozu je od 6:00 do 7:00 hodin, do odpoledního provozu od 11:40 
(ukončení vyučování 4. vyučovací hodinu), resp. 12:35 (ukončení vyučování 5. vyučovací 
hodinu). Přítomnost žáků odpoledne je nejméně do 14:30 hodin. Ukončení pobytu účastníků 
ve ŠD se děje podle harmonogramu daného požadavkem rodičů na písemné přihlášce (bod 3) 
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nebo přiložením čipu k terminálu, kde se vyzvedávající osobě okamžitě zobrazí, jestli je 
možné žáka vyzvednout, nebo zdali je ještě na obědě, odešel k jiné činnosti či je celé oddělení 
na školní akci nebo na školním hřišti. 
Změnu doby nebo vyzvedající osoby je možné provést jen po předchozím písemném, či 
elektronickém sdělení zákonného zástupce žáka. Při telefonickém požadavku mimořádné 
naléhavosti (posoudí pověřená vychovatelka) daném před odchodem oddělení ze ŠD, může 
být účastník (pokud to lze) převeden do oddělení v ŠD, kde si jej zákonný zástupce vyzvedne 
osobně. 
Do činností ZŠ (např. doučování) budou žáci uvolňováni podle písemného sdělení na rubu 
přihlášky do pravidelné docházky. 

6. Družina vykonává činnost ve dnech školního vyučování a o školních prázdninách.  
7. Po projednání se zřizovatelem může ředitel přerušit činnost družiny v době školních prázdnin. 

Ředitel po projednání se zřizovatelem může po dohodě s řediteli jiných družin zprostředkovat 
možnost poskytování zájmového vzdělávání účastníků v jiné školní družině po dobu přerušení 
provozu, především v době školních prázdnin. Ředitel zveřejní na vhodném veřejně 
přístupném místě informaci o přerušení provozu družiny.  

8. Za bezpečnost žáků odpovídají po dobu pobytu vychovatelky ŠD. Příchod a odchod účastníka 
je zaznamenán v přehledu výchovně vzdělávací práce nebo v docházkovém sešitě. 
Vychovatelka odpovídá za bezpečnost nejvýše 30 žáků, zvýší-li se počet přítomných žáků nad 
30, je povinna tyto přeřadit do oddělení s nižším počtem žáků. Provoz po 15. hodině je 
soustředěn do konečných oddělení. 
Pokud se účastníkovi stane úraz, neprodleně to oznámí vychovatelce ŠD. Úraz oznámený po 
odchodu ze ŠD nebude považován za školní úraz! Úraz vychovatelka oznámí rodičům 
s vyzváním o vyzvednutí a zajištění ošetření, jinak zajistí ošetření sama (lékařská ambulance, 
odvoz k ošetření, do nemocnice), oznámí vedení školy. 
Žáci jsou vychovatelkou oddělení poučeni o bezpečnosti chování při činnostech ŠD, 
přesunech po ZŠ i pobytu venku a jsou povinni se pokyny řídit. O poučení je proveden zápis 
v Přehledu činností ŠD. Před změnou činností provedou vychovatelky vždy kontrolu prostředí, 
nářadí a pomůcek.  
K zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví jsou žáci povinni ihned po příchodu ze školní jídelny 
uschovat ISIC, klíče a jiné předměty zavěšené na šňůrce na krku do aktovky nebo osobní 
skříňky. 

9. Ve školní družině se žákům zakazuje používat mobilní telefon, chytré hodinky (s výjimkou 
sledování času). Zákaz se vztahuje i na další záznamová zařízení typu mp3, mp4, ...).  
Zákaz používání mobilních telefonů se vztahuje i na jejich používání v průběhu akcí 
pořádaných školní družinou mimo budovu školy. Škola nošení mobilních telefonů 
nedoporučuje. Rodiče mají možnost kdykoli v průběhu provozu školní družiny zavolat na 
mobilní telefon 722 564 498. Pokud si žák mobilní telefon do školní družiny přesto přinese, 
uloží jej ihned po příchodu do osobní skříňky či do aktovky žáka (vypnutý nebo v klidovém 
režimu). 

10. Pitný režim 
Vychovatelka umožní během činností přísun tekutin – přinesených účastníkem, možností 
nákupu ve školním bufetu, ve školní jídelně při obědě. 

11. Do ŠD mohou být dočasně umístěni i nepřihlášení žáci (po dohodě s ŘŠ) z důvodu dělení 
vyučování (první vyučovací hodina) nebo při neplánovaném přerušení výuky v ZŠ a pokud to 
počet účastníků dovolí. 

12. Pravidla styku s rodiči 
Komunikace s rodiči probíhá elektronicky či osobně, při předávání žáků do ŠD, při třídních 
schůzkách a kdykoli po předchozí domluvě. 

13. Osobní věci, svršky a obuv si žák nebo jeho zákonný zástupce označí; nepodepsané věci si 
musí dohledat sám. Výměnu, ztrátu oznámí vychovatelce. 

  



6 
 

Článek 8 
 

Úplata za zájmové vzdělávání, splatnost úplaty za zájmové vzdělávání 
 

1. Zřizovatel družiny stanoví výši úplaty na účastníka v družině na období školního roku 
nejpozději do 30. června předcházejícího školního roku. Nestanoví-li zřizovatel výši úplaty 
v tomto termínu, zůstává měsíční výše úplaty na období dalšího školního roku stejná jako 
v předcházejícím školním roce. Ředitel informuje vhodným způsobem zákonné zástupce o 
výši úplaty. 
Měsíční výše úplaty na účastníka v družině nesmí přesáhnout 4 % základní sazby minimální 
mzdy za měsíc, která je platná v době stanovení měsíční výše úplaty. Ředitelka školy může 
účastníkovi družiny snížit výši úplaty, jestliže má nárok na přídavek na dítě podle zákona o 
státní sociální podpoře. 

2. V případě přijetí účastníka školní družiny k zájmovému vzdělávání v průběhu uvedeného 
období oznámí ředitel stanovenou výši úplaty zákonnému zástupci při přijetí účastníka školní 
družiny. 

3. Pro kalendářní měsíc, v němž je v důsledku mimořádných opatření účastníkům školní družiny 
zakázána osobní přítomnost ve školní družině a zájmové vzdělávání fakticky neprobíhá po 
celý měsíc, se úplata za zájmové vzdělávání nehradí.  

4. Splatnost úplaty a úhrada úplaty 
a) Úplata je splatná vždy  

 za období od 1. 9. do 31. 12. školního roku, a to do 15. 9. daného školního roku, a 
 za období od 1. 1. do 30. 6. školního roku, a to do 15. 1. daného školního roku, 
 při nástupu v průběhu pololetí je úplata splatná do 5 dnů po nástupu. 

b) Úplata se hradí obvykle na účet školy 27-6261850297/0100, variabilní symbol je 
účastníkovi školní družiny přidělen. 

c) Výše úplaty může být snížena na žádost zákonného zástupce v případě, že  
• účastník nebo jeho zákonný zástupce je příjemcem opakujících se dávek pomoci v 

hmotné nouzi podle zákona o pomoci v hmotné nouzi nebo 
• účastníkovi nebo jeho zákonnému zástupci náleží zvýšení příspěvku na péči podle 

zákona o sociálních službách  
• účastník svěřený do pěstounské péče má nárok na příspěvek na úhradu potřeb dítěte 

podle zákona o státní sociální podpoře  
 účastník má nárok na přídavek na dítě podle zákona o státní sociální podpoře 

d) Vyúčtování (vrácení přeplatku) 
 vyúčtování (vrácení přeplatku) vzniklého v důsledku faktického neposkytování 

vzdělávání z důvodu mimořádných opatření v období od 1. 9. do 31. 12. školního roku 
školní družina uskuteční do 15. 1. školního roku, 

 vyúčtování (vrácení přeplatku) vzniklého v důsledku faktického neposkytování 
vzdělávání z důvodu mimořádných opatření v období od 1. 1. do 30. 6. školního roku 
školní družina uskuteční do 15. 7. školního roku. 

5.     V případě potřeby může zákonný zástupce požádat ředitelku školy o splátkový kalendář. 
 
 

Článek 9 
 

Žákům se zakazuje 
 

1. v době vyučování opouštět školní budovu nebo jiné prostory, kde probíhá vyučování, bez 
souhlasu pedagogického pracovníka, 
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2. vnášet, přechovávat, distribuovat a zneužívat návykové látky v areálu školy a při všech akcích 
školy. Dále je výslovně zakázáno kouření (včetně elektronických cigaret a přístrojů pro 
zahřívaný tabák) a vnášení nebo užívání alkoholických nápojů ve škole, v areálu školy a při 
všech činnostech organizovaných školou, z bezpečnostních důvodů účastnit se akcí školy 
nebo školního vyučování pod vlivem alkoholu nebo omamných či psychotropních 
látek (viz dále čl. 16), 

3. konzumovat nebo do školy či na školní akce přinášet energetické nápoje, nápoje s obsahem 
kofeinu, taurinu a dalších alkaloidů z důvodu zajištění schopnosti efektivně se účastnit 
vyučování. V rámci prevence sociálně patologických jevů a ochrany zdraví jsou dále zakázány 
nápoje se zbytkovým množstvím alkoholu (tzv. nealkoholická piva), 

4. omezovat osobní svobodu spolužáků, ponižovat je, používat násilí vůči spolužákům, 
5. vnášet do školy nože, zbraně či jiné předměty, které mohou ohrožovat bezpečnost ostatních, 
6. používat mobilní telefon, chytré hodinky (s výjimkou sledování času), záznamová zařízení 

apod. ve školní družině. V odůvodněných případech lze mobilní telefon s předchozím 
souhlasem vyučujícího mimořádně použít. Po vstupu do školy je žák povinen mobilní telefon 
vypnout nebo jej uvést do tichého režimu a uložit jej do své aktovky. Zákaz používání 
mobilních telefonů i dalších zařízení se vztahuje i na jejich používání v průběhu akcí 
pořádaných školou mimo budovu školy (škola nošení mobilních telefonů a dalších 
elektronických zařízení do školy nedoporučuje!), 

7. hrát hazardní hry v prostorách školy a na školních akcích. Pojmem hazardní hry rozumíme 
všechny formy hry o peníze, jiné statky či protislužby, které probíhají po domluvě mezi 
jednotlivci nebo v partě a řídí se specifickými domluvenými pravidly, např. karetní hry mariáš, 
poker, oko, kostkové hry, hra čára, sázky apod., 

8. sedat na parapety oken a tělesa ústředního topení, 
9. vstupovat do tělocvičen, do žákovské dílny a žákovské kuchyňky, na školní hřiště a školní 

zahradu v nepřítomnosti vyučujícího, 
10. zdržovat se v prostorách školy nebo na školním pozemku po vyučování bez dohledu 

vyučujícího, 
11. v době vyučování se zdržovat bez závažného důvodu na chodbách, v šatnách či na sociálních 

zařízeních (zde po dobu delší než nezbytně nutnou), 
12. manipulovat s elektrickými spotřebiči, s elektrickými rozvody, vybavením odborných 

pracoven, s uloženými exponáty a modely, 
13. vstupovat bez vyzvání do sborovny, ředitelny, kanceláře, kabinetů vyučujících, 
14. porušovat pravidla slušného chování, 
15. používat kolečkové brusle nebo jiné sportovní pomůcky v prostorách školy, 
16. ukládat kola, koloběžky apod. v budově školy, 
17. neoprávněně manipulovat s nápojovými automaty, 
18. neoprávněně manipulovat s hasicími přístroji. 

 
 

Článek 10 
 

Pravidla vstupu osob do budovy školy 
 

1. školní budova je volně přístupná zvenčí pouze v době, kdy je zaměstnanci školy, kteří 
vykonávají dohled, zajištěna kontrola přicházejících osob. Každý z pracovníků školy, který 
otevírá budovu cizím osobám („cizí osoby“ jsou osoby, které nejsou zaměstnancem školy 
nebo žákem školy), je povinen zjistit důvod jejich návštěvy a zajistit, aby se nepohybovali 
nekontrolovaně po budově školy,  

2. ke vstupu cizích osob do budovy školy je určen pouze hlavní vchod do školy, 
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3. vstup cizích osob je povolen pouze po předchozím ohlášení u vrátného školy, popř. 
prostřednictvím elektronického vrátného, po jejich identifikaci a sdělení účelu návštěvy; tyto 
údaje se zapisují v knize návštěv v kanceláři školy, 

4. povolení ke vstupu cizích osob je v kompetenci vedení školy, školníka, administrativní 
pracovnice a pedagogických pracovníků (v případě jednání se zákonnými zástupci žáků), 
žákům je zakázáno cizí osoby do budovy školy vpouštět, 

5. návštěvy zákonných zástupců ve škole jsou možné po předchozí domluvě s pedagogickým 
pracovníkem, zákonný zástupce je povinen uvést účel své návštěvy ve škole, 

6. výše uvedená pravidla neplatí pro vstup zákonných zástupců a cizích osob do budovy školy 
v době akcí pořádaných školou (např. třídní schůzky, den otevřených dveří, apod.), 

7. vjezd na pozemky školy je povolen pouze se souhlasem školy, 
8. během provozu školy jsou zevnitř volně otevíratelné dveře hlavního vchodu i všech únikových 

východů. 
 
 

Článek 11 
 

Ukládání věcí žáků, šatní skříňky 
 

1. žáci smějí ponechávat své věci pouze na místech k tomu určených (uzamčené třídy, 
uzamčené šatní skříňky), 

2. mimo tato místa nesmějí žáci ponechávat své věci bez dozoru,  
3. místo určené pro odkládání cenných věcí a větších finančních částek (které má žák 

mimořádně ve škole) je trezor školy umístěný v kanceláři školy,  
4. k odložení svršků, osobních věcí a učebních pomůcek (Tv, Vv apod.), školního batohu nebo 

aktovky slouží šatní skříňky, 
5. žák obdrží proti zaplacené záloze klíč od jedné skříňky, který vrátí obvykle na konci školního 

roku. Pokud žák klíč ztratí nebo poškodí nebo poškodí zámek, nahlásí událost třídnímu učiteli. 
Nový klíč s  novým zámkem zajistí škola za úplatu, která odpovídá náhradě škody. Poškozený 
klíč musí žák odevzdat, 

6. žáci mají zakázáno jakkoliv označovat a polepovat skříňky z vnější i vnitřní strany, 
7. v odůvodněných případech může obsah skříňky za přítomnosti žáka kontrolovat ředitelkou 

školy pověřený zaměstnanec školy, 
8. obuv lze do šatní skříňky ukládat pouze na ochrannou podložku, 
9. žák je povinen udržovat svou skříňku v čistotě a pořádku, na konci školního roku skříňku 

vyklidí, 
10. při ztrátě věci z uzamčené třídy nebo uzamčené skříňky oznámí žák okamžitě ztrátu třídnímu 

učiteli. 
 

 
Část III. 

 
Podmínky zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví žáků školy 

 
Článek 12 

 
Bezpečnost a ochrana zdraví žáků 

 
1. žáci jsou povinni přezouvat se, dbát na hygienu zvlášť před jídlem a po použití WC, 
2. žáci jsou povinni chovat se při pobytu ve škole a na akcích organizovaných školou tak, aby 

neohrozili zdraví svoje ani svých spolužáků či jiných osob, 
3. žáci chodí slušně a čistě oblečeni a upraveni, 



9 
 

4. žákům je zakázáno manipulovat s elektrickými spotřebiči, vypínači a elektrickým vedením bez 
dohledu učitele, 

5. při přecházení žáků na místa vyučování či jiných akcí mimo budovu školy se žáci řídí pravidly 
silničního provozu a pokyny doprovázejících osob. Před takovýmito akcemi doprovázející 
učitel žáky zvlášť poučí o bezpečnosti, 

6. pro společné zájezdy tříd, lyžařské kurzy, školy v přírodě platí zvláštní bezpečnostní předpisy, 
se kterými jsou žáci předem seznámeni. Při pobytu v ubytovacích zařízeních se žáci podřizují 
vnitřnímu řádu tohoto zařízení a dbají všech pokynů pracovníků tohoto zařízení, 

7. při výuce v tělocvičně, dílnách, na pozemcích, v laboratoři zachovávají žáci specifické 
bezpečnostní předpisy pro tyto učebny, dané vnitřním řádem odborné učebny. Vyučující 
daného předmětu jsou povinni s nimi seznámit žáky při první vyučovací hodině školního roku 
a dodatečně poučit žáky, kteří při první hodině chyběli. O poučení žáků provede učitel 
záznam do třídní knihy, 

8. žákům se zakazuje hrát hazardní hry v prostorách školní družiny a na akcích ŠD. Pojmem 
hazardní hry rozumíme všechny formy hry o peníze, jiné statky či protislužby, které probíhají 
po domluvě mezi jednotlivci nebo v partě a řídí se specifickými domluvenými pravidly, např. 
karetní hry mariáš, poker, oko, kostkové hry, hra čára, sázky apod., 

9. poučení na počátku školního roku provádí třídní vychovatelka, která žáky seznámí zejména: 
a) s vnitřním řádem ŠD  
b) se zásadami bezpečného chování ve třídě, na chodbách, schodištích, v šatnách, při 

odchodu ze školy a příchodu do školy a na veřejných komunikacích, 
c) se zákazem přinášet do školy věci, které nesouvisejí s vyučováním, 
d) s postupem při úrazech,   
e) s nebezpečím vzniku požáru a s postupem v případě požáru, 
f) s postupy stanovenými krizovým a bezpečnostním plánem školy při ohrožení života a 

zdraví žáků, zaměstnanců školy, případně dalších osob v případě mimořádné situace. 
10. poučení před činnostmi, které se provádí mimo školní budovu (jde o takové činnosti, jakými 

jsou vycházky, výlety, exkurze), seznámení se všemi pravidly chování, případnými zákazy 
apod. provede vychovatelka ŠD, 

11. poučení před prázdninami provádí vychovatelka, která: 
a) varuje žáky před škodlivými vlivy alkoholu, kouření, známostmi s neznámými lidmi 

apod., 
b) upozorňuje na možné nebezpečí pro život a zdraví,   
c) informuje o nebezpečí vzniku požáru, o dopravní kázni,   
d) varuje před koupáním v místech, která neznají, atp., 

12. každý úraz, poranění či nehodu, k níž dojde při pobytu ve škole, ve školní družině nebo při 
akcích mimo budovu školy pořádaných školou jsou žáci povinni hlásit ihned své vychovatelce 
nebo někomu z vyučujících. Pokud nebude škola o této skutečnosti informována, nelze 
následně řešit událost jako školní úraz, 

13. při sportovních a jiných činnostech, kde je zvýšená možnost ohrožení zdraví, jsou žáci povinni 
odložit (do své aktovky) nebo zabezpečit proti možnosti zranění a zachycení ozdobné a jiné 
pro činnost nevhodné a nebezpečné předměty. Těmito ozdobnými, pro činnost nevhodnými 
a nebezpečnými předměty jsou například náramky, hodinky, náušnice, piercing, náhrdelníky, 
prsteny, ozdobné kroužky aj.  

 
 

Část IV. 
 

Podmínky zacházení s majetkem školy ze strany žáků 
 

Článek 12 
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1. žák je povinen šetrně zacházet se svěřenými učebnicemi, školními potřebami a školním 

majetkem, 
2. každé nově zjištěné poškození nebo závadu na zařízení školy či inventáři hlásí žák 

vychovatelce ŠD, 
3. každý žák odpovídá za čistotu a pořádek svého pracovního místa a nejbližšího okolí, 
4. z bezpečnostních důvodů se žákům zakazuje otevírání oken o přestávkách a sezení na 

okenních parapetech, 
5. žák nemanipuluje: 

a) se zámky školy, tříd či jiných místností nebo nábytku (skříněk) ve škole, 
b) s okny, žaluziemi, ventily ústředního topení, 
c) s rozvody plynu, elektřiny a elektrickými přístroji,  
d) s hasicími přístroji, 
e) s vybavením odborných pracoven, s uloženými exponáty a modely, 

6. žák je způsobilý k právním jednáním co do povahy přiměřeným rozumové a volní vyspělosti 
nezletilých jeho věku. Při úmyslném poškození majetku školy nebo ŠD vstoupí škola do 
jednání o náhradě škody se zákonným zástupcem žáka, 

7. za škodu, která vznikla žákovi školy při vyučování nebo v přímé souvislosti s ním, odpovídá 
škola; ta může vymáhat náhradu způsobené škody podle platných obecně závazných 
předpisů na tom, kdo škodu zavinil. 

 
 

Část V. 
 

Podmínky ochrany žáků před sociálně patologickými jevy a před projevy diskriminace, nepřátelství 
nebo násilí 

 
 

Článek 14 
 

Organizační zajištění ze strany pedagogických pracovníků 
 

1. všichni pedagogičtí pracovníci, zejména školní metodik prevence, průběžně sledují konkrétní 
podmínky a situaci ve škole z hlediska výskytu rizikového chování žáků, uplatňují různé formy 
a metody umožňující včasné zachycení ohrožených žáků, 

2. školní metodik prevence zajišťuje spolupráci s rodiči v oblasti prevence, informuje je o 
preventivním programu školy a dalších aktivitách. Školní metodik prevence spolupracuje na 
základě pověření ředitelky školy s dalšími institucemi na sociálně právní ochranu dětí a 
mládeže, 

3. pedagogičtí pracovníci dbají, aby etická a právní výchova, výchova ke zdravému životnímu 
stylu a preventivní výchova byla vyučována v souladu se školním vzdělávacím programem, 

4. pedagogičtí pracovníci jsou povinni vykonávat kvalitní dohled nad žáky o přestávkách, před 
začátkem vyučování, po jeho skončení i během osobního volna žáků, a to hlavně 
v prostorách, kde by k sociálně patologickým jevům mohlo docházet. 

 
 

Článek 15 
 

Šikanování 
 

1. za šikanování je považováno každé úmyslné jednání, které je namířeno proti jinému subjektu 
a které útočí na jeho důstojnost, jehož záměrem je ublížit, ohrozit nebo zastrašovat žáka, 
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případně skupinu žáků. Spočívá zejména v cílených a opakovaných fyzických a psychických 
útocích jedincem nebo skupinou vůči jedinci či skupině žáků, kteří se neumí nebo 
z nejrůznějších důvodů nemohou bránit. Zahrnuje jak fyzické útoky v podobě bití, vydírání, 
loupeží, poškozování věcí, tak i útoky slovní zejména v podobě nadávek, pomluv, vyhrožování 
či ponižování nebo sexuálního obtěžování až zneužívání. Zahrnuje také útoky pomocí 
prostředků elektronické komunikace, sms zpráv, veřejně přístupnou počítačovou sítí nebo 
jiným obdobně účinným způsobem. V nepřímé podobě zahrnuje demonstrativní přehlížení a 
ignorování žáka či žáků třídní nebo jinou skupinou spolužáků, 

2. šikanování je zakázáno. Projevy šikanování mezi žáky jsou považovány za závažný přestupek 
proti řádu školy. Ředitelka školy nebo jí pověřený pracovník bude informovat zákonné 
zástupce žáků, u nichž bylo zjištěno porušení zákazu, o zjištěních a zároveň je seznámí 
s možností odborné pomoci. Současně oznámí tuto skutečnost orgánu sociálně právní 
ochrany dětí, případně Policii ČR. 
 
 

Článek 16 
 

Alkohol a omamné a psychotropní látky 
 

1. výroba, vnesení, přechovávání, užívání, nabízení, zprostředkování, šíření, propagace alkoholu 
a omamných a psychotropních látek (dále jen OPL), prekurzoru nebo přípravku určeného 
k jejich výrobě, včetně nikotinových sáčků, kratomu, látek s vysokým obsahem kofeinu, HHC 
apod., nebo jiné neoprávněné nakládání s nimi ve škole nebo na akcích pořádaných školou je 
zakázáno, 

2. vstup do školy nebo na akce pořádané školou pod vlivem alkoholu a OPL je zakázán, 
3. žákům je zakázáno do školy vnášet a ve škole užívat návykové látky, jedy a takové látky, které 

je svým vzhledem, chutí a konzistencí napodobují, 
4. žák, který se požitím alkoholu nebo OPL uvedl do stavu, v němž bezprostředně ohrožuje sebe 

nebo jiné osoby, veřejný pořádek nebo majetek, popř. je důvodné podezření, že přivodil 
v souvislosti s tím jinému újmu na zdraví, je povinen se podrobit odbornému vyšetření 
zjišťujícímu obsah těchto látek. Odmítne-li žák se vyšetření podrobit, hledí se na něj, jako by 
byl pod vlivem takové látky, 

5. každý, kdo se dozví, že jiný připravuje nebo se dopouští jednání uvedeného v odst. 1 nebo 2 
je povinen tuto skutečnost oznámit ředitelce školy, třídnímu učiteli nebo jinému vyučujícímu, 

6. žákovi, který s alkoholem, OPL, prekurzorem nebo přípravkem určeným k jejich výrobě 
neoprávněně nakládá způsobem uvedeným v odst. 1, ji pedagogický pracovník odebere, 
zajistí ji a učiní opatření, aby nemohl v konzumaci nebo jiném nakládání s ní pokračovat. 
Odebranou látku nepodrobuje žádnému zkoumání ani testu a odevzdá ji vedení školy, 

7. podle závažnosti stavu žáka, případně dalších okolností, pedagogický pracovník posoudí, jestli 
není ohrožen život nebo zdraví žáka. V případě, kdy je žák ohrožen na zdraví nebo na životě, 
zajistí první pomoc a přivolá lékaře, 

8. jestliže postup podle odst. 6 není nutný, pedagogický pracovník sepíše záznam včetně 
vyjádření žáka (zejména zdroj alkoholu a OPL) a bezprostředně vyrozumí vedení školy. 
Ředitelka školy nebo jí pověřený pracovník bude informovat zákonné zástupce žáků, u nichž 
bylo zjištěno neoprávněné nakládání (viz odst. 1) s alkoholem nebo OPL, o zjištěních a 
zároveň je seznámí s možností odborné pomoci. Současně oznámí tuto skutečnost orgánu 
sociálně právní ochrany dětí, případně Policii ČR. 

9. žákům je zakázáno vnášení většího než lékařem stanoveného množství léků a farmak. 
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Článek 17 
 

Tabákové výrobky 
 

1. ve vnitřních i vnějších prostorách školy je zakázáno kouřit a vapovat, 
2. v případě, kdy je žák přistižen při konzumaci tabákových výrobků v prostorách školy nebo 

v době školního vyučování nebo na akci pořádané školou, pedagogický pracovník tabákový 
výrobek(včetně vapo) žákovi odebere a zajistí, aby nemohl v konzumaci pokračovat, 

3. pedagogický pracovník o události sepíše stručný záznam s vyjádřením žáka (zejména odkud 
nebo od koho má tabákový výrobek). V případě porušení zákazu konzumace tabákových 
výrobků informuje třídní učitel zákonného zástupce žáka, 

4. v závažných případech (zejména s ohledem na věk nebo na chování žáka) a jestliže se jednání 
opakuje, vyrozumí škola orgán sociálně právní ochrany dětí. 
 
 

Článek 18 
 

Ochrana autorského práva 
 

1. ve škole je zakázáno používat nelegální softwarové vybavení na všech zařízeních ve škole 
používaných, 

2. rozmnožování celých učebnic, jejich distribuce nebo užití díla v rozporu s běžným způsobem a 
v rozporu s oprávněnými zájmy autora je zakázáno, 

3. použití ukázky (citace) z cizích děl do vlastních výukových materiálů (např. powerpointové 
prezentace, dataprojekce, pracovní listy apod.) je možné pouze za podmínek a v souladu 
s autorským zákonem. 

 
 

Článek 19 
 

Podmíněné vyloučení a vyloučení žáka ze školní družiny 
 

1. ředitelka školy může v případě závažného zaviněného porušení povinností stanovených 
vnitřním řádem ŠD rozhodnout o podmíněném vyloučení nebo o vyloučení žáka ze školní 
družiny. V rozhodnutí o podmíněném vyloučení stanoví ředitelka školy zkušební lhůtu, a to 
nejdéle na dobu jednoho roku. Dopustí-li se žák v průběhu zkušební lhůty dalšího zaviněného 
porušení povinností stanovených vnitřním řádem ŠD, může ředitelka školy rozhodnout o jeho 
vyloučení, 

2. zvláště hrubé opakované slovní a úmyslné fyzické útoky žáka vůči zaměstnancům školy nebo 
vůči ostatním žákům se považují za zvláště závažné zaviněné porušení povinností 
stanovených vnitřním řádem ŠD, 

3. v případě zvláště závažného zaviněného porušení povinností stanovených vnitřním řádem ŠD 
ředitelka školy vyloučí žáka ze školní družiny, 

4. o podmíněném vyloučení nebo o vyloučení žáka rozhodne ředitelka školy do dvou měsíců 
ode dne, kdy se o provinění žáka dozvěděla, nejpozději však do jednoho roku ode dne, kdy se 
žák provinění dopustil, s výjimkou případu, kdy je provinění klasifikováno jako trestný čin. O 
svém rozhodnutí ředitelka školy informuje pedagogickou radu. Žák přestává být žákem školní 
družiny dnem následujícím po dni nabytí právní moci rozhodnutí o vyloučení, nestanoví-li 
toto rozhodnutí den pozdější, 

5. dopustí-li se žák jednání podle odstavce 2, oznámí ředitelka školy tuto skutečnost orgánu 
sociálně-právní ochrany dětí, jde-li o nezletilého, a státnímu zastupitelství do následujícího 
pracovního dne poté, co se o tom dozvěděla. 
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Společná a závěrečná ustanovení 

 
1. kontrolou provádění ustanovení této směrnice je statutárním orgánem školy pověřena 

vedoucí vychovatelka ŠD, 
2. tento vnitřní řád nabývá účinnosti dnem 1. 9. 2025, 
3. zrušuje se předchozí znění tohoto vnitřního řádu ze dne 21. 8. 2024. Jeho uložení v archivu 

školy se řídí spisovým a skartačním řádem školy. 
 
 
 
 
 
 
 
 

V Otrokovicích dne 18. 8. 2025    
 
 
 
        

Mgr. Eva Horňáková  
                   ředitelka školy  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


