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VNITRNi RAD SKOLNi DRUZINY
PRI ZAKLADNi SKOLE TRAVNiIKY OTROKOVICE, PRISPEVKOVA ORGANIZACE

Zmény ve smérnici jsou provadény formou cislovanych pisemnych dodatkd, které tvofi soucast
tohoto predpisu.

Cislo Datum Strana Ucinnostod | Provedl Poznamky

v

Na zakladé ustanoveni § 30 zdkona €. 561/2004, Sb. o predskolnim, zdkladnim, stfednim, vyssim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon) v platném znéni a § 8, 9, 15 vyhlasky ¢. 74/2005, Sb. o
zajmovém vzdélavani, v platném znéni, vydavam jako statutarni organ skoly pro skolské zafizeni
Skolni druziny tento Vnitini fad Skolni druziny pti Zakladni Skole Travniky Otrokovice, pfispévkova
organizace (dale jen ,,ZS Travniky*).

Uvodni ustanoveni
Tento fad upravuje

a) podrobnosti k vykonu prav a povinnosti zak( a jejich zakonnych zastupcl ve Skolni druziné a
podrobnosti o pravidlech vzijemnych vztahG Zakl a jejich zdkonnych zastupcd Zaki
s pedagogickymi pracovniky,

b) provoz a vnitini rezim $kolni druZiny (dale jen SD),

c) podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zaka SD,

d) podminky zachazeni s majetkem SD ze strany 74k,

e) podminky ochrany zak( pred socidlné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace,
nepratelstvi nebo nasili.




Prava a povinnosti Zakt a
z

Cast 1.

jejich zakonnych zastupci ve skolni druZiné a pravidla vzajemnych vztahi
aku a jejich zakonnych zastupcid se zaméstnanci skoly

Clanek 1

Prava zaku ve skolni druziné

Z4ci maji pravo:

PonNE

10.

11.
12.

13.

na vzdélani v nasi SD podle gkolniho vzdélavaciho programu,

na nerusenou vyuku,

na rozvoj osobnosti podle miry nadani, rozumovych a fyzickych schopnosti,

jedna-li se o zaky handicapované, s poruchami uceni nebo chovani, na specialni péci v ramci
moznosti Skoly,

na zvlastni péci vodlvodnénych pripadech (dlouhodobé onemocnéni, zdravotni
znevyhodnéni, mimoradny talent ¢i nadani),

na informace o pribéhu a vysledcich svého vzdélavani,

vyjadiovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zaleZitosti jejich vzdélavani,
pficemz jeho vyjadrenim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich véku a stupni
vyvoje, své pfipominky mulzZe vznést prostiednictvim zdkonnych zastupcl nebo pfimo
feditelce Skoly,

na informace a poradenskou pomoc Skoly v zdleZitostech tykajicich se vzdélavani podle
Skolniho vzdélavaciho programu,

na ochranu pred vlivy a informacemi, které by ohroZovaly jeho rozumovou a mravni vychovu
a nevhodné ovliviiovaly jejich moralku,

na ochranu pred jakoukoliv formou diskriminace a nasili, proto je Sikana, rasismus, xenofobie
a netolerance vici odlisnosti v jakékoliv formé nepfipustna,

na ochranu pred navykovymi latkami, které ohroZuji jejich télesny a dusevni vyvoj,

vyslovovat svlj nazor a uplatiovat sva prava, kterd jsou vsouladu sobecné platnymi
pravnimi predpisy a vnitfnimi predpisy skoly,

jestlize se zak citi z jakéhokoliv divodu v tisni, ma problémy apod., pozadat o pomoc ¢i radu
vychovatelku SD ¢i jiného zaméstnance $koly.

Clanek 2

Povinnosti zakt ve $kolni druziné

Zaci maji povinnost:

1.

E

Fadné dochédzet do SD a fadné se vzdélavat, dochazka do zajmovych &innosti a do $kolni
druziny je pro pfihlasené a zafazené Zaky zavazna,

dodrZovat vnitfni fad SD, predpisy a pokyny SD k ochrané zdravi a bezpe&nosti, s nimiz byli
seznameni,

plnit pokyny zaméstnanct $koly vydané v souladu s pravnimi pfedpisy a vnitinim fadem SD,
dodrzovat denni rozvrh; svévolny odchod je povazovdn za neomluvenou absenci

v pfipadé, Ze neni moZna osobni pritomnost nékterych zaka ve skole a Skola jim poskytuje
distancni vzdélavani, jsou tito Zaci povinni se vzdélavat distanénim zplisobem v mife
odpovidajici okolnostem,

byt v pfipadé mimoradnych opatfeni vybaveni ochrannymi prostfedky dychacich cest a
pouzZivat je predepsanym zplsobem.



Clanek 3

Prava zakonnych zastupcti Zakt ke skolni druziné

Zakonni zastupci Zakd maji pravo:

1.
2.

4.

na informace o pribéhu a vysledcich vzdélavani svého ditéte,
vyjadrovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zaleZitosti jejich déti, pficemz

jejich vyjadienim musi byt vénovana pozornost,

na informace a poradenskou pomoc Skoly pro jejich déti v zaleZitostech tykajicich se
vzdélavani zaka,
pozadat o uvolnéni Zaka z vyuky podle pravidel tohoto radu.

Clanek 4

Povinnosti zakonnych zastupct Zaka ke skolni druziné

Zakonni zastupci déti a nezletilych Zaka jsou povinni:

1.
2.

zajistit, aby 7ak dochazel Fadné do SD,

na vyzvani reditelky Skoly se osobné zucastnit projednani zdvaznych otdzek tykajicich se
vzdélavani zaka,

informovat Skolu o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtizich Zaka nebo jinych
zdvaznych skutec¢nostech, které by mohly mit vliv na priibéh vzdélavani,

oznamovat Skole a Skolskému zafizeni Udaje podle Zakona ¢. 561/2004 Sb., Skolsky zakon ve
znéni pozdéjsich predpisti a dalsi Gdaje, které jsou podstatné pro prabéh vzdélavani nebo
bezpecnost ditéte a Zaka, a zmény v téchto Udajich

Clanek 5
Vztahy Zakl a zakonnych zastupctli se zaméstnanci Skoly

vztahy vSech ucastnik( vzdélavani jsou zaloZzeny na vzajemné Ucté a respektu,

pedagogicti pracovnici Skoly vydavaji zakim a zdkonnym zastupcim Zaka pouze takové
pokyny, které bezprostfedné souvisi s plnénim skolniho vzdélavaciho programu, vnitfniho
fadu SD a dalgich nezbytnych organizaénich opatienti,

pedagogicti pracovnici Uzce spolupracuji s rodinou, dle moZnosti znaji Zakovo rodinné zazemi
a snazi se ve tfidé vytvaret priznivé spolecenské klima,

informace, které zakonny zastupce Zdka poskytne do Skolni matriky nebo jiné dulezité
informace o Zakovi (zdravotni zpUsobilost, ...) jsou dlvérné a vsichni pedagogicti pracovnici se
fidi se zakonem ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich Gdaju, ve znéni pozdéjsich predpis(,
vyzve-li feditelka Skoly nebo jiny pedagogicky pracovnik zdkonného zastupce k osobnimu
projednani zavainych otazek tykajicich se vzdélavani Zaka, konzultuje termin schiizky se
zakonnym zastupcem Zaka.

Clanek 6

Ochrana osobnosti ve $kolni druziné (vychovatel, Zak)



pedagogicti pracovnici maji povinnost zachovdvat miéenlivost a chrdnit pfed zneuZzitim
osobni Udaje, informace o zdravotnim stavu Zak( a vysledky poradenské pomoci skolského
poradenského zafizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz prisli do styku,

pravo zakl a zdkonnych zastupcl Zakl na pristup k osobnim Udajim, na opravu a vymaz
osobnich Udajl a pravo vznést namitku proti zpracovani osobnich udaji se fidi smérnici
reditelky skoly k ochrané osobnich udaj,

zpracovani osobnich Gdaja zak( za ucelem propagace Skolni druziny (webové stranky,
propagacni materidly, fotografie) je moziné pouze s vyslovnym souhlasem zakonnych
zastupcu zZaka,

zaci maji béhem vyucovani vypnuté mobilni telefony, fotoaparaty, hodinky a jinou
zdaznamovou techniku, ktera slouZi k potizovani obrazovych a zvukovych zaznamu. Pofizovani
zvukovych a obrazovych zdaznam{ osob (vychovatel, asistent, Zak) bez jejich svoleni je
v rozporu s obéanskym zakonikem (§ 84 a § 85). NaruSovani vyucovaciho procesu mobilnim
telefonem (ptipadné jinou technikou), bude hodnoceno jako prestupek proti vnitfnimu radu
SD.

Cast II.
Provoz a vnitini rezim Skolni druZiny
Clanek 7

Provoz SD zacina v pracovni dny v 6:00 hodin a kon&i v 16:30 hodin.

Ranni provoz: 6:00—7:35 hodin (pfichod do 7:00 hodin).

Hlavni provoz: 11:40-15:00 hodin.

Odpoledni provoz: 15:00-16:30 hodin.

Evidence dochazky 7ak( do SD

Dochdazka 7akd do ranniho a odpoledniho provozu SD je evidovana elektronickym systémem
BELLhop, ktery je zaloZeny na identifikacnich Cipech, které vlastni osoby opravnéné 7dka
vyzveddvat. Dochdzka 74k( do hlavniho provozu SD je evidovana v prehledu vychovné
vzdélavaci prace, ktery je taktéz v elektronické podobé systému BELLhop.

Umisténi SD

Jednotliva oddéleni SD jsou v u¢ebndach D 06, D 08, D 10, A 06 a A 08. Odpoledni provoz je ve
vySe uvedenych ucebndch a jinych prostorech podle programu jednotlivych oddéleni (Skolni
hristg, aredl SD, télocviéna, spoledenskd mistnost atd.)

Zplisob pfihladovéni 24ka do SD, odhladeni nebo vylouéeni ze SD

Do pravidelné dochazky do SD je 7ak zafazen na zékladé pisemné pfihladky a uhrazeni uplaty
za poskytovani zdjmového vzdélavani ve SD.

Odhlasit Gcastnika maze jen zakonny zastupce, a to pisemnou formou. U&ast v SD bude
rozhodnutim feditelky skoly ukoncena také v pripadé, ze zdkonny zastupce neuhradi Uplatu
do 15 dnl od pisemné urgence.

Zak mize byt z dochazky do $kolni druZiny vylouéen, bude-li soustavné porugovat fad SD,
ohroZovat bezpecCnost a zdravi své a ostatnich zak(, porusovat kazen. Toto ukonceni
dochazky reditelka Skoly projedna se zakonnym zastupcem.

Do dochazky kostatnim cinnostem SD je 7ak zafazen na zadkladé pisemné prihlasky a
zaplaceni Uplaty za tuto cinnost.

Dochdzka 74k( do pravidelné ¢innosti v SD

Pfichod Zakd do ranniho provozu je od 6:00 do 7:00 hodin, do odpoledniho provozu od 11:40
(ukonceni vyucovani 4. vyucovaci hodinu), resp. 12:35 (ukonceni vyucovani 5. vyucovaci
hodinu). Pfitomnost Zak( odpoledne je nejméné do 14:30 hodin. Ukonceni pobytu Géastnikd
ve SD se déje podle harmonogramu daného pozadavkem rodi¢(i na pisemné pfihlaice (bod 3)

4



10.

11.

12.

13.

nebo pfiloZzenim dipu k termindlu, kde se vyzvedavajici osobé okamZité zobrazi, jestli je
mozné zaka vyzvednout, nebo zdali je jesté na obédé, odesel k jiné Cinnosti Ci je celé oddéleni
na Skolni akci nebo na Skolnim hfisti.

Zménu doby nebo vyzvedajici osoby je moZné provést jen po predchozim pisemném, i
elektronickém sdéleni zakonného zdastupce Zaka. Pfi telefonickém pozadavku mimoradné
naléhavosti (posoudi povéfena vychovatelka) daném pied odchodem oddéleni ze SD, mGze
byt Géastnik (pokud to Ize) preveden do oddéleni v SD, kde si jej zakonny zastupce vyzvedne
osobné.

Do ¢innosti ZS (napf. doucovéni) budou Zaci uvolfiovani podle pisemného sdéleni na rubu
prihlasky do pravidelné dochazky.

Druzina vykonava ¢innost ve dnech skolniho vyucovani a o skolnich prazdninach.

Po projednani se zfizovatelem muze reditel prerusit ¢innost druziny v dobé skolnich prazdnin.
Reditel po projedndni se zfizovatelem miiZze po dohodé s fediteli jinych druZin zprostfedkovat
moznost poskytovani zajmového vzdélavani ucastnikl v jiné skolni druziné po dobu preruseni
provozu, predeviim v dobé Skolnich prazdnin. Reditel zvefejni na vhodném vefejné
pfistupném misté informaci o preruseni provozu druziny.

Za bezpeénost 74k odpovidaji po dobu pobytu vychovatelky SD. P¥ichod a odchod téastnika
je zaznamenan v prehledu vychovné vzdélavaci prace nebo v dochazkovém sesité.
Vychovatelka odpovida za bezpecnost nejvyse 30 Zaka, zvysi-li se pocet pfitomnych Zakd nad
30, je povinna tyto preradit do oddéleni s nizs$im poctem Zakl. Provoz po 15. hodiné je
soustfedén do konecnych oddéleni.

Pokud se U&astnikovi stane Uraz, neprodlené to oznami vychovatelce SD. Uraz ozndmeny po
odchodu ze SD nebude povaiovan za $kolni uraz! Uraz vychovatelka oznami rodi¢lim
s vyzvanim o vyzvednuti a zajisténi oSetreni, jinak zajisti oSetfeni sama (lékatrska ambulance,
odvoz k oSetfeni, do nemocnice), ozndmi vedeni skoly.

Zaci jsou vychovatelkou oddéleni pougeni o bezpeénosti chovani pfi ¢&innostech SD,
pfesunech po ZS i pobytu venku a jsou povinni se pokyny Fidit. O pouceni je proveden zapis
v Ptehledu &innosti SD. PFed zmé&nou €innosti provedou vychovatelky vidy kontrolu prostied;,
naradi a pomucek.

K zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi jsou Zaci povinni ihned po prichodu ze skolni jidelny
uschovat ISIC, klice a jiné predméty zavésené na 3Snlirce na krku do aktovky nebo osobni
skrinky.

Ve skolni druziné se zakim zakazuje pouzivat mobilni telefon, chytré hodinky (s vyjimkou
sledovani ¢asu). Zakaz se vztahuje i na dalSi zaznamova zafizeni typu mp3, mp4, ...).

Zakaz pouzivani mobilnich telefonl se vztahuje i na jejich pouZivani v prlbéhu akci
poradanych $kolni druzinou mimo budovu gkoly. Skola noseni mobilnich telefond
nedoporucuje. Rodice maji moznost kdykoli v prlibéhu provozu skolni druziny zavolat na
mobilni telefon 722 564 498. Pokud si Zak mobilni telefon do Skolni druzZiny presto pfinese,
uloZi jej ihned po pfichodu do osobni skfifiky ¢i do aktovky Zdka (vypnuty nebo v klidovém
rezimu).

Pitny rezim

Vychovatelka umozni béhem c&innosti pfisun tekutin — pfinesenych Ucastnikem, moZnosti
nakupu ve Skolnim bufetu, ve Skolni jidelné pfi obédé.

Do SD mohou byt do¢asné umisténi i nepfihladeni 7aci (po dohodé s RS) z déivodu déleni
vyucovani (prvni vyu€ovaci hodina) nebo pfi neplanovaném preruseni vyuky v ZS a pokud to
pocet ucastnik dovoli.

Pravidla styku s rodici

Komunikace s rodi¢i probiha elektronicky &i osobné&, p¥i predavani 74k do SD, pfi tfidnich
schiizkach a kdykoli po predchozi domluvé.

Osobni véci, svrsky a obuv si Zak nebo jeho zakonny zastupce oznaci; nepodepsané véci si
musi dohledat sdm. Vyménu, ztratu oznami vychovatelce.



Clanek 8
Uplata za zajmové vzdélavani, splatnost tplaty za zajmové vzdélavani

Ztizovatel druziny stanovi vysSi Uplaty na ucastnika v druZiné na obdobi skolniho roku
nejpozdéji do 30. Cervna predchazejiciho skolniho roku. Nestanovi-li zfizovatel vysi Uplaty
v tomto terminu, zGstava mésicni vySe Uplaty na obdobi dalsiho Skolniho roku stejna jako
v pfedchazejicim kolnim roce. Reditel informuje vhodnym zplisobem zakonné zastupce o
vysi Uplaty.
Meésicni vySe Uplaty na Ucastnika v druziné nesmi presahnout 4 % zakladni sazby minimalni
mzdy za mésic, ktera je platnd v dobé stanoveni mésiéni vyse Uplaty. Reditelka $koly m@ze
Ucastnikovi druZiny sniZit vysi Uplaty, jestlize ma narok na pridavek na dité podle zakona o
statni socialni podpore.
V pripadé prijeti Ucastnika skolni druziny k zdjmovému vzdélavani v pribéhu uvedeného
obdobi oznami reditel stanovenou vysi Uplaty zdkonnému zastupci pfi prijeti ucastnika skolni
druZiny.
Pro kalendafni mésic, v némz je v disledku mimoradnych opatieni Gcastnikim skolni druZiny
zakdzana osobni pritomnost ve Skolni druziné a zajmové vzdélavani fakticky neprobiha po
cely mésic, se Uplata za zajmové vzdélavani nehradi.
Splatnost Uplaty a GUhrada uplaty
a) Uplata je splatna vidy
e za obdobiod 1. 9. do 31. 12. skolniho roku, a to do 15. 9. daného skolniho roku, a
e za obdobiod 1. 1. do 30. 6. skolniho roku, a to do 15. 1. daného Skolniho roku,
e pfi nastupu v pribéhu pololeti je Uplata splatnd do 5 dnli po nastupu.
b) Uplata se hradi obvykle na Ucet $koly 27-6261850297/0100, variabilni symbol je
Ucastnikovi Skolni druziny pridélen.
c) Vyse Uplaty mlzZe byt sniZzena na Zadost zakonného zastupce v pfipadé, ze
e Ucastnik nebo jeho zdkonny zastupce je ptijemcem opakujicich se ddvek pomoci v
hmotné nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi nebo
e (castnikovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvySeni pfispévku na péci podle
zakona o socidlnich sluzbach
e (castnik svéfeny do péstounské péce ma narok na prispévek na Uhradu potieb ditéte
podle zdkona o statni socialni podpore
e Ucastnik ma narok na pridavek na dité podle zdkona o statni socialni podpofe
d) Vyuctovani (vraceni preplatku)
e vyUctovani (vraceni preplatku) vzniklého v dlsledku faktického neposkytovani
vzdélavani z divodu mimoradnych opatieni v obdobi od 1. 9. do 31. 12. skolniho roku
Skolni druZina uskutec¢ni do 15. 1. skolniho roku,
e vyuctovani (vraceni preplatku) vzniklého v dlsledku faktického neposkytovani
vzdélavani z divodu mimoradnych opatieni v obdobi od 1. 1. do 30. 6. Skolniho roku
Skolni druZina uskutec¢ni do 15. 7. Skolniho roku.
V pfipadé potfeby mizZe zakonny zastupce pozadat reditelku skoly o splatkovy kalendar.

Clanek 9

Z3kaim se zakazuje

v dobé vyucovani opoustét skolni budovu nebo jiné prostory, kde probiha vyucovani, bez
souhlasu pedagogického pracovnika,



g

10.

11.

12.

13.
14.
15.
16.
17.
18.

vnaset, prechovavat, distribuovat a zneuZzivat navykové latky v arealu skoly a pfi vSech akcich
Skoly. Dale je vyslovné zakazadno koureni (vCetné elektronickych cigaret a pfristroji pro
zahfivany tabak) a vnaseni nebo uzivani alkoholickych napoja ve skole, v arealu skoly a pfi
véech &innostech organizovanych $kolou, z bezpecnostnich dlivod(l Ucastnit se akci Skoly
nebo sSkolniho vyucovani pod vlivem alkoholu nebo omamnych ¢i psychotropnich
latek (viz dale ¢l. 16),

konzumovat nebo do $koly ¢i na Skolni akce pfindset energetické ndpoje, napoje s obsahem
kofeinu, taurinu a dalSich alkaloidd z dGvodu zajisténi schopnosti efektivné se Ucastnit
vyucéovani. V rdmci prevence socialné patologickych jevl a ochrany zdravi jsou dale zakazany
napoje se zbytkovym mnozstvim alkoholu (tzv. nealkoholicka piva),

omezovat osobni svobodu spoluzak, poniZovat je, pouzivat nasili vici spoluzak(im,

vnaset do Skoly noZe, zbrané Ci jiné pfedméty, které mohou ohroZovat bezpecnost ostatnich,

pouzivat mobilni telefon, chytré hodinky (s vyjimkou sledovani ¢asu), zd&znamova zatizeni
apod. ve 3kolni druZiné. V odlvodnénych pfipadech lze mobilni telefon s prfedchozim
souhlasem vyucujiciho mimoradné pouzit. Po vstupu do sSkoly je Zak povinen mobilni telefon
vypnout nebo jej uvést do tichého reZzimu a uloZit jej do své aktovky. Zakaz pouzivani
mobilnich telefon(l i dalSich zafizeni se vztahuje i na jejich pouzivani v pribéhu akci
poradanych sSkolou mimo budovu Skoly (Skola nosSeni mobilnich telefonll a dalSich
elektronickych zafizeni do skoly nedoporucuje!),

hrat hazardni hry v prostorach skoly a na skolnich akcich. Pojmem hazardni hry rozumime
vSechny formy hry o penize, jiné statky ¢i protisluzby, které probihaji po domluvé mezi
jednotlivci nebo v parté a fidi se specifickymi domluvenymi pravidly, napf. karetni hry marias,
poker, oko, kostkové hry, hra c¢ara, sazky apod.,

sedat na parapety oken a télesa ustredniho topeni,

vstupovat do télocvi¢en, do Zakovské dilny a Zakovské kuchyrky, na Skolni hfisté a Skolni
zahradu v nepfitomnosti vyucujiciho,

zdriovat se v prostorach Skoly nebo na Skolnim pozemku po vyucovani bez dohledu
vyucujiciho,

v dobé vyucovani se zdrZovat bez zdvazného dlvodu na chodbdch, v satnach ¢i na socidlnich
zafizenich (zde po dobu delsi nez nezbytné nutnou),

manipulovat s elektrickymi spotiebici, s elektrickymi rozvody, vybavenim odbornych
pracoven, s uloZzenymi exponaty a modely,

vstupovat bez vyzvani do sborovny, feditelny, kancelare, kabinetl vyucujicich,

porusovat pravidla slusného chovani,

pouzivat koleckové brusle nebo jiné sportovni pomcky v prostorach skoly,

ukladat kola, kolobézky apod. v budové skoly,

neopravnéné manipulovat s napojovymi automaty,

neopravnéné manipulovat s hasicimi pfistroji.

Clanek 10
Pravidla vstupu osob do budovy skoly

skolni budova je volné pfistupnd zvenci pouze v dobé, kdy je zaméstnanci Skoly, ktefi
vykonavaji dohled, zajisténa kontrola prichazejicich osob. Kazdy z pracovnikd skoly, ktery
otevird budovu cizim osobam (,cizi osoby” jsou osoby, které nejsou zaméstnancem Skoly
nebo Zakem skoly), je povinen zjistit dlvod jejich navstévy a zajistit, aby se nepohybovali
nekontrolované po budové skoly,

ke vstupu cizich osob do budovy skoly je uréen pouze hlavni vchod do Skoly,



10.

vstup cizich osob je povolen pouze po predchozim ohlaseni u vratného Skoly, popf.
prostfednictvim elektronického vratného, po jejich identifikaci a sdéleni Gcelu navstévy; tyto
Udaje se zapisuji v knize navstév v kancelafti Skoly,

povoleni ke vstupu cizich osob je vkompetenci vedeni Skoly, Skolnika, administrativni
pracovnice a pedagogickych pracovnikl (v pripadé jednani se zakonnymi zastupci Zaku),
zaklm je zakazano cizi osoby do budovy Skoly vpoustét,

navstévy zakonnych zastupcl ve skole jsou mozné po predchozi domluvé s pedagogickym
pracovnikem, zakonny zdstupce je povinen uvést Ucel své navstévy ve skole,

vySe uvedena pravidla neplati pro vstup zakonnych zastupcl a cizich osob do budovy Skoly
v dobé akci poradanych skolou (napf. tfidni schlzky, den otevienych dvefi, apod.),

vjezd na pozemky Skoly je povolen pouze se souhlasem skoly,

béhem provozu skoly jsou zevnitt volné oteviratelné dvere hlavniho vchodu i vSech unikovych
vychodd.

zaci sméji ponechavat své véci pouze na mistech k tomu uréenych (uzamcené ttidy,
uzamcené Satni skrifky),

mimo tato mista nesméji Zaci ponechdvat své véci bez dozoru,

misto urcené pro odkladani cennych véci a vétSich finan¢nich castek (které ma Zak
mimoradné ve skole) je trezor skoly umistény v kancelafi skoly,

k odloZeni svrskl, osobnich véci a uc¢ebnich pomucek (Tv, Vv apod.), skolniho batohu nebo
aktovky slouzi Satni skrifky,

zak obdrzi proti zaplacené zaloze kli¢ od jedné skfinky, ktery vrati obvykle na konci skolniho
roku. Pokud Zak kli¢ ztrati nebo poskodi nebo poskodi zdmek, nahlasi udalost tfidnimu uciteli.
Novy kli¢ s novym zamkem zajisti Skola za Uplatu, kterd odpovida nahradé skody. Poskozeny
kli¢ musi zak odevzdat,

Zaci maji zakazano jakkoliv oznaCovat a polepovat skrifiky z vnéjsi i vnitfni strany,

v odlvodnénych pripadech miZze obsah skfifiky za pfitomnosti Zaka kontrolovat feditelkou
Skoly povéreny zaméstnanec skoly,

obuv Ize do satni skFifky ukladat pouze na ochrannou podlozku,

Zak je povinen udrZovat svou skfifku v Cistoté a poradku, na konci skolniho roku skfiriku
vyklidi,

pfi ztraté véci z uzamdcené tridy nebo uzamcené skrinky oznami zak okamzité ztratu tfidnimu
uciteli.

Cast Il
Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zaka skoly
Clanek 12

Bezpecnost a ochrana zdravi Zaku

aci jsou povinni pfezouvat se, dbat na hygienu zvlast pred jidlem a po pouziti WC,
aci jsou povinni chovat se pfi pobytu ve skole a na akcich organizovanych skolou tak, aby
neohrozili zdravi svoje ani svych spoluzaka ¢i jinych osob,

Zaci chodi slusné a Cisté obleceni a upraveni,

z
z
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11.

12.

13.

zaklm je zakdzano manipulovat s elektrickymi spottebici, vypinaci a elektrickym vedenim bez
dohledu uditele,
pfi pfechazeni zakd na mista vyucovani ¢i jinych akci mimo budovu Skoly se Zaci fidi pravidly
silniéniho provozu a pokyny doprovazejicich osob. Pfed takovymito akcemi doprovazejici
ucitel zaky zvlast poudi o bezpelnosti,
pro spolecné zajezdy ttid, lyZarské kurzy, Skoly v ptirodé plati zvlastni bezpecnostni predpisy,
se kterymi jsou Zaci predem sezndmeni. Pfi pobytu v ubytovacich zafizenich se Zaci podrizu;ji
vhitfnimu radu tohoto zafizeni a dbaji vSech pokyn( pracovnik(l tohoto zafizeni,
pfi vyuce v télocvicné, dilnach, na pozemcich, v laboratofi zachovavaji Zaci specifické
bezpecnostni predpisy pro tyto ucebny, dané vnitinim radem odborné ucebny. Vyucujici
daného predmeétu jsou povinni s nimi seznamit zaky pfi prvni vyucovaci hodiné skolniho roku
a dodatecné poucit zaky, ktefi pti prvni hodiné chybéli. O pouceni zakli provede ucitel
zaznam do tridni knihy,
7akdm se zakazuje hrat hazardni hry v prostorach $kolni druZiny a na akcich SD. Pojmem
hazardni hry rozumime vSechny formy hry o penize, jiné statky ¢i protisluzby, které probihaji
po domluvé mezi jednotlivci nebo v parté a fidi se specifickymi domluvenymi pravidly, napf.
karetni hry marias, poker, oko, kostkové hry, hra c¢ara, sazky apod.,
pouceni na pocatku Skolniho roku provadi tfidni vychovatelka, kterd Zzaky seznami zejména:
a) s vnitfnim fadem SD
b) se zdsadami bezpecného chovani ve tfidé, na chodbach, schodistich, v Satnach, pfi
odchodu ze $koly a pfichodu do $koly a na verejnych komunikacich,
c) se zdkazem prinaset do Skoly véci, které nesouviseji s vyucovanim,
d) s postupem pfi Urazech,
e) s nebezpecim vzniku poZaru a s postupem v pfipadé poZzaru,
f) s postupy stanovenymi krizovym a bezpecnostnim planem Skoly pfi ohroZeni Zivota a
zdravi z2ak(, zaméstnancu Skoly, pfipadné dalSich osob v pfipadé mimoradné situace.
pouceni pred cinnostmi, které se provadi mimo Skolni budovu (jde o takové Cinnosti, jakymi
jsou vychazky, vylety, exkurze), seznameni se vSemi pravidly chovani, pfipadnymi zakazy
apod. provede vychovatelka SD,
pouceni pred prazdninami provadi vychovatelka, ktera:
a) varuje zaky pred Skodlivymi vlivy alkoholu, koureni, zndmostmi s nezndmymi lidmi
apod.,
b) upozornuje na mozné nebezpedi pro Zivot a zdravi,
c) informuje o nebezpeci vzniku pozaru, o dopravni kazni,
d) varuje pred koupanim v mistech, ktera neznaji, atp.,
kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde pfi pobytu ve skole, ve skolni druziné nebo pfi
akcich mimo budovu skoly poradanych skolou jsou Zaci povinni hlasit ihned své vychovatelce
nebo nékomu z vyucujicich. Pokud nebude skola o této skutecnosti informovana, nelze
nasledné fesit udalost jako Skolni draz,
pfi sportovnich a jinych cinnostech, kde je zvySena moZnost ohroZeni zdravi, jsou Zaci povinni
odlozit (do své aktovky) nebo zabezpecit proti moZnosti zranéni a zachyceni ozdobné a jiné
pro ¢innost nevhodné a nebezpecné predméty. Témito ozdobnymi, pro ¢innost nevhodnymi
a nebezpeénymi predmeéty jsou napfiklad naramky, hodinky, nausnice, piercing, nahrdelniky,
prsteny, ozdobné krouzky aj.

Cast IV.
Podminky zachazeni s majetkem skoly ze strany Zaku

Clanek 12



1. Zak je povinen Setrné zachazet se svéfenymi ucebnicemi, Skolnimi potfebami a Skolnim
majetkem,

2. kaidé nové zjiSténé poskozeni nebo zavadu na zafizeni Skoly ¢i inventafi hlasi zak
vychovatelce SD,

3. kazdy zak odpovida za Cistotu a poradek svého pracovniho mista a nejblizsiho okoli,

4. zbezpecnostnich dlvodl se Zakim zakazuje otevirani oken o prestavkach a sezeni na
okennich parapetech,

5. Zzak nemanipuluje:

a) se zamky skoly, ttid i jinych mistnosti nebo nabytku (skfinék) ve skole,
b) s okny, Zaluziemi, ventily Ustfedniho topeni,

¢) srozvody plynu, elektfiny a elektrickymi pfistroji,

d) s hasicimi pfistroji,

e) svybavenim odbornych pracoven, s uloZzenymi exponaty a modely,

6. zdak je zpUsobily k pravnim jednanim co do povahy primérenym rozumové a volni vyspélosti
nezletilych jeho véku. Pfi umysiném pogkozeni majetku $koly nebo SD vstoupi $kola do
jednani o nahradé skody se zakonnym zastupcem Zaka,

7. za Skodu, kterd vznikla zZakovi Skoly pfi vyuCovani nebo v pfimé souvislosti s nim, odpovida
Skola; ta mlZe vymahat nahradu zplsobené Skody podle platnych obecné zavaznych
predpisti na tom, kdo skodu zavinil.

Cast V.

Podminky ochrany Zaka pfed socialné patologickymi jevy a pfed projevy diskriminace, nepfatelstvi
nebo nasili

Clanek 14
Organizacni zajisténi ze strany pedagogickych pracovniki

1. vsichni pedagogicti pracovnici, zejména skolni metodik prevence, priibézné sleduji konkrétni
podminky a situaci ve Skole z hlediska vyskytu rizikového chovani 7ak(, uplatriuji rzné formy
a metody umoznujici v€asné zachyceni ohrozenych 7aka,

2. Skolni metodik prevence zajistuje spolupraci srodici voblasti prevence, informuje je o
preventivnim programu $koly a dalgich aktivitach. Skolni metodik prevence spolupracuje na
zakladé povéreni reditelky Skoly s dalSimi institucemi na socidlné pravni ochranu déti a
mladeze,

3. pedagogicti pracovnici dbaji, aby etickd a pravni vychova, vychova ke zdravému Zivotnimu
stylu a preventivni vychova byla vyucovana v souladu se skolnim vzdélavacim programem,

4. pedagogicti pracovnici jsou povinni vykonavat kvalitni dohled nad Zaky o prestavkach, pred
zacatkem vyucovani, po jeho skonéeni i béhem osobniho volna Zakd, a to hlavné
v prostorach, kde by k socialné patologickym jeviim mohlo dochazet.

Clanek 15
Sikanovani

1. za Sikanovani je povazovano kazdé umysiné jednani, které je namifeno proti jinému subjektu
a které atoci na jeho dlstojnost, jehoz zdmérem je ubliZit, ohrozit nebo zastraSovat Zaka,
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pfipadné skupinu Zaka. Spociva zejména v cilenych a opakovanych fyzickych a psychickych
utocich jedincem nebo skupinou vic¢i jedinci ¢i skupiné Zakl, ktefi se neumi nebo
z nejriiznéjsich dlvodl nemohou branit. Zahrnuje jak fyzické Utoky v podobé biti, vydirani,
loupezi, poskozovani véci, tak i utoky slovni zejména v podobé nadavek, pomluv, vyhroZovani
¢i ponizovani nebo sexudlniho obtéZovani azi zneuZivani. Zahrnuje také utoky pomoci
prostfedkl elektronické komunikace, sms zprav, vefejné pristupnou pocitacovou siti nebo
jinym obdobné uéinnym zplsobem. V nepfimé podobé zahrnuje demonstrativni prehlizeni a
ignorovani zaka ¢i Zaka tridni nebo jinou skupinou spoluzaki,

Sikanovani je zakazano. Projevy Sikanovani mezi zaky jsou povaZovany za zavazny prestupek
proti fadu Skoly. Reditelka $koly nebo ji povéfeny pracovnik bude informovat zakonné
zastupce Zaka, u nichZ bylo zjisténo poruseni zdkazu, o zjisténich a zaroven je seznami
s moznosti odborné pomoci. Soucasné oznami tuto skutecnost organu socidlné pravni
ochrany déti, pripadné Policii CR.

Clanek 16

Alkohol a omamné a psychotropni latky
vyroba, vneseni, pfechovavani, uzivani, nabizeni, zprosttedkovani, Sifeni, propagace alkoholu
a omamnych a psychotropnich latek (dale jen OPL), prekurzoru nebo pfipravku uréeného
k jejich vyrobé, véetné nikotinovych sackl, kratomu, latek s vysokym obsahem kofeinu, HHC
apod., nebo jiné neopravnéné nakladani s nimi ve Skole nebo na akcich poradanych Skolou je
zakazano,
vstup do Skoly nebo na akce poradané skolou pod vlivem alkoholu a OPL je zakazan,
Zzaklm je zakazano do Skoly vnaset a ve Skole uZivat navykové latky, jedy a takové latky, které
je svym vzhledem, chuti a konzistenci napodobuji,
zak, ktery se pozitim alkoholu nebo OPL uvedl| do stavu, v némz bezprostifedné ohroZuje sebe
nebo jiné osoby, verejny poradek nebo majetek, popf. je dlvodné podezreni, Ze pfivodil
v souvislosti stim jinému Ujmu na zdravi, je povinen se podrobit odbornému vysetreni
zjistujicimu obsah téchto latek. Odmitne-li Zak se vysetfeni podrobit, hledi se na néj, jako by
byl pod vlivem takové latky,
kazdy, kdo se dozvi, Ze jiny pfipravuje nebo se dopousti jednani uvedeného v odst. 1 nebo 2
je povinen tuto skutecnost oznamit reditelce skoly, tfidnimu uciteli nebo jinému vyucujicimu,
zakovi, ktery salkoholem, OPL, prekurzorem nebo pfipravkem uréenym k jejich vyrobé
neopravnéné nakladd zplsobem uvedenym vodst. 1, ji pedagogicky pracovnik odebere,
zajisti ji a ucini opatreni, aby nemohl v konzumaci nebo jiném nakladani s ni pokracovat.
Odebranou latku nepodrobuje Zzadnému zkoumani ani testu a odevzda ji vedeni skoly,
podle zdvaZnosti stavu Zaka, pfipadné dalSich okolnosti, pedagogicky pracovnik posoudi, jestli
neni ohroZen Zivot nebo zdravi Zaka. V pfipadé, kdy je Zak ohroZen na zdravi nebo na Zivoté,
zajisti prvni pomoc a pfivola |ékare,
jestlize postup podle odst. 6 neni nutny, pedagogicky pracovnik sepiSe zdznam vcetné
vyjadreni Zaka (zejména zdroj alkoholu a OPL) a bezprostiedné vyrozumi vedeni skoly.
Reditelka koly nebo ji povéfeny pracovnik bude informovat zdkonné zastupce 7akd, u nichz
bylo zjiSténo neopravnéné nakladani (viz odst. 1) s alkoholem nebo OPL, o zjiSténich a
zaroven je seznami s moznosti odborné pomoci. Soucasné oznami tuto skute¢nost organu
socialné pravni ochrany déti, ptipadné Policii CR.
Zaklm je zakdzano vnaseni vétsiho nez Iékafem stanoveného mnozstvi Iék( a farmak.

11



Clanek 17
Tabakové vyrobky

ve vnitfnich i vnéjsich prostorach skoly je zakdzano koufit a vapovat,

v pfipadé, kdy je zZak pristizen pfi konzumaci tabakovych vyrobk( v prostorach skoly nebo
v dobé skolniho vyucovani nebo na akci poradané skolou, pedagogicky pracovnik tabakovy
vyrobek(vcetné vapo) Zakovi odebere a zajisti, aby nemohl v konzumaci pokracovat,
pedagogicky pracovnik o udalosti sepiSe strucny zdznam s vyjadrenim zdka (zejména odkud
nebo od koho ma tabakovy vyrobek). V pfipadé poruseni zakazu konzumace tabakovych
vyrobk( informuje tfidni ucitel zdkonného zastupce Zaka,

v zavaznych pripadech (zejména s ohledem na vék nebo na chovani Zaka) a jestlize se jednani
opakuje, vyrozumi skola organ socialné pravni ochrany déti.

Clanek 18
Ochrana autorského prava

ve Skole je zakazano pouzivat nelegalni softwarové vybaveni na vsech zafizenich ve skole
pouzivanych,

rozmnozovani celych ucebnic, jejich distribuce nebo uZziti dila v rozporu s béZznym zplsobem a
V rozporu s opravnénymi zajmy autora je zakazano,

pouziti ukazky (citace) z cizich dél do vlastnich vyukovych materiald (napf. powerpointové
prezentace, dataprojekce, pracovni listy apod.) je mozné pouze za podminek a v souladu
s autorskym zakonem.

Clanek 19
Podminéné vylouceni a vylouceni zaka ze skolni druziny

feditelka Skoly muzZe v pfipadé zdvainého zavinéného poruseni povinnosti stanovenych
vnitfnim fadem SD rozhodnout o podminéném vylougeni nebo o vylouéeni 74ka ze $kolni
druzZiny. V rozhodnuti o podminéném vylouceni stanovi reditelka Skoly zkusebni Ih{itu, a to
nejdéle na dobu jednoho roku. Dopusti-li se Zak v prlibéhu zkusebni Ihity dalsiho zavinéného
poruseni povinnosti stanovenych vnitinim fadem SD, m(zZe feditelka $koly rozhodnout o jeho
vylouceni,

zvlasté hrubé opakované slovni a imysiné fyzické atoky Zaka vici zaméstnancim Skoly nebo
vicéi ostatnim Zaklm se povazuji za zvlasté zavainé zavinéné poruseni povinnosti
stanovenych vnitinim fadem SD,

v ptipadé zvlaété zavainého zavinéného porueni povinnosti stanovenych vnitfnim fadem SD
feditelka Skoly vylouci Zaka ze Skolni druziny,

o podminéném vylouceni nebo o vylouceni Zaka rozhodne feditelka Skoly do dvou mésicl
ode dne, kdy se o provinéni Zaka dozvédéla, nejpozdéji vSak do jednoho roku ode dne, kdy se
zak provinéni dopustil, s vyjimkou pfipadu, kdy je provinéni klasifikovano jako trestny cin. O
svém rozhodnuti feditelka $koly informuje pedagogickou radu. Zak pFestava byt zakem $kolni
druziny dnem nasledujicim po dni nabyti pravni moci rozhodnuti o vylouceni, nestanovi-li
toto rozhodnuti den pozdéjsi,

dopusti-li se 7ak jednani podle odstavce 2, ozndmi reditelka Skoly tuto skutecnost organu
socidlné-pravni ochrany déti, jde-li o nezletilého, a statnimu zastupitelstvi do nasledujiciho
pracovniho dne poté, co se o tom dozvédéla.
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Spolecna a zavérecnd ustanoveni

1. kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem Skoly povéfena

vedouci vychovatelka SD,
2. tento vnitini fad nabyva ucinnosti dnem 1. 9. 2025,
3. zruSuje se predchozi znéni tohoto vnitfniho fadu ze dne 21. 8. 2024. Jeho uloZeni v archivu

Skoly se fidi spisovym a skarta¢nim radem Skoly.

V Otrokovicich dne 18. 8. 2025

Mgr. Eva Horndkova
feditelka Skoly

13



