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Ulozenie interného predpisu

Interny predpis $tatutarneho organu bude trvalo ulozeny v ttvare riaditel’ky Skoly a je pristupny
vSetkym zamestnancom.

Oboznamenie s internym predpisom

Zodpovedny veduci zamestnanec (riaditelka Skoly) je povinna bezodkladne, najneskdr na
najbliZej pracovnej porade utvaru po prideleni Interného predpisu riaditel’ky Skoly, zabezpecit’
oboznamenie vSetkych zamestnancov. Oboznamenie zékonnych zdstupcov sa vykond na
celoskolskom rodiGovskom zdruZeni alebo elektronickou formou (web-stranka Skoly)
minimalne 10 dni pred uskuto¢nenim volieb. Zaroven zodpovedny zamestnanec (riaditel’ka
Skoly) bude informovat o tom, kde bude trvalo uloZeny.
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Riaditel’ka Skoly na zéklade Vyzvy Uradu Nitrianskeho samospravneho kraja na uskuto¢nenie volieb
&lenov Rady 8koly pri Strednej odbornej $koly potravinarskej, Cabajské 6, Nitra zo diia 14.12.2023
vydava tento volebny poriadok pre uéely vol'by ¢lenov do rady Skoly.

Clanok I
Vseobecné ustanovenia

1. Volby do rady 8koly vyhlasuje zriadovatel' v stlade s Vyhlaskou Ministerstva Skolstva SR ¢.
291/2004 7z 15. aprila 2004, ktorou sa uréuju podrobnosti o spdsobe ustanovenia orgdnov Skolske]
samospravy a ich zloZeni, o ich organizaénom a finan¢nom zabezpeceni.

2. Tento volebny poriadok je vypracovany v sulade so zakonom ¢. 596/2003 Z. z. o Skolskej sprave
v §kolstva a $kolskej samosprave v zneni neskorsich predpisov.

Clanok II
Zverejnenie oznamu o konani volieb

1. Riaditelka $koly zverejni na verejne pristupnom mieste v kole, na webovom sidle Skoly,
prostrednictvom Edupage $koly oznam o uskutocneni volieb a vyzvu na podavanie navrhov na
kandidatov do volieb rady Skoly.

2. Oznam o ditume a mieste konania volieb, vyzva na poddvanie navrhov na kandidatov, ako aj
volebny poriadok musia byt’ zverejnené najneskor 5 dni pred zaciatkom volieb.

Clanok I1I
Terminy volieb a sposob hlasovania

1. Volby sa uskuto¢nia tajnym hlasovanim.
2. Volby sa uskuto¢nia:
v’ pre zéstupcov pedagogickych a odbornych zamestnancov diia 25.1.2024 od 13.00 do 14.10 hod.

v zasadacke Skoly,
v’ pre zéstupcu nepedagogickych zamestnancov diia 24.1.2024 od 13.00 do 14.15 hod.

v zasadacke Skoly,

v pre zastupcov rodi¢ov diia 23.1.2024 0 16.00 hod. v zasadacke Skoly,

v pre zéstupcu Ziakov diia 26.1.2024 od 10.35 hod. do 12.00 hod. pre triedy na teoretickom
vyudovani v parnom tyZdni v zasadacke Skoly a 29.1.2024 od 10.35 hod. do 12.00 hod. pre
triedy na teoretickom vyucovani v neparnom tyzdni v zasadacke Skoly.

3. Volby za zastupcov jednotlivych usekov do rady koly sa mozu uskutocnit’ v tom pripade, ak je
pritomna nadpolovi¢na vdcSina opravnenych voliCov. Ak sa nezisla nadpolovi¢nd vécsina
opravnenych voli¢ov, riaditel’ka Skoly vyhlasi po pol hodine od zaciatku konania volieb opakovanu
vol'bu, pricom pri opakovanych volbach nie je podmienkou Gcast nadpolovicnej vacSiny

opravnenych volicov.
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Clanok IV
Zlozenie rady Skoly

1. Rada skoly ma 11 ¢lenov a pozostava z nasledujicich zastupcov:

a) dvaja zvoleni zastupcovia pedagogickych a odbornych zamestnancov skoly,

b) jeden zvoleny zastupca nepedagogickych zamestnancov skoly,

c) traja zvoleni zastupcovia rodi¢ov Ziakov,

d) jeden zéstupca zZiakov zvoleny Ziackou Skolskou radou,

e) Styria delegovani zastupcovia zriad’ovatel’a.
2. Opréavnenymi voli¢mi pre vol'bu ¢lenov do rady skoly podla ods. 1, pism. a), b) sti zamestnanci
Skoly, ktori maju so skolou uzatvorent pracovnt zmluvu, st teda ku driu konania volieb v pracovnom
pomere.
3. Oprédvnenymi voliémi pre vol'bu ¢lenov podla ods. 1, pism. ¢) su rodicia ziakov Skoly v denne;j
forme $tudia.
4. Opravnenymi voliémi pre vol'bu ¢lenov podl'a ods. 1, pism. d) su ziaci $koly v dennej forme $tudia.
5. Riaditel'ka Skoly zvycajnym sposobom zvola pedagogickych a odbornych zamestnancov Skoly,
osobitne nepedagogickych zamestnancov, zvola rodicov ziakov Skoly prostrednictvom plenarneho
zasadnutia rodicov, vyzve ziakov na priamu vol’bu zastupcu ziakov do rady skoly.

Clénok V
Komisie a ich tilohy

1. Vol'by do rady skoly riadi volebna komisia, ktort ustanovuje riaditel’ka Skoly.
2. Volebna komisia je zlozena z troch ¢lenov. Volebna komisia si zvoli svojho predsedu. Volebna
komisia koordinuje volby $koly jednotlivych zloZiek rady 3koly a vyhlasi vysledok volieb. Clen
volebnej komisie musi sthlasit’ so svojim ¢lenstvom vo volebnej komisii.
3. Clen volebnej komisie nemédze kandidovat’ vo vol’bach, ktoré riadi.
4. Riaditel’ka Skoly v spolupraci s volebnou komisiou pred volbami zabezpe¢i vyhotovenie
hlasovacich listkov.
Hlasovaci listok musi obsahovat’:

v" nazov hlasovacieho listka

v" nazov $koly v sulade so zriad’ovacou listinou

v" datum a miesto konania volieb

v' oéislovany zoznam navrhnutych kandidatov a pocet volenych kandidatov.
5. Predseda volebnej komisie otvori voI'by a oboznami voli¢ov so spdsobom hlasovania a korektnym
oznacenim vol'by kandidata. Pri vol'be zastupcu rodi¢ov do rady skoly mozu rodicia uplatnit’ len jeden
hlas bez rozdielu poétu ich deti v skole.
Prezencna listina musi obsahovat’:

v' nazov prezenénej listiny

v" nazov Skoly v sulade so zriad’ovacou listinou

v/ déatum a miesto konania volieb.
Jednotlivé harky prezencnej listiny musia niest’ uvedené oznacenie, ako aj ¢islo harku.



Strednd odborna kola potravinarska, Cabajska 6, 949 01 Nitra

6. Riesenie spornych pripadov je v kompetencii volebnej komisie. Volebné komisia zabezpeci, ze
vytlagené hlasovacie listky, ktoré neboli vydané voli¢om so zapisanim volica do prezencnej listiny,
bud preukazatelne vyradené z procesu volieb.
7. Po skondeni volieb volebna komisia, ktord uskuto¢fiovala vol'by spocita odovzdané hlasovacie
listky a spoéita hlasy na platnych hlasovacich listkoch. Pri s¢itani hlasovacich listkov st pritomni len
&lenovia volebnej komisie. Platné st len tie hlasovacie listky, na ktorych je oznaceny zakrazkovanim
urdeny alebo niZ§i pocet kandidatov podla jednotlivych Casti tohto volebného poriadku. Poskodeny
hlasovaci listok (roztrhany, pokresleny, popisany), ktory spliia ostatné podmienky, je pravoplatny.
Hlasovaci listok je neplatny, ak je kandidat oznadeny inym spdsobom ako zakrizkovanim alebo je
zakrizkovany vyssi podet kandidatov ako stanoveny pocet kandidatov.
8. Mandétova komisia je zloZena ztroch ¢lenov a zriaduje sa v $kole s cielom zistenia Gcasti
opravnenych volicov.
Cinnost’ mandatovej komisie:

v’ zisti a oznami pocet vietkych opravnenych voliov konkrétnych volieb,

v' pred konanim volieb zisti pocet zticastnenych volicov,

v’ zisti, & po&et zugastnenych voli¢ov je nadpoloviénou vicsinou vetkych opravnenych volicov,

v vysledok svojho zistenia ozndmi riaditel’ke Skoly a pritomnym voli¢om.

Clanok VI
Zapisnice z volieb

1. Volebna komisia vyhotovi zépisnice z volieb do rady koly v kazdej skupine volic¢ov, ktora voli
svojich zastupcov do rady koly, ktort podpiSu ¢lenovia volebnej komisie a overi ju riaditel’ka skoly.
Sugastou kazdej zapisnice st prezenéné listiny voliCov, suhlas kandidatov s kandidatirou vo vol'bach
a platné hlasovacie listky.

2. Zépisnica vyhotovené volebnou komisiou obsahuje aspofi nasledujtice skuto¢nosti:

oznadenie volieb,

termin konania volieb,

pocet opravnenych volicov,

podet zucastnenych volicov,

zoznam vietkych navrhnutych kandidatov s uvedenim po¢tu platnych hlasov, ktoré ziskali,
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zoznam zvolenych ¢lenov do rady Skoly.

3. Volebna komisia vyhlési vysledky volieb na webovom sidle $koly a odovzda zapisnice riaditelovi
skoly. Zéapisnice tvoria prilohu zépisnice z ustanovujucej schodze rady skoly. Zapisnice v jednom
exempléri budu archivované v kole po cel¢ funkéné obdobie rady Skoly spolu s hlasovacimi listkami.
4. Ustanovujice zasadnutie rady Skoly zabezpedi zriadovatel’ v spolupraci s riaditel'om.

Clanok VII
Ustanovujtice zasadnutie rady Skoly

1. Ustanovujuce zasadnutie Rady Skoly sa uskutoéni dia 1.2.2024 od 16.00 hod.
2. Na ustanovujucom zasadnuti rady $koly si €lenovia rady Skoly spomedzi seba zvolia predsedu.
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3. 7 ustanovujiceho zasadnutia rady Skoly sa vyhotovi zapisnica, ktora obsahuje opis priebehu volieb
a vysledky volieb do rady $koly, mena a priezviskd ¢lenov rady Skoly, meno a priezvisko zvoleného
predsedu rady $koly a d’al3ie skutognosti, tykajtice sa zasadnutia.

4. Vyhotovenie zdpisnice zabezpe¢i riaditelka Skoly. Zapisnicu podpisuje predseda rady Skoly.
Prilohou k zapisnici st prezen¢né listiny voli¢ov a dokumentacia o vol'be a delegovani ¢lenov do rady
Skoly. Zapisnicu a prezen¢né listiny v dvoch vyhotoveniach je povinny predseda rady $koly zaslat
zriad’ovatel'ovi, a to najneskor do troch dni od skongenia ustanovujiceho zasadnutia rady skoly.

Clanok VIII
Vol’by zastupcov pedagogickych a odbornych zamestnancov

Vol'by zabezpedi riaditelka koly v spolupréci s volebnou komisiou.

1. Hlasovaci listok obsahuje v abecednom poradi o&islovany zoznam vietkych pedagogickych
a odbornych zamestnancov koly, ktor{ oznamili svoj sthlas s kandidatarou.

2. Kazdy voli¢ — pedagogicky aodborny zamestnanec, mdze na hlasovacom listku vyznacit
zakrizkovanim poradového &isla najviac 2 kandidatov skoly uvedenych na hlasovacom listku.

3. Platny je ten hlasovacom listok, na ktorom st zakrazkovani najviac 2 kandidati.

4.V pripade rovnakého po&tu hlasov v poradi sa o Clenstve v rade Skoly rozhodne Zrebovanim.

5. Priebeh volieb:

Riaditel’ka $koly zvol4 obvyklym spdsobom pedagogickych a odbornych pracovnikov Skoly. Ti svojim
podpisom na prezenéne;j listine z volieb do rady Skoly zdeklaruju svoju pritomnost’ a dostant hlasovaci
listok. Nésledne mandatova komisia, ktora vymenovala riaditelka $koly, na zaklade prezencnej listiny
zisti, & je pritomna nadpoloviéna véSSina voliov a vyhlasi, ¢i sa mozu vol'by uskutocnit. Po
uskutogneni volebného aktu vietkymi pritomnymi opravnenymi voliémi sa volebné komisia odoberie
a s¢ita hlasovacie listky, hlasy na hlasovacich listkoch, vyhodnoti priebeh volieb, vyhlasi vysledky a
napise zapisnicu.

Clanok IX
Vol’by zastupcu nepedagogickych zamestnancov

Vol'by zabezpedi riaditel’ka $koly v spolupraci s volebnou komisiou.

1. Hlasovaci listok obsahuje v abecednom poradi oéislovany zoznam vSetkych nepedagogickych
zamestnancov $koly, ktori komisii oznamili svoj sthlas s kandidatarou.

2. Kazdy voli¢ — nepedagogicky zamestnanec mdZe na hlasovacom listku vyznacit’ zakrizkovanim
poradového ¢&isla najviac jedného kandidata uvedeného na hlasovacom listku.

3. Clenom rady $koly sa stdva kandidat s najvy$$im poctom ziskanych hlasov. V pripade rovnakého
poétu hlasov prvého, druhého a d’al$ich v poradi sa o Clenstve v rade Skoly rozhodne zrebovanim.

4. Priebeh volieb zéstupcov do rady Skoly za nepedagogickych zamestnancov je identicky s
priebehom vol'by zastupcov do rady Skoly za pedagogickych a odbornych zamestnancov.
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Clanok X
Vol’by zastupcov rodicov

Vol'by zabezpeti riaditel’ka v spolupraci s volebnou komisiou.

1. Kandidata na voleného ¢lena rady $koly méZe po jeho sthlase navrhnut” ktorykol'vek z volicov
alebo mo6Ze sdm oznamit svoje rozhodnutie kandidovat’ do rady $koly. Termin prijatia kandidatov do
volieb do rady $koly za rodiov je dfia 23.1.2024 do 10.00 hod. Kandidatov/kandidatiru je mozné
nahlasovat® elektronicky na mailovt adresu Skoly sosp@sosp.sk, pisomnou formou na adresu Skoly
alebo osobne na sekretariate Skoly.

2. Kazdému rodi¢ovi sa za$le oznamenie o konani volieb cez Edupage Skoly.

3. Hlasovaci listok obsahuje o¢islovany abecedny zoznam vsSetkych kandidatov.

4. Kazdy voli¢ za rodi¢ov moZe na hlasovacom listku vyznacit' zakrizkovanim nim vybranych
poradovych &isel najviac troch kandidatov za rodi¢ov uvedenych na hlasovacom listku. Platny je ten
hlasovaci listok, na ktorom je zakrizkovany urc¢eny alebo nizsi pocet kandidatov.

5. Rodigia — voli¢i — si moZu uplatnit’ len jeden hlas bez rozdielu na pocet deti v skole.

Clanok XI
Vol’by zastupcu ziaka

Vol'by zabezpedi riaditel’ka skoly v spolupraci s volebnou komisiou.

Priebeh volieb:

1. Ziaci na teoretickom vyu¢ovani v parnom tyZdni budi volit’ svojho zastupcu diia 26.1.2024 v case
od 10.35 hod. do 12.00 hod. v zasadacke $koly. Ziaci na teoretickom vyucovani v neparnom tyzdni
budu volit” svojho zéstupcu dita 29.1.2024 v ¢ase od 10.35 hod. do 12.00 hod. v zasadacke Skoly.
Triedni ugitelia jednotlivych tried privedt Ziakov do volebnej miestnosti, v ktorej sa uskutocnia tajné
vol'by.

2. Kazdému Ziakovi sa zaSle oznamenie o konani volieb cez Edupage Skoly.

. Hlasovaci listok obsahuje o¢islovany abecedny zoznam vsetkych kandidatov.
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. Kazdy Ziak mdZe na hlasovacom listku vyznacit’ zakrizkovanim poradového ¢isla najviac jedného
kandidata uvedeného na hlasovacom listku. Platny je ten hlasovaci listok, na ktorom je
zakrazkovany uréeny alebo nizsi pocet kandidatov.

5. Clenom rady 8koly sa stava kandidat s najvy$sim po¢tom ziskanych hlasov. V pripade rovnakého

poctu hlasov prvého, druhého a d’alsich v poradi sa o ¢lenstve v rade Skoly rozhodne Zrebovanim.

Clanok XII
Zavereéné ustanovenia

1. Tato smernica sa riadi ustanoveniami § 24 a 25 zdkona ¢. 596/2003 Z .z. o $tatnej sprave v Skolstve
a Skolskej samosprave a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov a
Vyhlasky Ministerstva $kolstva SR ¢. 291/2004 Z. z., ktorou sa uréuju podrobnosti o spdsobe
ustanovenia organov Skolskej samospravy, o ich zloZeni, o ich organizatnom a finan¢nom
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zabezpeteni v zneni vyhlasky ¢. 230/2009 Z. z..
2. Téato smernica nadobuda platnost’ diia 11.1.2024.

CTREDNA

V Nitre, diia  11.1.2024 A ODBORNS
POTRAVINAT

Cabajska 6, 94




