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Obecna ustanoveni

Na zéaklad¢ ustanoveni zakona ¢. 561/2004 Sb. o ptedskolnim, zakladnim stfednim, vy$§im odborném a
jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutarni organ Skoly tuto smérnici.
Uréuje pravidla provozu, stanovi rezim SD, je zavazny pro G&astniky $kolni druZiny, pedagogické
pracovniky a zakonné zastupce Gcastniki. Prokazatelné seznameni zakonnych zastupct s timto fadem
provedou vychovatelky SD pii zapisu déti do SD.

Skolni druzina se ve své ¢innosti fidi zejména vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavani.

Poslani §kolni druZiny

Skolni druzina realizuje vychovnou, vzdélavaci a zdjmovou &innost mimo vyuéovani. Cinnosti
probihaji formou pravidelnych nebo piilezitostnych aktivit z oblasti vzdelavaci, odpocinkové, rekreacni
a zajmové ¢innosti. Prace §kolni druziny je zcela samostatnou oblasti vychovné vzdélavaci ¢innosti a
fidi se specifickymi pozadavky a pravidly pedagogiky volného asu. Hlavnim poslanim SD je

zabezpeceni zajmové ¢innosti, odpocinku a rekreace zakd.



1. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti u¢astniki a jejich zakonnych zastupci ve $kolni

druZiné a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahi s pedagogickymi pracovniky

1.1. Ugastnici jsou povinni:

a) fadné dochdzet do skolni druziny

b) dodrzovat vnitini ad $kolni druziny, pfedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiz
byli seznameni,

¢) informovat Skolské zatizeni o zméné zdravotni zptsobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych
zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani,

d) oznamovat udaje, které jsou podstatné pro prubéh vzdélavani nebo bezpec¢nost uéastnika a
zmény v téchto udajich.

1.2. Utastnik se ve $kolni druzing chova slusné k dospélym i jinym Ggastnikéim $koly, dba pokynii
pedagogickych a provoznich pracovnikd.

1.3. Ugastnik chodi vhodné a ¢isté upraven a obleéen, s ohledem na planované ¢innosti. Udrzuje
prostory Skolni druziny v Cistoté a potadku, chrani majetek pred poskozenim.

1.4. Ugastnici chrani své zdravi i zdravi spoluzakd; u¢astnikiim jsou zakazany viechny &innosti, které
jsou zdravi skodlivé (napt. koufeni, piti alkoholickych napojt, zneuzivani navykovych a zdravi
Skodlivych latek).

1.5. Zakonny zastupce ucastnika je povinen dolozit divody nepfitomnosti ti€astnika nejpozdéji do 2
kalendairnich dnti od poc¢atku neptitomnosti i€astnika.

1.6. Ucastnik mé4 pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo
vzdelani a na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, nabozenstvi, na odpocinek a

dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt seznamen se vsemi

predpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druzin€. Kazdy uraz nebo vznik skody, ke

kterému doslo v souvislosti s ¢innosti druziny, hlasi ihned.

1.7. Ucastnik nenosi do druziny predméty, které nesouvisi s ¢innosti a mohly by ohrozit zdravi a

bezpecénost jeho nebo jinych osob.

1.8. Zvlaste hrubé slovni a imyslné fyzické utoky ucastnikiim vici pracovnikiim druziny se

vzdy povazuji za zadvazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych timto fadem.

1.9. Prava ucastnika:

1.10. Seznamovat se s aktivitami vedoucimi ke smysluplnému traveni volného ¢asu, které jsou
nabizeny zejména formou her a spontannich ¢innosti.

1.11.Vyuzivat zaiizeni a vybaveni SD za stanovenych podminek.

1.12. Pozadat vychovatelku SD o pomoc pii feseni problémii.



1.13. Ucastnit se ¢innosti zajmovych krouzki a pofadanych akci v ramci SD
1.14. Ucastnici maji pravo na ochranu pted jakoukoliv formou diskriminace a nasili, pfed socialné

patologickymi jevy, pfed télesnym ¢i duSevnim nasilim, urazenim a zneuzivanim

1.15. Prava zékonnych zastupct:

1.16. Piihlasit své dité do SD piedanim vyplnéného a podepsaného zapisniho listku

1.17. Odhlasit své dité ze SD, a to i v priibéhu $kolniho roku

1.18. Byt informovani o ¢innosti SD, obracet se na vychovatelky se svymi naméty a podnéty

1.19. Byt vychovatelkou informovani o &innosti zaka v SD, jeho chovani v dobé& pobytu ve SD

1.20. Povinnosti zakonnych zastupcu:

1.21.Zajistit, aby piihlaseny zék fadn& dochazel do SD

1.22. Véas pisemné omlouvat absenci zaka ve SD (tzn. pfedem nebo nejpozdéji v den, kdy do SD
nepujde)

1.23. Informovat vychovatelku 0 zmén¢ zdravotni zpUsobilosti zaka, o jeho zdravotnich potizich nebo

0 jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na priibéh vzdélavani &i chovani zéka ve SD

1.24. Uhradit bezhotovostné platbu za zajmové vzdélavani. Castka 160,- k& mési¢né ve dvou platbach

zafi — prosinec 640,- k¢ a leden — Gerven 960,- k&.

1.25. Respektovat ustanoveni vnitfniho fadu druziny a pokyny vychovatelek vydané
v souladu s pravnimi ptedpisy, Skolnim fadem a vnitinim fddem druziny.
1.26. Na vyzvani feditele skoly nebo vedouci vychovatelky se osobné zucastnit projednani

zavaznych otazek tykajicich se zajmového vzdélavani zaka.

1.27. Prava pedagogickych pracovnik:

1.28. Na zajisténi podminek potiebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na ochranu

pred fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, zaka, student nebo zdkonnych
zastupct déti a zak a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem ve

Skole
1.29. Na vyuzivani metod, forem a prostfedku dle vlastniho uvazeni v souladu se zasadami a cili

vzdélavani pti pfimé vyucovaci, vychovné, specialné-pedagogické a pedagogicko-psychologické

éinnosti



1.30. Povinnosti pedagogickych pracovnik:

1.31. Kromé povinnosti stanovenych $kolskym zakonem je kazdy pedagogicky pracovnik povinen ve

smyslu evropského natizeni ke GDPR zachovavat ml¢enlivost a chrénit pied zneuzitim data, daje

a osobni tidaje a zaméstnanct Skoly, citlivé osobni udaje, informace o zdravotnim stavu déti, zaka

a student a vysledky poradenské pomoci skolského poradenského zatfizeni a Skolniho poradenského
pracoviste, s nimiz ptiSel do styku, shromazd'ovat pouze nezbytné udaje a osobni udaje, bezpecné je
ukladat a chranit pfed neopravnénym pfistupem, neposkytovat je subjektiim, které¢ na né nemaji

zakonny narok, nepotiebné udaje vytrazovat a dal nezpracovavat

2. Prihlasovani a odhlaSovani do §kolni druziny

2.1. Ve skolni druzin€ je urCena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, kterd  zajistuje
prihlasovani a odhlaSovani ucastnikli, vybirani poplatki, pfedavani informaci rodi¢im, vyfizovani
naméta a stiznosti.

2.2. O zafazeni ucastnikti do skolni druziny rozhoduje feditel skoly.

2.3. Za pobyt Giastnikii ve SD je vybiran poplatek, jehoZ vysi stanovuje feditel $koly. Pokud za

ucastnika neni zaplacen poplatek, feditel Skoly miize rozhodnout o jeho vyfazeni z druziny od

prvniho dne dalsiho mésice. Hradi se bezhotovostné castka 160,- k¢ mési¢né ve dvou platbach

zafi — prosinec 640,- k¢ a leden — Gerven 960,- k&.

2.4. Zakonni zastupci ucastnika pfihlaSeného k pravidelné dochazce do druziny sdé€li druzin€ rozsah
dochazky zaka a zplsob odchodu Zika z druziny; tyto udaje jsou zaznamenany na zapisnim listku.
Omluvu nepfitomnosti €astnika v druzin€, odchylky od dochazky nebo pokud ma tcastnik odejit ze
SD jinak ¢&i s jinou osobou, ne je obvyklé a je uvedeno na zapisnim listku, sdéli rodi¢e tuto
skuteCnost druziné pisemné. Predem znamou nepfitomnost i€astnika v druziné zakonny zastupce
ozndmi pisemng.

2.5. V piehledu vychovné vzd&lavaci prace je zaznamenavan ptichod a odchod zédka do SD, pokud se
udaj 1isi od zéapisniho listku.

2.6. Prihlasovani a odhlasovani Gicastnikii ze SD je provadéno na zakladé pisemnych zadosti zakonnych

zastupct ucastnika.



3. Organizace ¢innosti

3.1. Provozni doba SD je od 11.30 hodin do 16.00 hodin.

Zaci jsou rozdéleni do &tyi oddéleni a podty pritomnych Zéki se béhem odpoledne méni, odchézeji do
zdjmovych krouzkdi nebo domi. Zaci z oddéleni s krat§im provozem jsou pievedeni do oddéleni

s provozem do 16,00 hodin.

I.  oddéleni - od 11,30 hodin do 16,00 hodin, pi vedouci vychovatelka Pavla Sedlackova

I1. odd¢leni - od 11,30 hodin do 16,00 hodin, pi vychovatelka Eva Hanakova

I1l. oddéleni - od 11,30 hodin do 15,00 hodin, pi vychovatelka Romana Vévodova

IV. oddéleni - od 11,30 hodin do 14,30 hodin, pi vychovatelka Katetina Vranova

RezZzim dne:

Je stanoveny s ohledem na psychosocialni podminky. Jeho uspofaddni dava moznost pruzné
reagovat na individudlni potieby aktivity i odpocinku u jednotlivych zakt. Také umoziiuje organizaci
¢innosti v prub&hu dne pruzné piizpusobit potiebam a aktualni situaci, reaguje i na neplanované situace
v druzing. Pomér fizenych a spontannich &innosti je vyvazeny. Zaci jsou podnécovani k vlastni aktivité.
Tyto aktivity probihaji formou individudlni nebo skupinovou. Vyuzivaji i zpiisob prace ve dvojicich.
Piiznivého pocasi vyuzivame Kk pobytu venku nejcastéji v dobé od 13.00 hodin do 14,45 hodin.
Organizujeme rizné hry, soutéZe a vychdzky do blizkého lesoparku. Davame zékiim volnost, v Gtvarech

chodime pouze v nutnych ptipadech. Po vyucovani dochazi k velkému poklesu vykonnosti.
Z4ci vyuzivaji spise spontanni individualni &i skupinové aktivity. Doba a zpiisob odpocinku se

tidi potfebami zaki. Po odpocinku navazuji zajmové ¢innosti rizného zaméteni. Cinnosti zaméfené na

pohybovou rekreaci se snazime provadét venku, v t€locvicné a ve sportovnim koutku.

Denni skladba ¢innosti

- po ukonceni vyucovani — hygiena, obéd

- odpocinkové Cinnosti — jsou to klidové aktivity spontannich ¢i nabizenych Cinnosti na
odstranéni Unavy a regeneraci duSevnich a fyzickych sil; Zaci sami voli k témto ¢innostem

optimalni polohu



- zajmové ¢innosti — umoziiuji zakam seberealizaci, poznavani a rozvoj dovednosti; dominujici
je vlastni aktivita zaka, kterd jim piinasi radost a uspokojeni; Cinnosti probihaji ve

skupinéch ¢i individudlné, organizované ¢i spontanne

rekreacni Cinnosti — slouzi kregeneraci sil; zafazujeme do nich ndrocnéjs$i pohybové,

sportovni, turistické ¢i manualni prvky

- pitny rezim

- ptiprava na vyucovani — zaci si samostatné nebo s pomoci vychovatelky mohou vypracovavat
domaci ukoly; ostatni Zaci si procvicuji uc¢ivo formou didaktickych her, prace s knihou,

casopisem apod.

Pobyt zakt v druzing provazi fada rezimovych momentt — pfechody, pievlékani, sebeobsluzné ¢innosti.
Snazime se, aby probihaly s co nejmensim usilim, bez stresti a Zaci je vykonavali automaticky. Rezim
dne je prizptisoben individudlnim ptfichodtim zaka do Skolni druziny.

Provoz SD konéi v 16 hodin. P nevyzvednuti uéastnika do stanovené doby rodi¢i vychovatelka
nejdiive podle moznosti informuje telefonicky zadkonné zastupce ucastnika a osoby uvedené na

prihlasce ditéte do SD, pokud je tento postup bezvysledny, kontaktuje vedeni skoly a OSPOD.

3.2. Pro svoji ¢innost Skolni druzina vyuziva veskeré prostory skoly.

3.3. Oddéleni se naplituji nejvyse do poctu 30 tcastniki.

3.4. Do skolni druziny ptichéazeji Gcastnici po skonceni vyuCovani a po obédé. Z obédu odchazi

Ucastnici 1. ro¢niku s pani vychovatelkou a star$i Gcastnici dochazi z jidelny sami a po ptichodu do

Skolni druziny se hlasi vychovatelce.

3.5. Rozsah denniho provozu SD a rozvrh ¢innosti stanovuje feditel Skoly.

3.6. Druzina realizuje vychovné vzdélavaci Cinnost ve vychové mimo vyucovani zejména formou

odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych ¢innosti; umoziuje zakiim piipravu na vyucovani.

- Odpocinkové ¢innosti - maji odstranit Unavu, zafazuji se nejcastéji po obéd¢. Jde o klidové hry a
klidné zajmové ¢innosti, poslechové ¢innosti apod.

- Rekreacni cCinnosti - slouzi k regeneraci sil, pfevazuje v nich odpocinek aktivni

- Zdjmové innosti - rozvijeji osobnost, umoziiuji ucastnikiim seberealizaci i kompenzaci moznych
Skolnich netspéchti i dalsi rozvoj pohybovych dovednosti a poznani. Jde o fizenou kolektivni nebo
individualni ¢innost, organizovanou nebo spontanni aktivitu. Cinnost mize byt organizovana pro
vybrané ucastniky z rtiznych oddéleni v zdjmovém utvaru, ktery vede vychovatelka SD & jiny

pedagog nebo rodic.



- PFiprava na vyucovdni zahrnuje okruh &innosti souvisejici s plnénim Skolnich povinnosti, neni
to vak povinna ¢innost SD. MiiZe jit o vypracovavani domécich tikoli (se souhlasem rodiét), nebo
zabavné procvicovani uciva formou didaktickych her (vCetn€é feSeni problémil), ovéfovani a
upeviovani Skolnich poznatkli v praxi pfi vychazkach, exkurzich a dalSich Cinnostech; ziskdvani
dalSich dopliiujicich poznatkii pii prab&zné &innosti SD (napt. vychazky, poslechové &innosti,
prace s knihou a ¢asopisy).

3.7. Cinnosti druziny se mohou z(iastiiovat i uéastnici nezafazeni do druziny, pokud se této &innosti

neucastni plny pocet ti€astnikl zatazenych do druziny stanoveny pro odde€leni nebo skupinu.

3.8. V dobé tadnych prazdnin v pribéhu §kolniho roku neni zajistovan provoz SD.

3.9. V dobé mimoiadnych prazdnin nebo mimotadného volna je ¢innost skolni druziny zajisténa, pokud

je pocet prihlaSenych Gcastnikd vyssi nez deset. Provoz skolni jidelny neni zajiStén.

3.10. Zakonni zastupci a dal3i navstévnici do uéeben SD vstupuji se souhlasem vychovatelky.

3.11. Do SD mohou byt do¢asné umistovani G¢astnici, ktefi do ni nejsou piihlaseni, napt. pti délenych

hodinéach, v dob¢, kdy je zriiznych divodu cilené ¢i neplanované preruSena vyuka, nesmi vSak byt

prekroCen nejvyse pripustny pocet zakl v odde€leni.

3.12. Pti postupnych odchodech tucastniki z jednotlivych oddéleni domt, je mozné spojit Cinnost

oddéleni v dobé, kdy pocet tcastniki Vv takto spojenych oddélenich je max. 30. Stejné tak se postupuje

pii spojovani ¢innosti, kdy kazdé odd€leni vykonava jinou ¢innost — z4jmovou, relaxacni apod.

3.13. SD miZe v ramci své b&zné &innosti, v pribéhu stanovené provozni doby SD, ziizovat zajmové

krouzky, jejichz ¢lenové mohou byt i ti€astnici, ktefi nejsou ptihlaseni do Skolni druziny k pravidelné

dochézce. Cinnost v téchto krouzcich, pro tiastniky nezapsané k pravidelné dochazce do SD, miize byt
poskytovana za uplatu.

3.14. SD miize ziizovat zajmové krouzky a dal§i Cinnosti (jako napf. vylety, exkurze, sportovni a

kulturni akce atp.), které jsou uskutetiiovany mimo stanovenou provozni dobu SD. Clenstvi v téchto

krouzcich, resp. na t&chto aktivitach neni vazano na zapis do SD. Tyto &innosti mohou byt poskytovany

za Uplatu.

4. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi ucastniku a jejich ochrany pied rizikovym

chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili.

4.1. Vsichni Gcastnici pfi pobytu ve Skolni druzing, se chovaji tak, aby neohrozili zdravi a majetek sviij
ani jinych osob. Utastnikiim neni v dob& mimo vyu¢ovani dovoleno zdrzovat se v prostorach

Skoly, pokud nad nimi neni vykonévéan dozor zptsobilou osobou. Kazdy uraz, poranéni ¢i

nehodu, k niz dojde béhem pobytu ucastniki ve skolni budové, nebo mimo budovu pfi akci

pofadané $kolou wiastnici ihned ohlasi. Pro &innost SD plati pravidla o bezpe¢nosti a chovéni ve

Skolni druzin€, pokud SD pro svoji ¢innost vyuziva odborné ucebny (napf. t€locvicna, cvi¢na
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kuchyiika, dilna,...), ¥idi se pfislugnymi fady pro tyto uéebny. Uéastnici ptihlaseni do SD jsou pouéeni
0 BOZ a zdznam o pouceni je uveden v tfidnich knihéach jednotlivych oddé€leni.

4.2. Pani vychovatelka je pti pobytu u€astnikti ve $kolni druziné¢ povinna pfihlizet k zakladnim
fyziologickym potifebam déti a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro predchazeni

vzniku rizikového chovani, pted projevy diskriminace, neptatelstvi nebo nasili a poskytovat ucastnikiim
nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

4.3. Pitny rezim je zajistén.

5. Chovani ucastniku

5.1. Ucastnik bez védomi vychovatelky oddé&leni §kolni druZiny neopousti. Za t¢astnika, ktery byl ve
skole a do SD se nedostavil, vychovatelka neodpovida.

5.2. Doba pobytu t¢astnika ve SD se #idi udaji uvedenymi na zapisnim listku.

5.3. Ve SD se ucastnik fidi pokyny vychovatelek a vnitinim fadem $kolni druZiny, ktery je vyvésen v
ucebné. Informuje pani vychovatelku o svém pobytu mimo prostor, ve kterém se provadi zajmova

¢innost. Dodrzuje zdkladni spolecenska pravidla:

vstoupil jsi pozdrav
odchazis rozluc se
chces-li néco fekni ,,prosim®

dostanes-linéco  podékuj
Chova se slusné& vii¢i viem obyvateliim a nav§tévnikiim SD.
5.4. Pokud ucastnik narusuje soustavné Skolni fad a Cinnost Skolni druziny, mtize byt rozhodnutim
feditele z druziny vylouden. Reditel miize rozhodnout o vylouéeni ucastnika ze SD, pokud tento
ucastnik soustavné nebo né&jakym vyznamnym projevem porusil kazenn a potradek, ohrozuje zdravi a

bezpecnost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych zvlasté zavaznych diivodi.

6. Podminky zachazeni s majetkem $kolni druziny ze strany ucastniku.

6.1. U kazdého svévolného poskozeni nebo zniceni majetku skolni druziny je vyzadovana thrada

od rodict ucastnika, ktery poskozeni zptisobil. Dtive nez se icastnik rozhodne poskodit spoluzaktv ¢i
Skolni majetek, zamysli se nad tim, jaky by byl jeho pocit, kdyby jemu né¢kdo cokoliv znicil, a proto
NENICI! Udrzuje pofadek, po skonéeni her se podiva, zda nic nechybi a vrati hradky na své misto.

6.2. Ztraty véci hlasi ucastnik neprodleng své vychovatelce. Utastnici dbaji na dostate¢né zajisténi

svych véci.



7. Pravidla pro hodnoceni ucastniku ve $kolni druziné

7.1. Hodnoceni vétsiho, ¢i mensiho tematického celku provadime po skonceni, nebo i v prubé¢hu,
zamyslime se nad tim, zda byl vytyCeny specificky cil naplnén a jaké dalsi cile byly sledovany. Podle
ziskanych vysledkti mizeme dal planovat dalsi €innost, upravovat, obméinovat o nové naméty, hledat
nové prosttedky ¢innosti.

7.2. Hodnoceni smérem k ucastnikim provadime prabézné — hodnotime individudlni vysledky
ucastnikli, jejich pokroky, uspéchy i nezdary. Individudlni hodnoceni ma zvlaStni vyznam i pro

sebehodnoceni ucastnika. S tcastnikem o pokrocich, kterych dosahuje, vhodnym zpisobem hovotime.

8. Dokumentace

8.1. V druziné se vede tato dokumentace:
a) zapisové listky pro zaky, ktefi jsou ptihlaseni k pravidelné dochazce
b) ptehled vychovné vzdélavaci prace

C) celoro¢ni plan Cinnosti

V Bucovicich 12.10. 2023 Mgr. Miroslava Hanakova
feditelka Skoly



