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Materska skola Richnava 260, 053 51 okres Gelnica

Na zabezpecenie realizacie zakona NR SR ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informéaciam
a o zmene a doplneni niektorych zdkonov (zékon o slobode informacii) v zneni neskorSich
predpisov a na zabezpecenie realizacie Smernice ¢. 4/2024 o poskytovani informéacii v zmysle
vyssie citovaného zakona NR SR €. 211/2000 v podmienkach Materskej $koly Richnava 260
vydava riaditel’ka MS vnatornt

Smernicu ¢. 4/2024 o poskytovani informacii v zmysle zakona ¢. 211/2000 Z. z.
o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni zakonov v zneni
neskorsich predpisov v podmienkach Materskej $koly Richnava 260

PRVA CAST
VSEOBECNE USTANOVENIA

Clanok 1
Zakladné ustanovenia

1. Na zéklade zakona NR SR ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a
doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov ( d’alej len ,,zakon "), kazdy ma pravo
na pristup k informaciam, ktoré ma Materska $kola (d’alej len ,,MS") k dispozicii a ktoré je
povinnd zverejnovat’ a spristupniovat’.
2. MS je podl'a zakona &. 211/2000 Z. z. povinnou osobou.
3. Smernica upravuje:

a) podmienky, postup a rozsah spristupfiovania informacii v zmysle zakona,

b) podmienky a sposob zverejiiovania povinne zverejiiovanych informdacii v zmysle

zakona a d’alSich informacii,
¢) vysku nékladov spojenych so spristupiiovanim informécii a postup pri ich thrade,
d) prava a povinnosti zii¢astnenych stran pri poZzadovani a poskytovani informacii.

4. Vykonnym organizaénym titvarom realizacie zikona a tejto smernice je riaditel’ka MS a jej
zéastupkyna.

Clanok 2
Vymedzenie zakladnych pojmov

1. Informacia — udaj v pisomnej, obrazovej, zvukovej a elektronickej forme, ktory sa tyka
¢innosti v pdsobnosti povinnej osoby, ktory ma povinna osoba k dispozicii a jeho spristupnenie
nevylucuje zdkon alebo osobitny vSeobecne zavdzny pravny predpis.

2. Poskytovanie informacii — poskytovanie informécii v zmysle zdkona zverejnenim alebo
spristupnenim.
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3. Zverejnenie — sposob poskytnutia informacii v zmysle zakona umoznujici hromadny pristup k
tymto informaciam alebo spdsob, ktory umoznuje opakované vyhl'adanie a ziskanie informacie, a
to najmé zverejnenie na uradnej tabuli alebo webovom sidle MS s moznostou voI'ného pristupu.

4. Spristupnenie — spésob poskytnutia informacii v zmysle zdkona na zaklade ziadosti ziadatel'a
o spristupnenie informacii.

5. Povinna osoba — v podmienkach obce st povinnymi osobami:
a) obec zastupend obecnym uradom,
b) organizacie v zriad'ovatel'skej posobnosti obce,
¢) iné pravnické osoby zalozené obcou.

6. Ziadatel’ — fyzicka osoba alebo pravnicka osoba, ktora ziada o spristupnenie informdcii v
zmysle zékona. Ziadatel’ méze poziadat’ o spristupnenie informacii bez preukazania pravneho
alebo iného dévodu alebo zaujmu.

7. Ziadost’ o spristupnenie informacii — ziadost’ podana povinnej osobe v zmysle zikona (d’alej
len ,,ziadost™).

8. Webové sidlo povinnej osoby — internetova stranka Skoly s adresou
www.msrichnava.edupage.org

9. Hromadny pristup k informaciam — pristup neobmedzeného okruhu ziadatel'ov
prostrednictvom siete Internet.

Clanok 3
Poskytovanie informacii

1. MS poskytuje informacie zverejnenim alebo spristupnenim na zaklade ziadosti.

2. MS zverejiiuje informécie v sulade s § 5 zakona &. 211/2000 Z. z.

3. Vsetky dalie informécie, ktoré MS nie je povinna zverejiiovat’ podl'a § 5 zédkona &. 211/2000
Z. z. sa spristupiiuju na zaklade Ziadosti v stlade so zdkonom €. 211/2000 Z. z. a touto
smernicou.

4. Informacie sa poskytuju v akejkol'vek vhodnej ziadatel'om pozadovanej forme - najma
odpisom, kopiou, elektronicky, ustne, postou, elektronickou postou, pripadne odkazom na uz
zverejnené informacie. Ak informacie nie je mozné spristupnit’ vo forme pozadovanej
ziadatelom, MS dohodne so Ziadatel'om iny sposob spristupnenia informacii.

5. MS poskytuje informécie v takom rozsahu v akom ma tieto k dispozicii.

6. Za podmienok a spésobom stanovenym zakonom mozno poskytnat’ informécie, na ktoré sa
vztahuju obmedzenia pristupu k informaciam (§8-11 zakona).


http://www.msrichnava.edupage.org/
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DRUHA CAST
POVINNE ZVEREJNOVANIE INFORMACII

Cléanok 4
Zverejiiovanie informacii

1. Informacie, ktoré MS musi podla § 5 zakona zverejnit’, si:

a) sposob zriadenia MS, jej pravomoci a kompetencie a popis organiza¢nej truktary,

b) miesto, ¢as a spdsob, akym mozno ziskavat’ informécie; informacie o tom, kde mozno

podat’ ziadost’, ndvrh, podnet, staznost’ alebo iné podanie,

¢) postup, ktory musi povinna osoba dodrziavat’ pri vybavovani vSetkych ziadosti,
navrhov a inych podani, vratane prislusnych lehét, ktoré je nutné dodrzat’

d) prehl'ad predpisov, pokynov, instrukcii, vykladovych stanovisk, podl'a ktorych MS
kond a rozhoduje alebo ktoré upravuji prava a povinnosti fyzickych osob a
pravnickych 0sob vo vztahu k MS,

e) sadzobnik spravnych poplatkov, ktoré MS vybera za spravne tikony, a sadzobnik thrad
za spristupniovanie informacii.

Zverejhovanie informécii: - na webovom sidle MS administrator v spolupraci s riaditel’kou MS.

2. MS nezverejni informacie, na ktoré sa vzt'ahuju obmedzenia pristupu k informaciam podla § 8 —
13 zakona a nie je povinnd zverejnit’ udaje, ktoré sa netykaju vecne potrebnych a vSeobecne
zauzivanych informacii o Skole.

Obmedzeny je pristup k informaciam, ktoré:

a) sa dotykaju osobnosti a sukromia fyzickej osoby, pisomnosti osobnej povahy,
podobizne, obrazové snimky a obrazové a zvukové zaznamy tykajuce sa fyzickej osoby
alebo jej prejavov osobnej povahy MS spristupni len vtedy, ak to ustanovuje osobitny
zakon, alebo s predchadzajiicim pisomnym suhlasom dotknutej osoby,

b) informacie o osobnych udajoch fyzickej osoby, ktoré st spractivané v informa¢nom
systéme za podmienok ustanovenych zdkonom o ochrane osobnych tidajov MS
spristupni len vtedy, ak to ustanovuje zdkon o slobode informacii, alebo na zéklade
predchédzajiiceho pisomného stihlasu dotknutej osoby,

¢) MS spristupni osobné udaje zamestnancov MS v rozsahu:

a. titul, meno, priezvisko,

b. u vedicich zamestnancov funkcia a deii ustanovenia alebo vymenovania do funkcie,

c. u zamestnancov miesto vykonu funkcie alebo pracovnej ¢innosti a pracovné
zaradenie.

3. Zmluvy, objednavky a faktary za tovary a sluzby su zverejiiované na webovom sidle MS
www.msrichnava.edupage.org v sekcii ,,Zmluvy, faktary, objednavky* a zverejiuje ich
ekondémka MS.



http://www.msrichnava.edupage.org/
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TRETIA CAST
SPRISTUPNOVANIE INFORMACII

Clénok 5
Spristupnenie informacii

1. MS méze spristupnit’ informaciu v zmysle zikona len na zaklade Ziadosti(priloha &.1).

2. Ziadost’ musi obsahovat tieto naleZitosti:
a) oznacenie komu je uréend - (napr. MS, SJ, alebo meno konkrétneho zamestnanca),
b) meno, priezvisko, nazov alebo obchodné meno ziadatel'a, jeho adresu pobytu alebo
sidla,
¢) ktorych informécii sa ziadost’ tyka,
d) aky spdsob spristupnenia informacii ziadatel’ navrhuje.

3. Ziadost’ mozno podat’:

a) pisomne — ako po$tovu zasielku na adresu: Materska Skola Richnava 260, 053 51
Richnava

b) pisomne — osobnym doruéenim do MS,

¢) ustne u riaditel’ky, alebo fiou uréeného zamestnanca MS, ktory spise so ziadatel'om

zaznam o podani ziadosti o spristupnenie informacii,
d) telefonicky na cisle 053/447 32 60, 0903 251 211
e) elektronickou poStou na adresu msrichnava@msrichnava.sk

4. Ziadatel’ mbze poziadat o pisomné potvrdenie prijatia Ziadosti, ktoré vyda ten, kto ziadost’
prijal (priloha €. 3).

5. Zamestnanec pri Gstne podanej ziadosti o spristupnenie informécie je povinny vyhotovit’ o
predmetnom podani zdznam (priloha €. 2).

6. Ak ziadost’ nema predpisané nalezitosti podl'a ods. 2 tohto ¢lanku, postupuje sa podl'a § 14
ods. 3 zakona a vyzve ziadatel'a o doplnenie Ziadosti (priloha €. 4).

Clanok 6
Postup pri vybavovani ziadosti

1. Ak pozadovana informacia uz bola zverejnena, pracovnik vybavujuci ziadost’ o poskytnutie
informdcii oznami udaje, ktoré Ziadatel'ovi umoZnia tieto informécie vyhl'adat’ a ziskat’ alebo
tieto informacie spristupni, ak na ich priamom spristupneni ziadatel trva.

2. Ak MS nedisponuje informéaciami, ktoré Ziadatel' pozaduje spristupnit’ ale ma vedomost’ o tom,
kde mozno pozadované informacie ziskat’, bezodkladne posttpi Ziadost’ osobe, ktora thito
informéciu ma k dispozicii, ak tato osoba je povinnou osobou podl'a § 2 zadkona ¢. 211/2000 Z. z.
Ak nema vedomost’, kto disponuje poZadovanymi informaciami, Ziadost’ odmietne rozhodnutim.
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3. Riaditel’ka MS bezodkladne po zaevidovani Ziadosti v evidencii ju bezodkladne spracuje, resp.
pripravi podklady na vypracovanie odpovede. Ak bola Ziadost’ dorucend inému zamestnancovi
ako riaditel’ke, ten je povinny postupovat’ v zmysle ods. 1-6 ¢1.5 tejto smernice a ihned’ oznamit’
tato skutoénost riaditel’ke MS. Za tipIné a v&asné vybavenie Ziadosti o poskytnutie informacii
zodpoveda riaditel’ka MS, resp. konkrétny zamestnanec, ktory bol o poskytnutie informacie
poziadany. Zamestnanec oznami a dolozi pisomne vybavenie ziadosti, ekonémka ho zalozi do
spisovej agendy.

Clanok 7
Lehoty na vybavenie ziadosti

1. Spdsob pocitania lehot sa riadi zakonom €. 71/1967 Z. z. o spravnom konani v zneni
neskorSich predpisov (Spravny poriadok).

2. Ziadosti vybavuje riaditel’ka alebo povereny zamestnanec najneskor do 8 pracovnych dni od
podania ziadosti, alebo odo dna doplnenia Ziadosti a do 15 pracovnych dni, ak sa spristupiiuje
informdcia nevidiacej osobe v pristupnej forme podla § 16 ods. 2 pism. a) zdkona, ak tento
neustanovuje inak.

3. Lehotu uvedent v ods. 2 tohto ¢lanku moze MS z vaznych dovodov prediZit'(priloha &. 7),
najviac vSak o 8 pracovnych dni a o 15 pracovnych dni, ak sa spristupniuje informacia nevidiacej
osobe v pristupnej forme podl'a § 16 ods. 2 pism. a) zakona. PrediZenie lehoty s uvedenim
dovodu jej prediZenia oznami MS Ziadatelovi najneskér do 8 pracovnych dni od podania Ziadosti.

4. Ak predmetom Ziadosti je ziskanie informacii, ktoré uz boli zverejnené, MS bez zbyto¢ného
odkladu, najneskor v§ak do 5 dni od podania Ziadosti namiesto spristupnenia informacii
ziadatel'ovi oznami udaje, ktoré¢ mu umoZznia vyhl'adanie a ziskanie zverejnenej informacie.

5. Postupenie ziadosti inej povinnej osobe oznami MS Ziadatel'ovi bez zbytoéného odkladu
(priloha ¢. 6).

Clanok 8
Vydanie rozhodnutia

1. Vietky rozhodnutia vydavané MS vo veciach prav a povinnosti v zmysle zakona st vydavané
v pisomnej forme v stilade s platnou legislativou.

2. Ak MS poskytne ziadatel'ovi v lehote uvedenej v ¢l. 7 ods. 2 resp. 3 tejto smernice informaciu
v pozadovanom rozsahu a zvolenym alebo dohodnutym spdsobom (priloha ¢. 8), MS zabezpedi o
tom vyhotovenie rozhodnutia zapisom v spise. Toto rozhodnutie sa ziadatel'ovi nezasiela. Proti
takému rozhodnutiu nie je mozné podat’ opravny prostriedok ( priloha ¢.9 ).

3. Pri odloZeni Ziadosti z ddvodu nedoplnenia Ziadosti podl'a vyzvy MS sa rozhodnutie nevydava
(priloha ¢. 5).

4. Ak MS ziadosti nevyhovie, a to hoci len séasti, teda spristupni iba niektoré Ziadatelom
pozadované informécie, vyda o tom v zdkonnej lehote pisomné rozhodnutie .
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5. Rozhodnutie podl'a ods. 4 tohto ¢lanku sa vyda, ak pozadovanu informaciu nema povinna
osoba k dispozicii a ani nema vedomost’ o tom, kto ju k dispozicii ma.

Clénok 9
Opravné prostriedky

1. Opravny prostriedok podédva ziadatel’ v lehote 15 dni od dorucenia rozhodnutia alebo od
uplynutia lehoty na rozhodnutie povinnej osobe, ktora rozhodnutie vydala alebo mala vydat’.

2. O odvolani vo veciach, v ktorych je povinnou osobou MS, rozhoduje riaditel’ka MS (priloha ¢.
10).

3. Ak riaditel’ do 15 dni od doruc¢enia odvolania o odvolani nerozhodne, predpoklada sa, ze vydal
rozhodnutie, ktorym odvolanie zamietol a napadnuté rozhodnutie potvrdil.

4. Rozhodnutie o odmietnuti Zziadosti mozno preskumat’ v sidnom konani podl'a osobitného

predpisu.

Clanok 10
Uhrada nakladov

1. Informacie sa spristupiiuji bezplatne, s vynimkou thrady vo vyske, ktord nesmie prekrocit’
vysku materialnych nakladov spojenych so zhotovenim kopii, nosi¢ov a s odoslanim informaécii
ziadatel'ovi. Naklady na spristupnenie informacie pristupnou formou osobe so zmyslovym
postihnutim znasa MS.

2. Riaditel’ka MS méze individudlne v odévodnenych pripadoch rozhodnut’ o odpusteni uhrad
nakladov spojenych so spristupnenim informécii.

3. Néklady, ktoré mozu MS vzniknut' v suvislosti s aplikaciou zdkona, su uvedené v Sadzobniku
ukonov (priloha €. 11). Sadzobnik vypraciiva ekondmka MS a schval'uje ho riaditel’ka MS.

4. Naklady spojen¢ s vyhotovenim a odoslanim informacie je Ziadatel’ povinny uhradit”:

a) v hotovosti v pokladni MS,

b) bezhotovostnym prevodom na prijmovy ucet v banke ¢. SK79 0900 0000 0005 2388
8985

¢) postovou poukazkou
5. MS vyzve Ziadatel'a na thradu nékladov spojenych so spristupnenim informacii (priloha ¢. 12).

6. Uhrady nékladov spojenych so spristupnenim informacii s podl'a zakona prijmami MS.
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STVRTA CAST
ZAVERECNE USTANOVENIA

Clanok 11
Zodpovednost’ a kontrola

1. Za pravdivé, uplné a v&asné poskytnutie podkladov zodpoveda riaditel’ka MS alebo prislusny
Zzamestnanec.

2. MS zodpoveda za koordinaciu, poskytovanie informacii a vypracovanie rozhodnuti v zmysle
zakona.

3. Riaditel’ka MS zodpoveda za zverejnenie informécii na webovom sidle MS v zmysle zdkona,
ak tato smernica neurcuje inak.

Clanok 12
Zavereéné ustanovenia

1. Veduci zamestnanci st povinni oboznamit’ s touto smernicou zamestnancov vo svojej riadiacej
poOsobnosti a zabezpecovat’ jej uplatiiovanie.

2. Tato smernica nadobuda platnost’ a u¢innost’ dna 1.1.2025

V Richnave, 16.12.2024 Bc. Kendrova Lenka
riaditel’ka MS
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Priloha ¢. 1 k Smernici 4/2024
ZI1ADOST

o poskytnutie informacie podl'a zdkona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a o
zmene a doplneni niektorych zdkonov (zdkon o slobode informécii) v zneni neskorsich predpisov
Povinna osoba: Materska $kola Richnava 260

Ziadater:

Sposob spristupnenia informécii, ktory ziadatel’ navrhuje:

a) Gstne - osobne d) pisomne - osobnym prevzatim

b) ustne- telefonicky e) faxom

C) pisomne - postou doporudene f) e-mailom

) INYM SPOSODOM (UVIEST) 1..vvivvieiieiietietietietesteeteteeteeste e e esaessessaesaesssessasseessessesss s esesseensesseeneenseaneessens

V stlade s § 7 ods. 1 a 2 zédkona €. 428/2002 Z. z. o ochrane osobnych udajov v zneni neskorsich predpisov sthlasim
so spracovanim mojich osobnych tidajov za u¢elom vybavenia Ziadosti o poskytnutie informacie podl'a zakona €.
211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informéciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich
predpisov.

DAatum: ....ooooiiiiieieees e Podpis ziadatel’a:

Materska skola tymto prehlasuje, Ze osobné tidaje dotknutej osoby bude spracovavat’ plne v stilade s ustanoveniami
zakona €. 428/2002 Z. z. o ochrane osobnych udajov v zneni neskorsich predpisov.
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Priloha ¢. 2 k Smernici 4/2024

URADNY ZAZNAM

telefonickll ZIadOSt O OSODY: ....cccuiiiiiiiiieiieie ettt e eeteesaaeesseenenas

o spristupnenie nasledovnych informacii:.................ccoo i

Uradny zdznam ukoneny a podpisany
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Priloha ¢. 3 k Smernici 4/2024
Materska Skola

Richnava 260
05351

Ziadatel

Vas list/zo dna: Nasa znacka: Vybavuje/linka: Richnava, dia:

Vec: Potvrdenie prevzatia ziadosti o spristupnenie informacie

Na zaklade vyslovnej ziadosti ziadatela o spristupnenie informacie tymto potvrdzujeme, ze

sme dia................... prevzali ziadost’ o spristupnenie informacie o : (Uviest’ predmet ziadosti

00 ZIAAALETA ) & 1.ttt ettt ettt e st e s b e beeteeseese e st e b e b e beeaeeaeene e e nens
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Priloha ¢. 4 k Smernici 4/2024

Materska $kola
Richnava 260

053 51
Ziadatel
Vas list/zo dna: Nasa znacka: Vybavuje/linka: Richnava, dia:
VEC
Vyzva na doplnenie Ziadosti o spristupnenie informacii
Dia ..o, nam bola dorucena Vasa ziadost’ o spristupnenie informacie. Vasa

ziadost’ nema nalezitosti predpisané podla § 14, ods. 2, zékona ¢. 211/2000 Zb. o slobodnom
pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v platnom zneni.

V Zziadosti nie je uvedené:
- ktorej povinnej osobe je ziadost’ uréena

kto ju podava

ktorych informacii sa tyka

aky spdsob zverejnenia Ziadatel’ navrhuje

Vyzyvame Vas tymto, aby ste chybajice udaje doplnili v lehote 7 dni odo diia prevzatia
tejto vyzvy a to pisomne tak, Ze vo svojom podani uvediete:

V pripade, ze v uvedenej lehote svoju ziadost o spristupnenie informacie nedoplnite, MS Vasu
ziadost’ odlozi podl'a § 14, ods. 3, zak. €. 211/2000 Zb. o slobodnom pristupe k informaciam a o
zmene a doplneni niektorych zakonov v platnom zneni.

S pozdravom
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Priloha ¢. 5 k Smernici 4/2024

Spisova znacka: Richnava, dna:

URADNY ZAZNAM

Ziadatel’ (titul, meno, priezvisko a adresa Ziadatel'a) dfia ................... podal ziadost’ o
spristupnenie informacie.
Kedze Ziadost’ nemala predpisané nalezitosti, Materska Skola vyzvala pisomne

dia................ na doplnenie ziadosti spolu s poucenim o tom, ako treba doplnenie urobit’.

Napriek vyzve a uplynutiu lehoty ziadatel’ Ziadost’ nedoplnil, pricom pozadované

informacie nemoZzno pre tieto nedostatky spristupnit’.

Vzhl'adom k tomu Materska Skola ziadost’

odklada.

O odloZeni sa nevydava rozhodnutie.

riaditel’ka MS
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Priloha ¢. 6 k Smernici 4/2024

Adresa
na postupenie ziadosti

Nasa znacka: Vybavuje/linka: Richnava, dia:

VEC
Postupenie Ziadosti o spristupnenie informacie

Dia ...cccooevveiieiens nam bola dorucena ziadost’ (titul, meno, priezvisko a adresa
ziadatel'a) o spristupnenie iNfOrmacie .............ccevevverveennennne. , ktort je mozné podla nasich
vedomosti ziskat’ u Vas.

Postupujeme Vam tymto ziadost’ podl'a § 15, ods. 1 zédkona ¢. 211/2000 Z. z.

o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov v plathnom
zneni k jej vybaveniu podla citovaného zakona.

riaditel’ka MS
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Priloha ¢. 7 k Smernici 4/2024

Ziadatel

Vas list/zo dna: Nasa znacka: Vybavuje/linka: Richnava, dia:

VEC: Oznamenie o predlZeni lehoty na vybavenie Ziadosti o spristupnenie informacie

Dia ......ccceenneen. nam bola dorucena Ziadost’ (titul, meno, priezvisko a adresa
ziadatel'a)o spristupnenie informacie.

Uvedent ziadost’ nebolo mozné vybavit' v zdkonom stanovenej lehote 6smych
pracovnych dni odo dna podania ziadosti (resp. v lehote 6smich pracovnych dni odo dia
odstranenia ziadosti nedostatkov ziadosti), a to zo zavaznych dévodov: (konkretizovat’)

- vyhladédvanie a zber informdcii na inom mieste, ako je sidlo povinnej osoby vybavujlce;j
ziadost’

- vyhladdvanie a zber vacSieho poctu oddelenych alebo odlisnych informécii
pozadovanych na spristupnenie v jednej ziadosti

- preukazatel'né technické problémy spojené s vyhl'addvanim a spristupfiovanim
informacie, o ktorych nemozno predpokladat’, ze ich mozno odstranit’ v ramci predlzenej
lehote

Podl'a § 17, ods. 3 zék. ¢. 211/2000 Z, z, o slobodnom pristupe k informaciam
a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v platnom zneni

oznamujeme Vam
tymto, ze z uvedenych zavaznych dovodov predlzujeme lehotu na vybavenie Vasej
ziadosti o spristupnenie informécie podl'a § 17, ods. 2, zak. ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom

pristupe k informécidm a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v platnom zneni o
......................... dni (maximalne o 8 pracovnych dni),
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Ziadatel

Vas list/zo dna: Nasa znacka: Vybavuje/linka: Krompachy dna:

Vec: Ziadost v zmysle zakona 211/2000 Z. z. - poskytnutie informacii

Materska skola zastpenad ............ccoccvveiiiiiinnnnenn , riaditel’kou MS prijalo Vagu ziadost
podant podl'a zakona €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a
doplneni niektorych zakonov v platnom zneni, tyKajucu Sa .........cccceevevieriieeiienieenieeeieennen. ,
zodna .......cceueee. .

Pozadované informécie Vam spristupiiujem nasledovne:



Materska skola Richnava 260, 053 51 okres Gelnica

Priloha ¢.9 k Smernici 4/2024

Zapis o poskytnuti informacii

Materska Skola ako povinna osoba podl'a § 2 ods. 1 zakona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k
informaciam v platnom zneni (zakon o slobodnom pristupe k informacii) v zneni neskorsich predpisov
vydala v sulade s § 18 ods. 1 zdkona €. 211/2000 Z. z. Toto

rozhodnutie zapisom v spise

vo veci spristupnenia informacie v zmysle ziadosti Spis. C......ooceevevrieneennennee.

Ziadatel: s
Datum podania ziadOSti:
Predmet ziadosti:
Datum spristupnenia informacie: ...
Sposob spristupnenia informacie: ..o

Vybavoval(a):

Poucenie: Proti tomuto rozhodnutiu nemozno podat’ opravny prostriedok podl'a § 18 ods. 1
zakona €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam v platnom zneni.

Vyhotovil (a): ...ccceovveiieeiieceecce

V RICANAVE, A0Q wovvvveeeeeeeeeee e ————
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Priloha ¢. 10 k Smernici 4/2024

Spisova znacka: Richnava, dfia:

ROZHODNUTIE

Riaditel’ka Materskej Skoly ako prislusny spravny organ podla § 19 ods. 2 zakona

¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informacidm v zneni neskorsich predpisov vo veci
odvolania

(titul, meno, priezvisko a adresa ziadatel'a) proti rozhodnutiu ¢................
zodna.....ccoeeviieiiee. .

rozhodol, ze
pozadované informacie na zaklade ziadosti (titul, meno, priezvisko a adresa ziadatel'a) o

spristupnenie informacii doruc¢enej Materskej Skole dna............ pod Cislom..........
sa spristupnia/(nespristupnia) v pozadovanom rozsahu.

Odovodnenie:
(uvedu sa skuto€nosti, ktoré boli podkladom pre rozhodnutie)

Poucenie: Proti tomuto rozhodnutiu nemozno podat’ odvolanie. Toto rozhodnutie je
preskiimatel'né sidom.



Materska skola Richnava 260, 053 51 okres Gelnica

Priloha ¢. 11 k Smernici 4/2024
Materska §kola Richnava 260

v zmysle ustanovenia § 21 ziakona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam
a o0 zmene a doplneni niektorych zakonov v platnom zneni
urcuje nasledovny sadzobnik uhrad za spristupnenie informacii:

1. Naklady spojené s vyhotovenim kopie a odoslanim informacie
a) 0,10 eura za vyhotovenie jednej strany informacie formatu A4
0,15 eura za vyhotovenie obojstranného listu formatu A4
0,20 eura za vyhotovenie jednej strany informécie formatu A3
0,30 eura za vyhotovenie obojstranného listu formatu A3

b) 0,03 eura obalka format A6
0,05 eura obalka format A5
0,08 eura obalka format A4

¢) naklady spojené s odoslanim informécie podl'a aktudlneho cennika poStovych
sluzieb

2. Informaécie zasielané e- mailom, faxom a telefonicky st poskytované bezplatne.

3. Spdsob uhrady nakladov za spristupnenie informécii podl'a § 3 vyhlasky Ministerstva
financii SR €. 481/2000 Z. z. o podrobnostiach thrady nakladov za spristupnenie
informacii:

a) postovou poukazkou
b) bezhotovostnym prevodom na tucet v banke
¢) v hotovosti do pokladne
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Priloha ¢. 12 k Smernici 4/2024

Vyzva na uhradu nakladov
spojenych so spristupnenim informacii

v zmysle § 21 zakona o slobode informécii C. 211/2000 Z. z. v zneni neskorsich predpisov

Meno a priezvisko / Nazov alebo obchodné meno Ziadatela/: .......vvuverveevereeseeriesieseesieseeseeeeesneenes

Ako ziadatel' v zmysle § 4 ods. 1 zakona C. 211/2000 Z. z. v zneni neskorsich predpisov ste
povinny uhradit’ celkovo: ........ccceceviinennnene EUR

za naklady v zmysle vyhlagky MF SR C. 481/2000 Z. z. v zneni neskorsich predpisov a v stlade
so Sadzobnikom tithrad nakladov spojenych so spristupnenim informacii MS.

Sposob thrady nakladov:

* postovou poukazkou

* bezhotovostnym prevodom na tcet v banke
* v hotovosti do pokladne MS

Udaje potrebné k platbe:

CHSI0 VLU .o,
Variabilny symbol: .........ccccceeveviininnnnen.

V Richnava, dna:

Vyhotovil (meno, priezvisko, pracovné zaradenie a podpis zamestnanca):



