
Smernica k vypracovaniu ročníkových 
prác pre 2. stupeň 
  
Ročníková práca je vyjadrením špecifického záujmu žiaka, pri ktorom má hlavne vo vyšších 
ročníkoch vniknúť hlbšie a širšie do témy, žiak sa má prostredníctvom práce realizovať vo 
svojej dominantnej oblasti. Práce nemajú byť plagiátorstvom encyklopedického a študijného 
textu, odpisom odstavcov z kníh a internetových stránok. V práci žiaka sa očakáva vlastný 
prínos, myslenie, postreh a názor. Téma sa musí výrazne odlišovať od preberaného učiva 
a nesmie sa prelínať s preberaným učivom alebo nad ním vytvárať výraznú nadstavbu. 
 
 1 Téma ročníkovej práce 
Tému práce si zvolí žiak samostatne s prihliadnutím na svoje záujmy, obľúbenú činnosť, 
schopnosti a možnosti. Názov ročníkovej práce oznámi triednemu učiteľovi najneskôr do 30. 
septembra príslušného školského roka. Po tomto termíne je možné tému a názov ročníkovej 
práce zmeniť len v odôvodnených prípadoch. 
 
 2  Forma ročníkovej práce 

● dokument Word (prípadne iný textový editor)v predpísanom minimálnom počte normovaných 
strán textu A4 podľa ročníka + obrázky    

● trojrozmerný model, pomôcky (konštrukcia a vlastný popis) 
● veľkoplošný plagát (nákresy, fotografie a popis) 
● videonahrávka a popis 
● počítačový program a popis 

  
3 Výchovno - vzdelávací cieľ ročníkovej práce  

● samostatnosť, samoštúdium, motivácia, porovnávanie 
● štúdium literatúry, orientácia v informáciách 
● analýza a syntéza ( rozklad na časti a spájanie častí do celkov) 
● klasifikácia ( triedenie javov) 
● abstrakcia ( výber podstatných znakov) 
● aplikácia ( prenos, uplatnenie skúseností a poznatkov v inej oblasti) 
● elaborácia (vypracovanie, dôraz na detaily) 
● predikcia ( na základe známych poznatkov predpokladať ďalší vývoj procesu, javu) 
● kritické myslenie 
● hodnotenie (klady a zápory daného javu) 
● argumentácia, zdôvodnenie, presné vyjadrovanie 
● kreativita (plynulosť - vymyslieť čo najviac vecí z danej oblasti, pružnosť – vymyslieť čo 

najviac vecí z rôznych oblastí, originalita – jedinečnosť) 
● prezentácia pred auditóriom, obhajovanie vlastnej práce, názorov 

(Škola pre mimoriadne nadané deti a gymnázium, Bratislava) 
  
4 Pomoc učiteľa 
Triedni učitelia oboznámia žiakov s podmienkami vypracovania ročníkovej práce, poskytnú im 
pomoc pri výbere témy a jej formulácii, priebežne ich povzbudzujú, podporujú, radia, 
pripomínajú termíny. 
Pomoc ostatných učiteľov, ktorí majú k téme práce blízko - konzultanti.  Žiak si vyberie svojho 
konzultanta a dohodne si s ním spoluprácu do konca septembra. 



 Tvorba ročníkovej práce nie je súčasťou aktivít vyučovacích hodín. Konzultácie prebiehajú 
v čase mimo vyučovania, a to vo vopred dohodnutom termíne s konzultantom. Žiak je povinný 
absolvovať preukázateľne minimálne 5 konzultácií a akceptovať pripomienky a odporúčania 
konzultanta. Prvá konzultácia, zameraná na obsah a osnovu práce, by sa mala zrealizovať 
v prvej polovici októbra. Posledná konzultácia, v apríli, by mala byť zameraná na samotnú 
prezentáciu práce – formálne korekcie práce, príprava prezentácie (kontrola slajdov, dĺžka 
prezentácie). Ročníková práca je výlučne domácou aktivitou. 
 
 5 Pomoc rodiča 
Pomoc rodičov je zameraná na motiváciu detí, ich podporu, pripomínanie a rady, spoločnú 
návštevu múzeí, knižníc, výstav a pod., ale aj na poskytovanie literatúry, internetu, vytvorenie 
podmienok na písanie práce.  
 
6 Prezentácia ročníkovej práce 
Triedne kolá  prebiehajú v mesiaci máj (prvé dva týždne) prezenčne.  Žiak prezentuje svoju 
prácu pred spolužiakmi a pred porotou, ktorú tvorí triedny učiteľ, ďalší vyučujúci  a 1 žiak 
z vyššieho ročníka (pri deviatakoch z nižšieho ročníka)VIN,  prípadne triedny učiteľ a dvaja 
ďalší vyučujúci. V porote môžu byť aj ostatní učitelia 1. a 2. stupňa, ktorých hlas je poradný. 
Hodnotí sa spracovanie ročníkovej práce (po obsahovej i formálnej stránke),  kvalita vlastného 
prínosu,  spracovanie prezentácie a podporný materiál ( grafické spracovanie, modely, obrázky, 
fotografie, video), samotná prezentácia (zrozumiteľnosť prednesu, rýchlosť, tempo, kontakt 
s poslucháčmi, spätná väzba, intonácia hlasu, neverbálna komunikácia – gestá, mimika), 
odpovede na otázky. Triedne kolo sa realizuje počas celého vyučovania, o prítomnosti rodičov 
rozhoduje triedny učiteľ so svojimi žiakmi. Porota určí víťaza, ktorý postupuje do školského 
kola (posledný májový týždeň), ktoré je prístupné širšiemu publiku - žiaci z iných tried, rodičia, 
hostia, vysokoškolskí študenti (podľa aktuálnych epidemiologických opatrení). V školskom 
kole tvoria porotu triedni učitelia VIN tried a jeden zodpovedný zástupca každej VIN triedy. 
Víťaz za 1. a 2. stupeň bude reprezentovať školu na Malej vedeckej konferencii – celoslovenské 
kolo. 
 
7 Požiadavky na ročníkovú prácu 

● minimálne 7 (pre 5.-6. ročník) a 8  (pre 7.-9. ročník) normovaných strán – maximálne 15 
normovaných strán textu tela práce (12 600/14 400 – 27 000 znakov aj s medzerami) 

● maximálny počet strán  celej ročníkovej práce (vrátane titulky, obsahu, zdrojov, prílohy) je 30 
strán 

● obrázky  - v texte alebo v prílohe 
● použiť minimálne 3 literárne zdroje – za literárny zdroj je považovaný aj článok z odborného 

časopisu (v prípade špecifickej témy, ku ktorej neexistuje literatúra, je možné po dohode 
s konzultantom nahradiť literárne zdroje elektronickými)   

● elektronické zdroje (odborné internetové stránky, odborné videá;      voľne editovateľné zdroje, 
napr. wikipedia – tieto je však možné využívať v primeranej miere  - cca 30 - 40% všetkých el. 
zdrojov) 

● správne uvedený zoznam použitých zdrojov 
● vlastné myšlienky, názory, argumentácia, zhodnotenie, uplatnenie, vlastné návrhy, vlastné 

modely, výtvory v rozsahu 2/3 práce 
● prezentácia (Power Point, Prezi, Impress, prípadne vlastné fotografie, video, program) 

 
 
 
 



8 Štruktúra ročníkovej práce 
(pre lepšiu názornosť pozrite dokument „VZOROVÁ PRÁCA pre 2. stupeň“) 

● typ písma Times New Roman, veľkosť 12 – text, nadpisy hlavných kapitol 14 + bold, 
podkapitoly 12 + bold 

● riadkovanie 1,5 
● nastavenie strany – okraje vľavo 3,5 cm, vpravo 2 cm, zhora a zdola 2,5 cm, orientácia na výšku  
● zarovnanie textu z oboch strán ( do bloku) 
● titulná strana (názov školy nepísať ako hlavičku!!!) 
● strana s názvom práce 
● obsah  
● úvod 
● jadro práce 
● záver 
● zoznam použitej literatúry a použitých elektronických zdrojov 
● príloha (obrazová príloha) – nemusí byť 

 
● číslovanie strán  - arabskými číslicami; číslo sa umiestni v strede alebo vpravo dolu 

● strany, ktoré sa započítavajú do číslovania práce  sú titulná strana, strana s názvom 
práce, obsah, samotná práca,  (úvod, jadro, záver), zoznam použitých zdrojov, titulná 
strana prílohy 

● nečíslované strany (ale započítané) sú titulná strana, strana s názvom práce, obsah,  
● číslované strany – úvod, jadro práce, záver, použité zdroje, príloha (len titulná strany 

prílohy) – teda úvod bude mať číslo strany 4, prípadne 5(ak by bol obsah na dve strany) 
● nečíslované a nezapočítané do číslovania sú jednotlivé strany prílohy 

 
● rozsah práce 

● textové časti, ktoré sa započítavajú do  rozsahu práce sú  úvod, jadro a záver   
● do rozsahu sa nezapočítavajú obrázky umiestené priamo v texte  
● obrázky priamo v texte sa používajú vo veľkosti menšej ako formát A7 (do 7x10 cm), 

väčšie obrázky je možné uviesť v samostatnej obrazovej prílohe;  každý obrázok musí 
byť očíslovaný a s popisom  (Obr. č. 1   Názov obrázku;  Obrázok 1  Názov obrázku, ) 

 
●  jadro práce – má byť členené na kapitoly a podkapitoly 

 
● číslovanie častí  práce: 

● bez čísla – obsah, úvod, záver, zoznam použitých zdrojov, príloha 
● s číslami - kapitoly a podkapitoly jadra práce 

● HLAVNÉ KAPITOLY – označujeme jedným číslom, za ktorým nie je bodka  
(1  Hlavná kapitola) 

● PODKAPITOLY – označenie má viac čísel – podľa úrovne – za číslami bodky 
sú, len posledné číslo je bez bodky (  1.3.1 Názov podkapitoly) 

● každá hlavná kapitola sa vždy začína na novej strane, podkapitoly pokračujú v texte, 
nedávajú sa na novú stránku 
 
 

● Uvádzanie literárnych zdrojov: 
● Jeden autor: 
● PRIEZVISKO, Meno: Názov literárneho zdroja.  Mesto: Vydavateľstvo. Rok vydania.   
● MACHO, Jozef: Didaktické hry. Bratislava: Perfekt. 1991.  

 



● Dvaja autori: 
● PRIEZVISKO, M., PRIEZVISKO, M.: Názov literárneho zdroja.  Mesto: Vydavateľstvo. 

Rok vydania.   
●  MACHO, J., STRMEŇ, P.: Hry pre deti. Praha: Dobré vydavateľstvo. 2007. 

 
● Viac autorov: 
● PRIEZVISKO, M. a kol.:  Názov literárneho zdroja.  Mesto: Vydavateľstvo. Rok vydania.   
● MODRÝ, S. a kol: Deti a škola.  Banská Bystrica: Rozvoj. 2010. 
●  
● Uvádzanie odborného časopisu ako zdroja: 
● PRIEZVISKO, M. (rok vydania daného čísla časopisu). Názov článku. Názov periodika, 

ročník (číslo), strany. 
● napr.: článok s názvom „Deti Márie Terézie“ od autorky Z. Červenej zo 7. čísla časopisu „Historická 

revue“ z roku 2005, ktorý sa v tomto časopise nachádza na stranách 14 až 19 a tento časopis vychádza 
už 30 rokov zapíšeme takto: 

● ČERVENÁ, Z. (2005). Deti Márie Terézie. Historická revue, 30 (7), 14-19. 
 

● Uvádzanie elektronických zdrojov (webových stránok): 
● NÁZOV WEBOVEJ STRÁNKY. Názov článku. [online]. [dátum citácie zo stránky vo forme 

rok-mesiac-deň]. Dostupné na < sem skopírovať link zo stránky s použitým článkom> 
● STATPEDU. Nižšie stredné vzdelávanie. [online]. [cit. 2017-05-10]. Dostupné na < 

https://www.statpedu.sk/sk/deti-ziaci-so-svvp/deti-ziaci-so-zdravotnym-znevyhodnenim-
vseobecnym-intelektovym-nadanim/vzdelavacie-programy/vzdelavacie-programy-ziakov-so-
zdravotnym-znevyhodnenim-vseobecnym-intelektovym-nadanim/stredne-vzdelavanie-nizsie-
stredne-odborne-vzdelav/ > 
 

● Príloha – uvádza sa na konci práce za použitými zdrojmi. Jej titulná strana s názvom Príloha, 
prípadne Obrazová príloha je posledná číslovaná strana (číslom nasledujúcim v poradí za 
použitými zdrojmi). Jednotlivé strany v prílohe už nečíslujeme. Každý obrázok, tabuľka, graf 
a pod. v prílohe musí mať svoje číslo a popis (Obr. č. 1   Názov obrázku  ) 
 
 
9 Hodnotenie ročníkovej práce 
Body sa prideľujú za: 

● vypracovanie po obsahovej stránke (1-3b) 
● vypracovanie po formálnej stránke  (1-3b) - okraje; písmo; členenie na kapitoly  
● ilustrácie (1-2b)– adekvátnosť obrázkov,  popis a číslovanie  
● rozsah – dodržanie rozsahu (0-1b) 
● vlastný prínos  (1-4b)  

● dotazník, anketa, fotodokumentácia z návštevy– 1b,   
● výskum – hypotézy – spracovanie výsledkov 2b;  
●  vlastný výtvor (maketa, článok, film, program, výrobok…), zdokumentovaný pokus, 

časovo náročný a dlhodobý vlastný prínos, kombinácia viacerých foriem  3-4b 
● uvedené bodovanie je orientačné, hodnotenie závisí od kvality vlastného prínosu 

● správna terminológia, odbornosť (1 - 2b) 
● použité zdroje  (1-2b) - dodržaný počet, správne zapísané použité zdroje  
● prezentácia (1-5b) – samotné odprezentovanie 1b, pútavosť  a kvalita prezentovania 

s prihliadnutím na osobitosti dieťaťa  3b, odpovede na otázky 1b  
 

● 100% = 22b 
● na získanie osvedčenia o vypracovaní a prezentácii RP  je potrebné získať  minimálne 17b. 



● porota môže výnimočne udeliť bod navyše ako špeciálnu prémiu (nezískava ho každý 
prezentujúci automaticky) za vlastný prínos s významom pre spoločnosť, kolektív alebo pre 
školu 
 
10 Prezentácia  

● prezentácia  (Power Point, Prezi, Impress...)  - minimálny počet snímok (slajdov) je 8 
● vytvára sa heslovite  - je to podklad pre prezentujúceho 
● obsahuje len základné informácie o práci, najpodstatnejšie a najzaujímavejšie časti práce  
● do prezentácie  sa odporúča zaradiť ilustračné obrázky, schémy, grafy , videá, zvuky a pod.   
● pri prezentácii je vhodné použiť aj reálne modely, pokusy, obrázky.... 
● prezentácia má byť samostatná a plynulá, jej dĺžka je maximálne 10 minút + 5 minút na otázky 

a odpovede 
● vypracovanie a úspešná prezentácia ročníkovej práce je nevyhnutnou súčasťou postupu žiaka 

do vyššieho ročníka – obhájenie práce sa uvádza v doložke vysvedčenia za 2. polrok daného 
školského roka 
 
11 Dôležité informácie 

● prácu je potrebné odovzdať do konca apríla -  odovzdáva sa len v elektronickej podobe 
(netreba ju tlačiť) vo formáte PDF;  

● prácu treba zaslať mailom trom adresátom - triednemu učiteľovi, konzultantovi práce a do 
archívu ročníkových prác na adresu rocnikoveprace@zsdumbb.sk – do predmetu mailu treba 
uviesť  „ Meno Priezvisko, trieda“ napr.:   „Janko Hraško, 7.A“.  Do archívu sa posiela až 
posledná verzia práce po predchádzajúcich opravách a konečnom schválení 
konzultantom. Túto finálnu prácu, ktorú budete posielať, ukladajte pod názvom  „ Priezvisko 
– Názov práce“, napr.: „Hraško – Rozprávky v živote človeka“. Prácu si premenujte pod týmto 
názvom až keď bude schválená a bez chyby, pripravená na odovzdanie. 

● žiak je povinný dodržiavať Smernicu k ročníkovým prácam, ako aj termíny. Ak žiak vopred 
určené termíny nedodrží, nespolupracuje s konzultantom a nedodržiava jeho pokyny 
a usmernenia,  triedny učiteľ preukázateľným spôsobom informuje rodičov. Ak žiak neodovzdá 
prácu a prezentáciu, alebo odmietne prezentovať svoju prácu bude mu udelené výchovné 
opatrenie, prípadne návrh na vylúčenie z triedy VIN. 

● žiak po prezentácii práce dostane Osvedčenie o vykonaní ročníkovej práce. 
 
12 Termínovník 

● výber témy a konzultanta – do konca septembra – spísať triednym učiteľom a odovzdať 
koordinátorovi pre žiakov s VIN 

● október – marec – samotná tvorba práce + minimálne 5 konzultácií 
● prvá konzultácia – v prvej polovici októbra 
● textová časť – hotová do konca marca 
● posledná konzultácia – v apríli – zameraná na samotnú prezentáciu (formálne korekcie práce , 

príprava prezentácie) 
● odovzdanie vypracovanej ročníkovej práce – do konca apríla 
● prezentácie triednych ročníkových prác – prvé dva májové týždne  
● celoškolská prezentácia – posledný májový týždeň 
● celoslovenská prezentácia „Malá vedecká konferencia“ – jún (podľa aktuálnej situácie) 

 

 

 



13 Odkazy na užitočné webové stránky 

https://www.youtube.com/watch?v=JIfwH6JbCY8      videopostup na číslovanie strán 

https://tuts.sk/navody/cislovanie-stran-od-urcitej-strany-vo-worde/       fotopostup na 
číslovanie strán s popisom 

https://www.lexika.sk/normostrana/     prepočítavanie textu na normostrany, fotopostup ako 
zistiť počet znakov v texte 

 

 

 


