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IV. Záverečné ustanovenia

                                                                      ČASŤ I.
                                                 Všeobecné ustanovenia
Školský poriadok materskej školy vydáva riaditeľka Materskej školy vo Vrbove v zmysle §153 zákona Z 245/2019 Z.z. o výchove a vzdelávaní a o zmene a doplnení niektorých zákonov (ďalej len školský zákon).

ČASŤ II.
                                                          Článok 1.
              Prijímanie na predprimárne vzdelávanie , povinné predprimárne vzdelanie

Výchova a vzdelávanie detí v materskej škole (ďalej len MŠ) sa realizuje podľa Školského vzdelávacieho programu „Zvedavé slniečko“.

Na predprimárne vzdelávanie v MŠ sa prijíma spravidla  dieťa od 3 do 6 rokov jeho veku, výnimočne, ak je voľná kapacita, možno prijať dieťa od dvoch rokov veku. 
Na predprimárne vzdelávanie sa prednostne prijíma dieťa, ktoré dovŕšilo piaty rok veku na PPV, dieťa na pokračovanie plnenia predprimárneho vzdelávania a ostatné deti podľa veku. 
 .
Do MŠ sa prijímajú deti na základe žiadosti zákonného zástupcu. Žiadosť si zákonný zástupca prevezme v MŠ ( alebo www.msvrbov@edupage.org) a predloží riaditeľke spolu s potvrdením o zdravotnom stave dieťaťa od všeobecného lekára pre deti a dorast s údajmi o povinnom očkovaní dieťaťa.

Môžu sa prijímať aj deti so špeciálnymi výchovno-vzdelávacími potrebami, vo veku spravidla od troch do šiestich rokov. Ak ide o dieťa so špeciálnymi výchovno-vzdelávacími potrebami, zákonný zástupca predloží riaditeľke aj vyjadrenie príslušného zariadenia výchovného poradenstva a prevencie. 
Deti, ktoré neboli prijaté do ZŠ ostanú ešte jeden rok v materskej škole, rodič požiada o pokračovanie plnenia PPV a predloží riaditeľke informovaný súhlas, súhlas lekára a správu z vyšetrenia v centre poradenstva.
Deti po dovŕšení dvoch rokov veku môžu byť prijaté, ak sú vytvorené vhodné materiálne, personálne a iné potrebné podmienky /odplienkované deti, so  základnými komunikačnými a hygienickými zručnosťami, sebaobslužnými zručnosťami, samostatnými v stolovaní, jesť lyžicou, piť z hrnčeka/.
Miesto a čas zápisu pre nasledujúci školský rok  zverejní  riaditeľka v dostatočnom predstihu po dohode so zriaďovateľom a zabezpečí zverejnenie týchto údajov na budove MŠ a internetovej stránke MŠ i zriaďovateľa. Riaditeľka  spolu  s miestom a termínom zverejní aj kritériá prijímania detí do MŠ, ktoré prerokuje s pedagogickou radou školy.                                                                    

Rajonizácia v rámci obce neplatí, dieťa nemusí chodiť do MŠ v mieste bydliska, ale pri povinnom predprimárnom vzdelávaní musí byť dieťa s trvalým bydliskom vo Vrbove prijaté prednostne a deti z obce Abrahámovce majú našu materskú školu ako spádovú. Zákonný zástupca ho môže zapísať do MŠ, ktorú si vyberie a nemusí to byť v mieste trvalého bydliska. 
O prijatí dieťaťa do MŠ rozhoduje riaditeľka MŠ podľa § 5 ods. 13 písm.a) zákona č. 596/2003 Z.z. o štátnej správe v školstve a školskej samospráve a o zmene a doplnení niektorých zákonov. Písomné rozhodnutie o prijatí alebo neprijatí dieťaťa do MŠ na nasledujúci školský rok vydá riaditeľka do 30.6. 
V rozhodnutí o prijatí dieťaťa môže riaditeľka určiť adaptačný alebo diagnostický pobyt dieťaťa v MŠ, ktorý nesmie byť dlhší ako tri mesiace.
V prípade zníženej adaptačnej schopnosti dieťaťa, alebo nevhodného správania dieťaťa v triede, napríklad ak ubližuje iným deťom, ak nerešpektuje  pokyny učiteľky, alebo svojím správaním narúša činnosť v triede, alebo nespí a na ležadle ani ticho  neleží, ale vykrikuje, a ruší ostatné deti, môže riaditeľka po písomnom upozornení zákonného zástupcu rozhodnúť o prerušení dochádzky dieťaťa do MŠ (na dohodnutý čas) alebo znížiť jeho dochádzku na dopoludnie 4 h. denne. 
V takom prípade je ZZ povinný spolupracovať s materskou školou a na návrh materskej školy absolvovať vyšetrenie s dieťaťom v CPPPaP v Kežmarku. V prípade odmietnutia vyšetrenia, nespolupráce bude dochádzka dieťaťa do materskej školy predčasne ukončená. 
Ak dieťa nenastúpi do MŠ do 12.9. príslušného školského roka a zákonný zástupca dieťaťa o tejto skutočnosti písomne alebo ústne neinformuje riaditeľku MŠ, jeho miesto v MŠ bude ponúknuté ďalšiemu prihlásenému dieťaťu.
Deti do jednotlivých tried na začiatku školského roka zaraďuje riaditeľka, spravidla podľa veku, tiež na základe osobitostí a vyspelosti dieťaťa a podľa kapacity jednotlivých tried. Počas školského roka môže preradiť deti z jednej triedy do druhej, ak sa zmenil počet detí, napr. nejaké dieťa odišlo. Rodičovi v takomto prípade (preradenie počas školského roka) oznámi dôvod a termín preradenia osobne. Preradenie dieťaťa počas školského roka, aj v rámci nového školského roka je v právomoci riaditeľky a jej rozhodnutie je konečné. Rozhodnutie o preradení sa písomne nevyhotovuje, zmena sa zaznačí v dokumentácii príslušných tried, ŠJ a v osobnom spise dieťaťa. 
Riaditeľka má právo žiadať v zmysle §11 ods. 7 zákona č. 265/2019 Z.z. osobné údaje o dieťati a jeho zákonných zástupcov (meno, priezvisko, dátum narodenia, rodné číslo, adresu tel. číslo, číslo poisťovne). Zamestnanci sú povinní dodržiavať mlčanlivosť o deťoch, informácie nepodávať žiadnym cudzím osobám. (Zákon NR SR č. 18/2018 Z.z. o ochrane osobných údajov).
Z dôvodu neuhradenia príspevkov v zmysle Všeobecne záväzného nariadenia obce Vrbov o určení príspevkov od zákonných zástupcov detí na čiastočnú úhradu nákladov na školách a školských zariadeniach, alebo neuhradenia stravného môže riaditeľka po predchádzajúcom ústnom a následne písomnom upozornení zákonného zástupcu  rozhodnúť  o ukončení dochádzky dieťaťa  do MŠ.
Predprimárne  vzdelanie  získa dieťa absolvovaním   posledného   ročníka    predprimárneho vzdelávania. 
Dokladom o získanom stupni vzdelania je osvedčenie o získaní predprimárneho vzdelávania (vydané   na tlačive schválenom ministerstvom školstva). 
Osvedčenie sa vydáva deťom na konci školského roka na rozlúčkovej slávnosti.
ČASŤ III
Článok 1.

Práva a povinnosti detí a ich zákonných zástupcov /uvedené v § 144 školského zákona/ v materskej škole, pravidlá vzájomných vzťahov s pedagogickými zamestnancami a ďalšími zamestnancami materskej školy
Dieťa má právo na:
· bezplatné vzdelanie v MŠ rok pred  plnením povinnej školskej dochádzky,

· vzdelanie v štátnom jazyku a v materinskom jazyku v rozsahu ustanovenom v školskom zákone,
· individuálny prístup rešpektujúci jeho schopnosti a možnosti a zdravotný stav,
· úctu k jeho vierovyznaniu, svetonázoru, národnostnej a etnickej príslušnosti,
· poskytovanie poradenstva a služieb spojených s výchovou a vzdelávaním,
· výchovu a vzdelávanie v bezpečnom a hygienicky vyhovujúcom prostredí,
· organizáciu výchovy a vzdelávania primeranú jeho veku, schopnostiam, záujmom, zdravotnému stavu a v súlade so zásadami psychohygieny,

· úctu k svojej osobe a na zabezpečenie ochrany proti fyzickému, psychickému a sexuálnemu násiliu,

· právo na informácie týkajúce sa jeho osoby a jeho výchovno-vzdelávacích výsledkov.

Dieťa so špeciálnymi výchovno- vzdelávacími potrebami má právo na výchovu s využitím špecifických foriem a metód, ktoré zodpovedajú jeho potrebám a na vytvorenie nevyhnutných podmienok, ktoré túto výchovu a vzdelávanie umožňujú. Prijímanie detí so ŠVVP školský zákon aj vyhláška umožňuje, ale neukladá to ako povinnosť riaditeľke. Riaditeľka zváži, či na prijatie takéhoto dieťaťa má, alebo nemá vytvorené vhodné podmienky (personálne, priestorové, materiálne...), prípadne rozhodne o diagnostickom pobyte dieťaťa, počas ktorého sa overí, či dôjde k zmene formy výchovy a vzdelávania, príp. či pristúpi, po predchádzajúcom upozornení zákonného zástupcu, k vydaniu rozhodnutia buď o prerušení dochádzky dieťaťa do MŠ, alebo o predčasnom ukončení predprimárneho vzdelávania z toho dôvodu, že MŠ nie je schopná vzhľadom na svoje podmienky, poskytnúť výchovu a vzdelávanie primerané druhu a stupňu zdravotného znevýhodnenia dieťaťa.
Deťom cudzincov s povoleným pobytom na území Slovenskej republiky a deťom žiadateľov o udelenie azylu a Slovákov žijúcich v zahraničí sa poskytuje výchova a vzdelávanie i stravovanie v MŠ za tých istých podmienok ako občanom Slovenskej republiky
.
Dieťa je povinné:

· neobmedzovať svojím konaním práva ostatných osôb zúčastňujúcich sa na výchove a vzdelávaní,

· dodržiavať školský poriadok MŠ,

· chrániť pred poškodením majetok MŠ, zariadenie a učebné pomôcky,
· pravidelne sa zúčastňovať na výchove a vzdelávaní,

· konať tak, aby neohrozovalo svoje zdravie a bezpečnosť ďalších osôb zúčastňujúcich sa na výchove a vzdelávaní,

· ctiť si ľudskú dôstojnosť ostatných detí a zamestnancov školy,

· rešpektovať pokyny zamestnancov MŠ, ktoré sú v súlade so všeobecne záväznými právnymi predpismi školy a dobrými mravmi
Ak je správanie dieťaťa v MŠ neprípustné (napríklad, že sústavne narúša výchovu a vzdelávanie, že nevie rešpektovať  pokyny učiteľky, že sa nezapája do spoločných činností, že uteká z triedy, že počas odpočinku nevie ticho oddychovať na ležadle, ale skáče, uteká z ležadla, kričí a vyrušuje, budí ostatné deti, že počas pobytu ohrozuje bezpečnosť detí, bije ich, hryzie, alebo štípe, kope a podobne)  riaditeľka po predchádzajúcich písomných upozorneniach a pretrvávajúcich sťažnostiach detí, učiteliek i rodičov pristúpi k predčasnému ukončeniu dochádzky dieťaťa do MŠ. V prípade, že správanie a konanie dieťaťa je nezvládnuteľné, rodičia budú vyzvaní, aby bolo dieťa vyšetrené v poradni CPPPaP a na základe správy budeme postupovať ďalej v záujme dieťaťa.
Zákonný zástupca dieťaťa má právo:

· predprimárne vzdelávanie je povinné pre všetky deti, ktoré dovŕšili 5 rokov do 31.8. a ZZ je povinný prihlásiť svoje dieťa do materskej školy,

· tieto deti budú prednostne prijaté do materskej školy podľa trvalého bydliska,

· dieťa môže plniť povinné predprimárne vzdelávanie aj formou individuálneho vzdelávania,
· na konci školského roka vydá riaditeľka ZZ doklad Osvedčenie o získaní predprimárneho vzdelania deťom, ktoré absolvovali vzdelávanie
Materská škola:

· dbá na napĺňanie rodičovských práv a povinností zákonných zástupcov, t.j., že počas konania o rozvode a úprave výkonu rodičovských práv a povinností bude MŠ dbať o riadne napĺňanie rodičovských práva povinností až do rozhodnutia súdu tak, ako to bolo do podania návrhu na rozvod manželstva a úpravu výkonu rodičovských práv a povinností k dieťaťu (napr. že každý rodič má právo priviezť dieťa do MŠ aj ho z nej vyzdvihnúť),
· zachováva neutralitu, t.j. ako budú aj pedagogickí zamestnanci MŠ počas prebiehajúceho konania o úprave výkonu rodičovských práv a povinností k dieťaťu zachovávať neutralitu vo svojich postojoch a vyjadreniach týkajúcich sa dieťaťa a že v prípade potreby poskytnú nezaujaté, vecné a objektívne stanovisko len súdu, ak si ho od MŠ písomne vyžiada, a že obsah tohto písomného stanoviska neposkytnú žiadnemu z dotknutých zákonných zástupcov (na žiadosť ani jedného zo zákonných zástupcov neposkytnú hodnotiace stanovisko),
· rešpektuje, v prípade narušených vzťahov medzi zákonnými zástupcami, len rozhodnutie súdu alebo minimálne predbežné rozhodnutie súdu, ktorého zmyslom je dočasná úprava pomerov zákonných zástupcov vo vzťahu k starostlivosti o dieťa, t.j. MŠ bude rešpektovať to, že vykonateľnosť uznesenia o nariadení predbežného opatrenia nie je viazaná na jeho právoplatnosť, pretože toto uznesenie sa stáva právoplatné jeho doručením a uplynutím lehoty na podanie odvolania, MŠ pritom rešpektuje skutočnosť, že aj napriek nariadeniu predbežného opatrenia rodičovské práva a povinnosti zostávajú zachované,
· v prípade zverenia dieťaťa právoplatným rozhodnutím súdu len jednému zo zákonných zástupcov MŠ bude riešiť všetky záležitosti týkajúce sa dieťaťa výhradne s rodičom, ktorý má dieťa v bežných veciach zastupovať.
  Zákonný zástupca dieťaťa je povinný:

· dodržiavať podmienky VVČ svojho dieťaťa určené školským poriadkom,

· dbať na sociálne a kultúrne zázemie dieťaťa a rešpektovať jeho špeciálne výchovno-vzdelávacie potreby,

· informovať MŠ o zmene zdravotnej spôsobilosti ich dieťaťa, jeho zdravotných problémoch alebo iných závažných skutočnostiach, ktoré by mohli mať vplyv na priebeh výchovy a vzdelávania,
· ak je neprítomnosť dieťaťa v MŠ dlhšia ako 30 po sebe nasledujúcich dní, je zákonný zástupca povinný riaditeľke oznámiť dôvod neprítomnosti písomne a pri opätovnom nástupe predložiť vyhlásenie o bezpríznakovosti prostredia,
· ak dieťa nenavštevuje MŠ viac ako 5 pracovných dní, rodič je povinný predložiť doklad o bezpríznakovosti dieťaťa ráno v deň nástupu,
· uviesť triednej učiteľke každú zmenu týkajúcu údajov o dieťati (zmena bydliska, zdravotnej poisťovne, telef. čísla zákonného zástupcu),

· rešpektovať, že v čase odovzdania dieťaťa službukonajúcej učiteľke až po prevzatie dieťaťa zákonným zástupcom sa komunikácia s dieťaťom uskutočňuje len prostredníctvom príslušnej učiteľky, rodič nesmie v dopoludňajších hodinách chodiť do triedy a nosiť deťom desiaty a pod.
· rešpektovať, že počas pobytu v MŠ dieťa nesmie používať mobilné elektronické zariadenia,
· je povinný všetky veci súvisiace s poskytovaním predprimárneho vzdelávania jeho dieťaťu riešiť interne v materskej škole s jeho učiteľkami a zachovávať mlčanlivosť
· je povinný zdržať sa znevažujúcich vyjadrení, statusov, komentárov na sociálnych sieťach týkajúcich sa pedagogickej činnosti materskej školy a riadenia materskej školy
· dodržiavať príchod detí do materskej školy do 8,00h, 

· pravidelne uhrádzať príspevky v zmysle Všeobecne záväzného nariadenia obce Vrbov o určení výšky príspevkov na činnosť školy a školského zariadenia v zriaďovateľskej pôsobnosti obce Vrbov,

Príspevok na čiastočnú úhradu výdavkov materskej školy tzv.školné je jednotné pre všetky deti 15€ mesačne
Príspevok v MŠ sa neuhrádza za dieťa:

· ktoré má jeden rok  pred plnením povinnej školskej dochádzky, čiže ktoré dovŕšilo 5 rokov do 31.8. 
· ak zákonný zástupca dieťaťa predloží doklad o tom, že je poberateľom dávky v hmotnej núdzi,
· ktoré je umiestnené v zariadení na základe rozhodnutia súdu
Príspevok na stravovanie dieťaťa :

V zmysle Všeobecne záväzného nariadenia obce Vrbov č.2/2019 platné od 1.9.2019 o určení výšky príspevkov na činnosť školy a školského zariadenia v zriaďovateľskej pôsobnosti obce Vrbov  je na deň určený príspevok na stravovanie. 
Celodenná strava: vo výške stravného limitu  1, 37 € z toho:

desiata:
 
          0,34 €

obed: 

 
          0,80 €

olovrant: 

          0,23 €

režijné náklady
          2 € mesačne
Príspevok, ktorý uhrádza zákonný zástupca dieťaťa, je určený vo výške nákladov na nákup potravín v nadväznosti na odporúčané výživové dávky - §140 ods.  10  školského zákona. Príspevok sa uhrádza vopred do 15. dňa predchádzajúceho mesiaca. Preplatky, ktoré vzniknú z dôvodu neprítomnosti dieťaťa v MŠ budú vrátené  zákonným zástupcom 2x ročne. Za neodobratú a včas neodhlásenú stravu sa finančná ani vecná náhrada neposkytuje.
V prípade, ak zákonný zástupca bez predchádzajúcej dohody nevyzdvihne svoje dieťa z MŠ do času ukončenia prevádzky MŠ, učiteľka bude kontaktovať postupne všetky osoby, ktoré majú poverenie na prevzatie dieťaťa, ak žiadna z poverených osôb neprevezme dieťa, bude kontaktovať príslušné riaditeľstvo policajného zboru. Službukonajúca učiteľka nesmie odviezť dieťa k sebe domov, ani ho odovzdať inej osobe ako je zákonný zástupca alebo ním písomne splnomocnená osoba.
V prípade, ak je podozrenie, že zákonný zástupca opakovane preberá dieťa pod vplyvom alkoholu alebo iných omamných látok, alebo ak sa u dieťaťa prejavia zmeny nasvedčujúce zanedbávaniu riadnej starostlivosti, bude MŠ po predchádzajúcom písomnom upozornení zákonného zástupcu, v rámci všeobecnej oznamovacej povinnosti vyplývajúcej z § 7 ods. 1 zákona č.305/2005 Z.z. o sociálnoprávnej ochrane detí a o sociálnej kuratele informovať o tejto skutočnosti príslušný Úrad práce, sociálnych vecí a rodiny, oddelenie sociálnoprávnej ochrany detí a sociálnej kurately.
Kuratela bude informovaná aj o vysokom počte vymeškaných hodín detí s PPV.
Výkony práv a povinností vyplývajúcich zo školského zákona musia byť v súlade s dobrými mravmi a nikto nesmie tieto práva a povinnosti zneužívať na škodu druhého dieťaťa, pretože v súlade s § 145 ods. 1 školského zákona, sa práva ustanovené školským zákonom zaručujú rovnako všetkým deťom v súlade so zásadou rovnakého zaobchádzania vo vzdelávaní ustanovenou zákonom č.365/2004 Z.z. o rovnakom zaobchádzaní v niektorých oblastiach a ochrane pred diskrimináciou a o zmene a doplnení niektorých zákonov (antidiskriminačný zákon) v znení neskorších predpisov.
Článok 2.
                              Prevádzka a vnútorný režim MŠ

MŠ je v prevádzke v pracovných dňoch od 6.30 hod. do 16.15 hod.
Riaditeľka MŠ: Mgr. Mária Rybková. Konzultačné hodiny - denne od 11.00 hod. do 12.30 hod., prípadne iný termín po vzájomnej dohode so zákonným zástupcom dieťaťa.
Zástupkyňa : Bc.Iva Pavligová je poverená zastupovaním riaditeľky MŠ v jej neprítomnosti, rieši organizačné zmeny v prípade chýbajúcej učiteľky, v prípade nízkeho počtu detí a vykonáva určené povinnosti. Konzultačné hodiny – denne 11.00-13.00h.
Vedúca školskej jedálne: Iveta Regecová
Konzultačné hodiny – denne od 8.00 hod. do 10,00 hod., prípadne iný termín po vzájomnej dohode so zákonným zástupcom dieťaťa.
V čase letných prázdnin je prevádzka v mesiaci júl, deti sa sústreďujú do jednej triedy podľa záujmu rodičov, ktorý sa zisťuje už v mesiaci máj. Prerušená prevádzka z hygienických dôvodov je minimálne na 3 týždne v mesiaci august. V tomto období si zamestnanci čerpajú dovolenku a prebieha veľké upratovanie, čistenie, maľovanie, drobné opravy a dezinfekcia.
Prerušenie prevádzky oznámi riaditeľka zákonným zástupcom dva mesiace vopred. 
V čase vianočných, jarných a jesenných prázdnin môže byť prevádzka obmedzená alebo prerušená so súhlasom zriaďovateľa (podľa počtu prihlásených detí). Tieto podmienky platia aj pri zvýšenej chorobnosti detí.
1. Organizácia tried, názov, zloženie:
	Trieda
	

	I.
	 Húseničky

	II.
	 Lienky  

	III.
	 Motýliky

	IV.
	 Včielky


2.  Prevádzka tried, schádzanie a rozchádzanie detí: 

Schádzanie je od 6,30-7,00h. v triede Lienka 
      3.   Denný poriadok

Usporiadanie denných činností, pravidelne sa opakujúcich v konkrétnej triede je spracované vo forme denného poriadku. Denný poriadok je zverejnený pre zákonných zástupcov na nástenke v šatni. Učiteľka nesmie od detí odchádzať, môže odísť len v krajnom prípade a na nevyhnutne potrebný čas, pričom o dozor pri deťoch požiada kolegyňu, prípadne upratovačku.
3. Preberanie detí
Dieťa od zákonného zástupcu preberá učiteľka, ktorá zaň zodpovedá od jeho prevzatia, až po jeho odovzdanie učiteľke, ktorá ju strieda v práci, učiteľke v zbernej triede, zákonnému zástupcovi alebo inej splnomocnenej osobe.  Zákonný zástupca privedie dieťa do MŠ spravidla do 8.00 h. a prevezme ho zvyčajne po 15. 00 hod.  Na základe požiadaviek rodičov sa môže nástup dieťaťa do MŠ upraviť. V prípade dochádzky dieťaťa v inom čase, dohodne zákonný zástupca čas jeho príchodu a spôsob stravovania tak, aby nenarušil činnosť ostatných detí. 
Ak dieťa príde neskôr ako po uvedenom čase (8.00 hod), oznámi to zákonný zástupca osobne učiteľke deň vopred, prípadne aktuálne v ten deň telefonicky, aby mu bola nahlásená strava a učiteľka ho zapísala do dochádzky.  

Na prevzatie svojho dieťaťa z MŠ môže zákonný zástupca písomne splnomocniť aj svoje maloleté dieťa, alebo inú osobu, ktorá je po prevzatí za dieťa zodpovedá, je na zvážení a rozhodnutí rodičov, či splnomocnia aj súrodenca mladšieho ako 10rokov. Učiteľka môže odmietnuť prevzatie dieťaťa, ak zistí, že jeho zdravotný stav nie je vhodný na prijatie do MŠ/ výtok z očí, z uší, teplota, hnačka, kašeľ, silná nádcha a zelený sekrét, kožné vyrážky a i./ Všetky osoby, ktoré zákonný zástupca splnomocní na preberanie dieťaťa z MŠ, musia byť uvedené v tlačive Splnomocnenie na preberanie dieťaťa, ktoré platí počas celej dochádzky dieťaťa do MŠ.  Príslušné zmeny rodič nahlási triednej učiteľke. V prípade, že rodičia majú súdnym rozhodnutím, príp. predbežným opatrením obmedzené preberanie detí, je potrebné o tom písomne (fotokópiou úradného rozhodnutia) informovať riaditeľku MŠ.
4. Organizácia v šatni
Do šatne  má prístup  ZZ  od 6.30 – 8,15 hod. a od 14.45 hod. - 16.15 hod. Pred vstupom do šatne použije textilné návleky na obuv/. Pri prezliekaní a odkladaní vecí do skrinky vedú deti k samostatnosti a poriadkumilovnosti v spolupráci s učiteľkami. Rodič  po prevzatí dieťa oblečie, zbytočne dlho sa nezdržiava v šatni a usmerňuje dieťa. V šatni platí Zákaz naháňať sa, liezť a skákať po skrinkách, po parapetnej doske, po radiátoroch, zhadzovať a chytať práce detí na výstavkách, ktoré sú  na oknách a skrinkách.  Rodič musí dbať, aby toto neporušovali malí súrodenci, ktorí prídu s ním do šatne.   
Za poriadok v skrinkách a vlastné hračky zodpovedá rodič dieťaťa, tiež za stále pripravené náhradné oblečenie pre prípad znečistenia a premočenia.                                                                      Za poriadok a estetickú úpravu v šatni zodpovedá učiteľka príslušnej triedy, za hygienu  prevádzková  pracovníčka. Odporúča sa priniesť dieťaťu pohodlné oblečenie na prezlečenie do triedy i na pobyt vonku, na prezutie papuče, alebo sandále (nie šľapky ani kroksy).  Za aktuálne oblečenie  detí  na pobyte detí vonku zodpovedá učiteľka.

Učiteľke v najmladšej a strednej vekovej skupine pomáha pri prezliekaní detí na pobyt vonku i po jeho ukončení nepedagogická zamestnankyňa. V najstaršej vekovej skupine pomáha deťom učiteľka podľa potreby.
5. Organizácia v umyvárni

Každé dieťa má vlastný uterák, dievčatá aj vlastný označený hrebeň. Za pravidelnú výmenu uterákov, suchú podlahu a hygienu zodpovedá prevádzková pracovníčka. Deti sa v umyvárni zdržiavajú za prítomnosti učiteľky, ktorá ich učí základným hygienickým návykom a sebaobsluhe. Za  celkovú organizáciu pobytu detí v umyvárke, uzatvorenie vody, spláchnutie WC a dodržiavanie hygienických, zdravotných a bezpečnostných predpisov zodpovedá učiteľka príslušnej triedy a prevádzková pracovníčka.

Rodičia nevstupujú do triedy, stoja len pri dverách a bez zbytočného zdržiavania odovzdajú dieťa učiteľke, aj keď plače a hneď odídu z triedy. V prípade  že chcú počkať či sa dieťa utíši, je potrebné urobiť tak v šatni, alebo na chodbe, prípadne odísť a zavolať učiteľke. Rodičia nevstupujú ani do detskej umyvárne a WC, nepoužívajú školské WC.  

6. Organizácia pri jedle
Za kvalitu a predpísané množstvo stravy, hygienu a kultúru stravovania zodpovedá vedúca školskej jedálne, za načerpanie polievky a roznášanie druhého jedla, zbieranie riadov sú zodpovedné kuchárky, zabezpečujú tiež evidenciu prítomných detí a pitný režim.  Pri desiate a olovrante sú deťom podávané chlebíky s nátierkami, ktoré sú pripravované v kuchyni z čerstvých potravín, nie sú to žiadne polotovary. Každé dieťa má na tanieri pripravený natretý chlebík s konkrétnou nátierkou. V prípade zdravotných problémov dieťaťa môžeme dať deťom chlebík s maslom iba v prípade, ak nám rodičia prinesú písomnú správu od lekára / vyznačené potraviny, ktoré dieťa nesmie konzumovať/. Rodič nahlási kuchárkam zoznam potravín ktoré dieťa nesmie jesť. Za  organizáciu  a výchovno-vzdelávaciu činnosť pri jedle zodpovedá učiteľka. Vedie deti k osvojeniu si základných návykov kultúrneho stravovania, uplatňuje individuálny prístup k deťom. Počas jedla nenásilne deti usmerňuje, podľa želania rodičov deti aj  prikrmuje. Nenúti  ich jesť. Deti 3-4 ročné používajú  pri jedle lyžičku, 4-5 ročné spravidla lyžičku aj vidličku. Deti 5-6 ročné používajú samostatne kompletný príbor.
Deťom sa v priebehu celého dňa podávajú tekutiny ( v zimnom období nesladený čaj, v ostatnom období čistá voda). V triedach majú deti vytvorený kútik, kde si deti nalievajú vodu samostatne do pohárov, taktiež na školskom dvore je zabezpečený pitný režim. Poháre a nádoba na vodu sa denne umývajú.
Ak dieťa musí mať z objektívnych zdravotných dôvodov vylúčené zo stravy určité potraviny, myslíme prípravu obeda, je zákonný zástupca povinný podať u vedúcej školskej jedálne žiadosť o výnimku v stravovaní dieťaťa. K žiadosti, ktorá musí obsahovať osobné údaje o dieťati, prikladá doklad od odborného lekára a zdravotný dôvod na výnimku. 
Časový harmonogram podávania jedla:

Stravovanie je zabezpečené na etapy, po triedach. V letnom období sa stravujú deti v jedálni v zimných mesiacoch, ak poklesne teplota na chodbách pod 7 stupňov, vo svojej triede a stravu im vynášajú kuchárky.
Desiata:  8.15  –    9.00 hod.

Obed:     11.15 -   12.00 hod.     deti sa striedajú v ŠJ podľa tried, tak aby sa nestretávali
Olovrant:14.15  – 15,00 hod.                                                                    

Neprítomnosť dieťaťa a odhlásenie zo stravy oznámi zákonný zástupca v pondelok do 8,00 hodiny a  ostatné dni do 14.00 hod. /deň vopred/. Ak sa tak nestane, uhrádza zákonný zástupca plnú stravnú jednotku. Ak zákonný zástupca dieťa včas neodhlási, môže si obed len za prvý deň prevziať do čistého obedára pri výdajnom okienku v čase od 11.00 hod. do 13.00 hod.
7. Pobyt detí vonku
Pobyt vonku obsahuje aktivity v rámci školského dvora alebo v okolí MŠ, obce (turistická vychádza, exkurzia, poldenný výlet). Uskutočňuje sa aj za menej priaznivého počasia, je preto potrebné deti v každom počasí primerane obliekať a obúvať.  Pobyt vonku môže byť skrátený alebo vynechaný pri mimoriadne nepriaznivých meteorologických podmienkach, ktorými sú víchrica, prudký dážď, teploty pod -10°C , alebo pri nadmernom znečistení ovzdušia. V letných mesiacoch sa pobyt vonku upravuje vzhľadom na intenzitu slnečného žiarenia a môže sa zaradiť aj v popoludňajších hodinách. Jednotlivé triedy podľa možnosti využívajú rôzne plochy určené na pobyt vonku, a tým predchádzajú veľkému počtu detí na jednej ploche./ školský dvor využívajú triedy podľa vzájomnej dohody a tiež menšiu plochu za budovou školy./.                                 Pobyt vonku môže tvoriť vychádzka, tvorivé hry v piesku, pohybové hry, hry s loptou, kreslenie kriedou na betón alebo tabule, bicyklovanie, futbal a iné. Učiteľky venujú deťom zvýšenú pozornosť, dodržiavajú požiadavky bezpečnosti a ochrany zdravia  v zmysle záväzných platných pokynov riaditeľky MŠ. 
Na vychádzke  ide  učiteľka  posledná, vždy za deťmi. Deti na vychádzke alebo exkurzii v obci používajú reflexné vesty. Pri prechádzaní cez  komunikáciu sa učiteľka dôsledne riadi zásadami ochrany zdravia a bezpečnosti detí. Dáva znamenie zdvihnutou rukou alebo používa terč na zastavenie premávky, vchádza na vozovku prvá a odchádza z nej posledná. Deti majú v jarných a letných mesiacoch počas pobytu vonku  zabezpečený pitný režim. 

Ak si rodičia prevezmú svoje dieťa v odpoludňajších hodinách zo školského dvora, nezdržiavajú sa na dvore, aby sa dieťa ďalej hralo, ale odídu z dvora ihneď po prevzatí dieťaťa. Do budovy materskej školy je zákaz chodenia s kočiarom, kočiar je potrebné nechať vonku, kvôli malým priestorom na chodbe, poškodenie rohov a stien. To isté platí, ak prídu deti s vlastným bicyklom.
8. Organizácia po chodbách a schodoch
Učiteľka venuje deťom zvýšenú pozornosť, dodržiava požiadavky bezpečnosti a ochrany zdravia  v zmysle záväzných platných pokynov riaditeľky. Po schodoch chodia deti po jednom za sebou (učiteľka si ich zoradí do jedného radu) držiac sa jednou rukou  za  zábradlie  prispôsobené výške detí. V prípade stretnutia dvoch tried na schodoch trieda detí, ktoré sú iba nastúpené, dá prednosť tým, ktoré už po schodoch idú. V prípade, že sa stretnú v polovici, staršie deti ostanú stáť, pokým mladšie neprejdú.
9. Organizácia pobytu počas letných prázdnin
V čase letných mesiacov s vysokými dennými teplotami musia mať deti pri pobyte vonku hlavu krytú vhodným doplnkom (šiltovka, klobúk), aby sa predišlo úpalu. Oblečenie majú mať vzdušné, z prírodných materiálov. Ak majú v skrinke ochranný opaľovací krém a učiteľka je o tom informovaná, pred odchodom von ho dieťaťu pomôže použiť. Deti majú v plnej miere zabezpečený  pitný  režim. (deti si tiež nosia z domu pitie v nerozbitnej fľaši s uzáverom označenej menom).
V letnom období sa pobyt vonku na priamom slnečnom žiarení zvyčajne posúva od 6,30 do 10,30 a potom od 15.00 – 16,15 hod., v čase od 10,30 do 15.00 hod. obmedzuje na minimum.

10. Odpočinok
Počas odpočinku dbá učiteľka na primerané oblečenie detí /pyžamo, ktoré si rodičia perú každý  týždeň/, zabezpečí pravidelné vetranie, ale musí zabrániť prievanu. Od odpočívajúcich detí neodchádza, individuálne pristupuje k deťom, ktoré nepociťujú potrebu spánku, dieťa ale musí aspoň ležať. Odpočinok sa realizuje v závislosti od veku detí s minimálnym trvaním 30 minút. So staršími deťmi, najmä 5-6 ročnými, je možné zvyšnú časť odpočinku venovať pokojnejším hrám, čítaniu rozprávok, grafomotorickým cvičeniam, krúžkovej činnosti a pod. avšak za predpokladu, že nebudú vyrušovať ostatné deti pri odpočinku. Dĺžka odpočinku je uvedená v dennom poriadku.
11. Organizácia krúžkovej činnosti
Krúžková činnosť detí sa realizuje s  5-6 ročnými deťmi s prihliadnutím na usporiadanie dňa detí. Záujmové krúžky sa realizujú pod vedením pedagogických pracovníkov MŠ alebo lektorov, ktorí sú spôsobilí vykonávať záujmové aktivity s deťmi. Za obsah a kvalitu realizovania krúžkovej činnosti sú zodpovedné pedagogické pracovníčky a kvalifikovaní lektori, ktorí na začiatku školského roka predložia riaditeľke MŠ na schválenie plán činnosti. Krúžková činnosť sa organizuje na základe informovaného súhlasu zákonného zástupcu v popoludňajších hodinách. Lektorka preberá zodpovednosť za dieťa od jeho prebratia z kmeňovej triedy až po jeho odovzdanie kmeňovej učiteľke po uskutočnení krúžku, vedie príslušnú dokumentáciu krúžku. Krúžky sa realizujú v priestoroch telocvične, pri presune detí pomáhajú prevádzkové pracovníčky.
12. Organizácia ostatných aktivít
Výlet alebo exkurzia sa organizuje na základe plánu práce školy a informovaného súhlasu zákonného zástupcu, najviac na jeden deň (prípadne poldeň) s prihliadnutím na bezpečné, hygienické a fyziologické potreby detí so zabezpečením teplého obeda pre deti. Výlet plní výchovno-vzdelávaciu funkciu – je doplnkovou aktivitou denných činností v MŠ, taktiež oddychovú a relaxačnú funkciu. Miesto výletu určujú učiteľky na jednotlivých triedach. Pred uskutočnením výletu alebo exkurzie pedagogický pracovník poverený riaditeľom organizačne zabezpečí prípravu a priebeh týchto aktivít vrátane poučenia zúčastnených osôb a detí o bezpečnosti a ochrane zdravia. Vyhotoví písomný záznam, ktorý potvrdia všetky dospelé osoby svojím podpisom. Na výlety a exkurzie s deťmi sa môžu použiť aj hromadné dopravné prostriedky. Riaditeľka oznámi zriaďovateľovi organizovanie podujatia. V prípade veľkej chorobnosti sa aktivity ani spoločné akcie MŠ konať nebudú, prípadne sa posunie termín ich realizácie. Dieťa, ktoré sa nezúčastní aktivity bude zaradené do inej triedy, prípadne si ho rodičia nechajú doma.
13. Obmedzenie, prípadne prerušenie prevádzky MŠ
Z ekonomických dôvodov v prípade nízkej dochádzky detí do MŠ (ak klesne počet detí v triede pod 12), z dôvodu zvýšenej chorobnosti, riaditeľka môže rozhodnúť o spájaní tried a dbá na zabezpečenie kvalitnej výchovy a vzdelávania. Vykonanie hygienických opatrení zabezpečia prevádzkové pracovníčky zvýšeným vetraním, dezinfekciou, prenesením posteľnej bielizne a uteráka dieťaťa do spojenej triedy. V prípade neprítomnosti detí za zdravotných dôvodov  (napr. rozšírený výskyt chrípky, Covid-19 a iné) sa bude MŠ  riadiť nariadeniami zriaďovateľa, príp. príslušného regionálneho úradu verejného zdravotníctva. 
14. Vykonávanie pedagogickej praxe v MŠ   

Študentky stredných a vysokých škôl, ktoré majú záujem o vykonanie pedagogickej praxe  sa hlásia u riaditeľky  s písomnou žiadosťou o vykonanie pedagogickej praxe.
Riaditeľka školy:

· na základe písomnej žiadosti študentky vydá súhlas na vykonanie pedagogickej praxe,

· poučí študentky o BOZP na pracovisku, o čom vypracuje písomný záznam podpismi poučených,
· oboznámi študentky so školským poriadkom MŠ a školskou dokumentáciou,
· zaradí študentky do tried 
15. Poskytovanie poradenskej činnosti

Poradenskú činnosť spojenú s výchovou a vzdelávaním poskytujú zákonnému zástupcovi dieťaťa triedne učiteľky, konzultačné hodiny je možné dohodnúť  podľa potreby, záujmu a závažnosti riešeného problému. Komplexné slovné hodnotenie detí s portfóliami (analýza produktov učenia sa – fotky, kresby, výtvory...)a diagnostickými výstupmi realizujú triedne učiteľky jedenkrát v roku. Konkrétny termín aj organizačné zabezpečenie konzultácií určí triedna učiteľka. MŠ spolupracuje s CŠPPPaP , ktoré deťom v spolupráci s rodičmi  poskytuje poradenskú a špeciálno- pedagogickú starostlivosť. Sťažnosti a oznámenia sa evidujú a riešia podľa Smernice na vybavenie sťažností. Konzultácie sú spravidla ústne, avšak pokiaľ rodič prejaví záujem, je vyhotovená v písomnej forme. V písomnej forme sa vyhotovuje aj vtedy, ak pedagogický zamestnanec opakovane rieši problém, na ktorý bol rodič v predchádzajúcom čase upozornený.
Pedagogickí zamestnanci okrem konzultácií môžu rodičom odporúčať pedagogickú literatúru, školenia a iné vhodné informácie z oblasti pedagogického pôsobenia na dieťa.

                                               Článok 3.
Podmienky na zaistenie bezpečnosti a ochrany zdravia detí a ich ochrany pred sociálno-patologickými javmi, diskrimináciou alebo násilím

Bezpečnosť a ochrana zdravia detí

Podľa § 8 ods.1 vyhlášky o materských školách za vytvorenie bezpečných a hygienických podmienok na predprimárne vzdelávanie zodpovedá riaditeľka MŠ. Za bezpečnosť a ochranu zdravia dieťaťa  podľa § 8 ods.2 zodpovedajú pedagogickí zamestnanci MŠ od prevzatia dieťaťa až po jeho odovzdanie zákonnému zástupcovi alebo ním splnomocnenej osobe. Za bezpečnosť detí počas krúžkovej činnosti zodpovedá učiteľ. Ak krúžkovú činnosť vykonáva so súhlasom zákonných zástupcov lektor, za bezpečnosť detí zodpovedá lektor. Za dodržanie hygienických a bezpečnostných predpisov v priestoroch MŠ  a ochranu zdravia detí zodpovedajú aj prevádzkoví zamestnanci, a to v rozsahu im určenej pracovnej náplne. MŠ je pri činnostiach súvisiacich s výchovou a vzdelávaním povinná:
a. Prihliadať na základné fyziologické potreby detí.

b. Vytvárať podmienky na zdravý vývin detí a na predchádzanie sociálno-patologických javov.

c. Poskytnúť nevyhnutné informácie   na  zaistenie  bezpečnosti a ochrany zdravia detí.

d. Viesť evidenciu školských úrazov, ku ktorým došlo počas výchovno-vzdelávacej činnosti a pri činnostiach organizovaných  školou; pri vzniku školského úrazu vyhotoviť záznam o školskom úraze. Ak dieťa utrpí úraz, ktorý nie je potrebné ošetriť lekárom, ošetrí ho učiteľka obvyklým spôsobom. Úraz a spôsob ošetrenia zaeviduje v zošite školských úrazov. Tento záznam dá rodičovi na podpis. Ak dieťa utrpí úraz, ktorý si vyžaduje ošetrenie lekárom, službukonajúca učiteľka sa ihneď skontaktuje s rodičom dieťaťa, s ktorým sa dohodne na ďalšom postupe. Ak je rodič nezastihnuteľný, odvedie dieťa na lekárske ošetrenie zdravotníckym vozidlom, príp. taxislužbou. Po návrate zaznamená úraz v zošite úrazov a znovu sa pokúsi o telefonický kontakt s rodičmi. Zabezpečí odovzdanie lekárskeho záznamu o ošetrení úrazu rodičom dieťaťa. V prípade úrazu, ktorý ohrozuje život dieťaťa, službukonajúca učiteľka požiada o privolanie rýchlej zdravotnej pomoci a rodičov ktorúkoľvek zamestnankyňu a súčasne dáva dieťaťu prvú pomoc. Ak dieťa potrebuje ošetrenie v nemocnici, službukonajúca učiteľka ho sprevádza až do príchodu jeho rodičov. Taktiež úraz zaznamená v zošite úrazov a lekársku správu odovzdá rodičom.

e. Podľa §24 ods.6 zákona č. 355/2007 Z.z. o ochrane, podpore a rozvoji verejného zdravia a o zmene a doplnení niektorých zákonov môže byť v MŠ umiestnené len dieťa, ktoré:

· je spôsobilé na pobyt v kolektíve,

· neprejavuje príznaky prenosného ochorenia,

· nemá nariadené karanténne opatrenie, skutočnosti uvedené v predchádzajúcich bodoch potvrdzuje písomným  vyhlásením  zákonný zástupca   dieťaťa
f. Ak dieťa počas dňa ochorie, učiteľka zabezpečí jeho izoláciu od ostatných detí a informuje zákonného zástupcu dieťaťa, splnomocnenú osobu.

g. Na vychádzke nemôže mať pedagogický pracovník viac ako 21 detí od 4-5 rokov alebo 22 detí starších ako 5 rokov.                                                                   

h. Pri vyššom počte detí alebo pri činnostiach, ktoré si vyžadujú zvýšený dozor, riaditeľka zabezpečí ďalšieho zamestnanca. S triedou s deťmi mladšími ako 3 roky, s deťmi vo veku od 3-4 rokov a s deťmi so zdravotným znevýhodnením sa uskutočňuje vychádzka detí vždy za prítomnosti dvoch pracovníkov.

i. Za bezpečnosť detí počas krúžkovej činnosti v ktorej zodpovedá lektor, za presun detí zodpovedá prevádzkový poverený zamestnanec.
j. Pri činnostiach, ktoré vyžadujú zvýšenú pozornosť, riaditeľka zabezpečí počet pedagogických pracovníkov takto:

· Na plavecký výcvik je najviac 8 detí na jedného pedagogického pracovníka.

· Pri zimných sezónnych činnostiach je najviac 10 detí na jedného pedagogického pracovníka.

· Pri saunovaní je najviac 10 detí na jedného pedagogického pracovníka.

· V škole v prírode je počet detí podľa vyhlášky MŠ SR č. 305/2008 Z.z. o škole v prírode.

· Na výletoch a exkurziách je potrebný dozor dvoch pedagogických pracovníkov a jednej poverenej plnoletej osoby s počtom detí podľa §28 ods. 10 školského zákona.

k. Elektrické spotrebiče, vypínače, zásuvky a elektrické vedenie musí byť zabezpečené proti možnosti použitia deťmi.
Postup zamestnancov pri evidencii úrazov detí
a. Škola vedie knihu evidenciu registrovaných a neregistrovaných školských úrazov.                                                                       

b. Evidencia obsahuje:
· meno a priezvisko dieťaťa, ktoré utrpelo úraz,
· deň, hodinu, charakter úrazu, miesto, kde došlo k úrazu, stručný popis ako došlo k úrazu,
· svedkov úrazu, meno a priezvisko pedagogického zamestnanca, ktorý vykonával dozor v čase úrazu, dátum zapísania úrazu do evidencie,
· počet vymeškaných dní z dôvodu úrazu,
· zdravotnú poisťovňu postihnutého dieťaťa,
Záznam do knihy evidencie úrazov spisuje pedagogický zamestnanec, ktorý   vykonával v čase  úrazu     nad  dieťaťom dozor. Ak  to  nie je možné, záznam  spíše zamestnanec  poverený riaditeľom školy. Záznam do knihy úrazov vykoná  pedagogický  zamestnanec v deň úrazu. Ak dieťa   chýba menej ako 4 dni ( teda 0-3 dni) tento  úraz  sa považuje  za neregistrovaný školský úraz. Ak dieťa z dôvodu školského úrazu chýba v škole na základe stanoviska lekára viac ako tri dni, považujeme tento úraz za registrovaný školský úraz. Riaditeľka alebo zástupkyňa MŠ  je povinná do 7 kalendárnych dní od vzniku každého školského úrazu zaevidovať ho prostredníctvom webovej aplikácie Úr (MŠ SR) 1-01 sledujúcej štatistiku úrazovosti na školách.
Záznam o  registrovanom  úraze dostanú:  zákonný zástupca dieťaťa,  škola, technik BOZP, poisťovňa, v ktorej má škola vybavené úrazové poistenie detí. Vo veci finančného odškodnenia úrazu od poisťovne koná riaditeľka školy v spolupráci so ZZ.
                      Opatrenia v prípade pedikulózy
Pedikulóza sa vyskytuje vo všetkých vekových skupinách, najmä u detí. Pôvodca pedikulózy je voš detská, ktorá parazituje iba  na človeku. Šíri sa hlavne pri priamom styku, ale aj prostredníctvom predmetov ( hrebeňov, čiapok, šálov, osobnej posteľnej bielizne). Na diagnostiku slúži dôkladná prehliadka vlasov, pri ktorej hľadáme hnidy a vši, hlavne za ušnicami a v zátylku. Hlásenie ochorenia: rodič, ktorý zistí zavšivavenie, ohlási túto skutočnosť učiteľke a riaditeľke MŠ. Hromadný výskyt hlási riaditeľka na odbor epidemiológie RÚVZ. Všeobecným predpokladom boja proti zavšivaveniu je osobná čistota a častá výmena posteľných obliečok. V prípade výskytu je nutné včasné začatie dezinsekčnej  akcie (zneškodnenie lezúcich vší a hníd účinným dezinsekčným prostriedkom), ktorú je nutné vykonať v celom kolektíve, t.j. aj u zdravých detí triedy, rodiny. Súčasne je nutné zahubiť i vši, ktoré sa môžu vyskytnúť na pokrývkach hlavy, hrebeňoch, kefách, bielizni a ďalších predmetoch, s ktorými prišla hlava zavšivavenej osoby do styku.

Opatrenia, ktoré je nutné vykonať
· U všetkých detí a pedagógov v triede a ich všetkých rodinných príslušníkov je nutné použiť prípravky proti všiam dostupné na trhu - presne podľa návodu, aplikovať kúru naraz u všetkých členov kolektívu, aj ich rodín, kúru podľa návodu opakovať. Prípravky sa dajú kúpiť v lekárni, prípadne sú prípravky na lekársky predpis, ktoré predpisuje odborný kožný lekár.

· Osobnú a posteľnú bielizeň je nutné vyvariť, resp. vyprať pri vysokých teplotách, dôkladne vysušiť a vyžehliť.                                                     

· Čiapky, šály, šatky a iný odev, ktorý nie je možné vyvariť, je nutné vyprať min. v 2 cykloch pri odporučených teplotách, dôkladne vysušiť, vystaviť účinkom slnečného žiarenia, prípadne postriekať prípravkom na lezúci hmyz Biolit.

· Matrace, žinenky používané v škole postriekať Biolitom na lezúci hmyz, dôkladne vyvetrať, vystaviť  účinkom slnečného žiarenia a min. 3 až 4 dni nepoužívať.

· Predmety prichádzajúce do priameho styku s vlasmi( hrebene, kefy) je potrebné ošetriť prípravkom Biolit na lezúci hmyz, prípadne namočiť do roztoku s obsahom chlóru  (Savo, Chloramin, Persteril).

· Zásadné je zabezpečenie vysokej úrovne osobnej hygieny. Každý člen kolektívu musí používať vlastné predmety osobnej hygieny( uterák, hrebeň) a zabrániť ich vzájomnému požičiavaniu. To isté platí aj v prípade čiapok, šatiek, prípadne iných pokrývok hlavy.

Opatrenia proti šíreniu legálnych a nelegálnych drog
Materská škola prijíma nasledovné opatrenia:

a. Primeranou formou informovať deti o existencii legálnych a nelegálnych drog a ich mimoriadne negatívnych účinkoch na zdravie človeka.

b. Viesť deti k zdravému životnému spôsobu, rozlišovaniu zdravých a nezdravých návykov pre život a zdravie.

c. V prevencii využívať vhodnú a dostupnú literatúru (napr.“ Nenič svoje múdre telo“) a preventívne výukové programy zakomponovať do plánov práce každej triedy.

d. Poskytovať deťom dostatok podnetov a možnosti realizácie prostredníctvom rôznych aktivít a tým ich viesť k plnohodnotnému životu, kde by legálne či nelegálne drogy nemali svoje miesto.

e. Zabezpečiť v celom areáli školy prísny zákaz fajčenia.

f. Dbať na to, aby sa do budovy nedostali žiadne nepovolané osoby a tým zamedziť možnosti zlých vonkajších vplyvov na deti.

g. Učiteľky sa budú zúčastňovať na školeniach s touto tematikou, prípadne študovať literatúru a ostatné materiály s tematikou drog a ich šírenia.

h. V prípade podozrenia na šírenie legálnych či nelegálnych drog v prostredí MŠ bezodkladne informovať kompetentných (riaditeľku a zástupkyňu), ktorí vykonajú okamžité opatrenia.
                                                 Podávanie liekov 
Na základe rozhovoru s detskou lekárkou a odborníkmi z príslušného regionálneho úradu verejného zdravia je zo strany pedagogických ale aj ostatných zamestnancov školy podávanie liekov, aplikácia čipkov a pichanie injekcií  v materskej škole  zakázané. Učiteľky nie sú oprávnené podávať lieky (antibiotiká, prípadne lieky, ktorých podanie by mohlo ohroziť život dieťaťa), pichať injekcie, či aplikovať rektálne čipky. Rodičia, ktorým lekár špecialista určí podávanie takýchto liekov si musia upraviť režim podávania liekov tak, aby to urobili ráno pred príchodom dieťaťa do materskej školy, alebo večer po príchode dieťaťa zo školy domov.  Prípadne príde rodič do školy a sám podá dieťaťu lieky. Je zakázané podávanie aj rôznych probiotík, či výživových doplnkov, lebo aj pri podaní takýchto liekov môže dôjsť k nesprávnej aplikácii a následnej reakcii organizmu. Ak rodičia svojmu dieťaťu podávajú doma nejaké medikamenty pravidelne, musia o tom upovedomiť učiteľky v triede, doniesť lekársku správu, ktorá hovorí o podávaní liekov. Učiteľka urobí o tejto skutočnosti záznam do osobného spisu a priloží do osobného spisu aj lekársku správu. Podávanie liekov, pichanie injekcií a aplikovanie čipiek v materskej škole neupravuje žiadny právny predpis, učiteľky na to nemajú žiadne oprávnenie. Materská škola neprevezme riziko spojené s podávaním liekov v materskej škole vo všeobecnosti.

                                   Ochrana pred sociálnopatologickými javmi
a. V zmysle Dohovoru o právach dieťaťa sú učitelia povinní zabezpečovať aktívnu ochranu detí pred  sociálnopatologickými javmi, monitorovať zmeny v správaní detí a v prípade dôvodného podozrenia z fyzického alebo psychického týrania či ohrozovania mravného vývinu dieťaťa bezodkladne riešiť problém v spolupráci s vedením školy, prípadne so zariadením pedagogicko-psychologického poradenstva a prevencie, kontaktovať príslušný odbor sociálnych vecí, pediatra a príslušné oddelenie policajného zboru.

b. Využívať v edukácii stratégie rozvíjania socio -morálnych a osobnostných kompetencií dieťaťa (tolerancia, odlišnosť, jedinečnosť, identita a i.), ktoré umožnia chrániť dieťa  pred sociálno-patologickými javmi (šikanovanie, týranie, zanedbávanie, zneužívanie, závislosť).
c. Vo výučbových aktivitách využívať rôznorodý materiál  a nástroje pod dohľadom učiteľky, v aktivitách aktivizovať a skvalitňovať spôsobilosť manipulovať s nástrojmi bezpečne vzhľadom k ochrane svojho zdravia a zdravia iných.

d. Z dôvodu ochrany detí pred sociálno-patologickými javmi sa v materskej škole nepovoľuje predaj výrobkov a reklama, ktoré by mohli ohroziť zdravie detí a ich psychický  a morálny vývin. Fotografovanie, audio a video nahrávky detí pre potreby prezentácie MŠ, prezentácie webovej stránky MŠ  a tvorby dokumentácie   sa uskutočňuje iba s písomným vyjadrením zákonného zástupcu dieťaťa.

Článok 4.
                            Podmienky zaobchádzania s majetkom MŠ
Pri poškodení majetku MŠ sa bude požadovať úhrada od zákonného zástupcu dieťaťa, ktoré poškodenie spôsobilo. Vzťahuje sa to aj na splnomocnenú osobu, ktorá prichádza do MŠ prevziať dieťa.
a. Pokiaľ škoda vznikla nedostatočným dozorom učiteľky nad dieťaťom, náhrada škody sa bude riešiť s učiteľkou
b. Vchody do MŠ sú zaistené zámkami. Po skončení prevádzky všetky priestory skontroluje a uzamkne učiteľka alebo upratovačka, či školník
c. Pohyb cudzej osoby po MŠ je zakázaný                                                          
d. Vetranie miestností na prízemí balkónovými dverami sa uskutočňuje  len počas prevádzky, po skončení prevádzky musia byť okná zatvorené, zodpovedá upratovačka.
e. Po skončení prevádzky je upratovačka povinná skontrolovať uzatvorenie všetkých okien a dverí                                   

f. Po ukončení prevádzky MŠ je učiteľka povinná odložiť didaktickú techniku na uzamykateľné miesto
g. Všetci zamestnanci zodpovedajú za inventár v rozsahu uvedenom v dohode o hmotnej zodpovednosti, ktorá je s pracovníkom uzavretá písomne
h. Osobné veci si pracovníci odkladajú a miestnosť pri odchode zamykajú
i. V priestoroch MŠ ako aj v celom areáli je prísny zákaz fajčenia. (Zákon 377/2004 o ochrane nefajčiarov a o zmene doplnení niektorých zákonov).

j. Za predmety a hračky, ktoré si dieťa do MŠ donesie, MŠ nie je zodpovedná.
     Časť IV.
Záverečné ustanovenia

V prípade porušenia školského poriadku môže riaditeľka vydať rozhodnutie o predčasnom ukončení dochádzky dieťaťa do MŠ. 
Všetci zamestnanci materskej školy, lektori a zákonní zástupcovia detí sú povinní rešpektovať školský poriadok, čo potvrdia svojím podpisom.
Školský poriadok je spracovaný v súlade so: 
· Zákonom č.18/2018 Z.z.o ochrane osobných údajov a o zmene a doplnení niektorých zákonov

· Všeobecne záväzným nariadením obce Vrbov o  určení príspevkov od zákonných zástupcov detí na čiastočnú úhradu výdavkov v školách a v školských zariadeniach
· Pracovným poriadkom pre pedagogických a prevádzkových pracovníkov 

· Dohovorom o právach dieťaťa a deklaráciou práv dieťaťa.
Vydaním školského poriadku sa ruší predchádzajúci školský poriadok vrátane všetkých jeho dodatkov. 
Tento dokument je záväzný pre všetkých zamestnancov.
Svojím podpisom potvrdzujem, že som bol s dokumentom oboznámený.
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	Bucáková Sandra
	učiteľka
	

	8.
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	vedúca ŠJ
	

	9.
	Čupková Lýdia
	pomocná sila v kuchyni
	

	10.
	Kovalčíková Katarína
	pomocná sila v kuchyni
	

	11.
	Plutová Veronika
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	12.
	Pichnarčíková Zuzana
	upratovačka
	

	13.
	Body Benjamín
	školník, kurič
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Vo Vrbove ......................                                    .........................................

                                                                                  riaditeľka
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