KNIZNICNY A VYPOZICNY PORIADOK
SKOLSKEJ KNIZNICE

Zékladnej Skoly, Nobelovo nam.6, 851 01 Bratislava

V zmysle § 16 ods. 10 zakona ¢. 126/2015 Z. z. o knizniciach a o zmene a doplneni zékona ¢.
206/2009 Z. z. o muzeach a o galéridch a o ochrane predmetov kultiirnej hodnoty a o zmene
zékona Slovenskej narodnej rady ¢.372/1990 Zb. o priestupkoch v zneni neskorSich
predpisov v zneni zdkona ¢. 38/2014 Z. z. (d’alej len ,,zékon o knizniciach®) a v stlade so
StatGtom zo diia 1. 9. 2015 vydavam Knizniény a vypoziény poriadok Skolskej kniZnice
Zéakladnej skoly, Nobelovo nam.6.

Cast'1
Vseobecné ustanovenia

Clanok 1
Uvodné ustanovenia

1. Skolska kniznica Zakladnej $koly, Nobelovo nam.6 (dalej len ,kniznica®) je
organizacnym utvarom Zakladnej Skoly, Nobelovo nam.6, 851 01 Bratislava (d’alej len
,»skola®). Kniznica je povinnd v zmysle § 16 ods. 10 zdkona o knizniciach vypracovat
a umiestnit’ na verejne pristupnom mieste Kniznicny a vypozi¢ny poriadok a v sulade
s nim poskytovat’ knizni¢no-informacné sluzby.

2. Knizni¢ny a vypozicny poriadok upravuje vzdjomné vztahy kniznice a jej pouzivatelov.

Cast' II
Kniznicny poriadok

Clanok 2
Poslanie a alohy kniZnice

1. Kniznica je odbornym, Studijnym, informacnym a Citatel'skym centrom najma pre ziakov,
pedagogickych zamestnancov a odbornych zamestnancov Skoly (d’alej len ,,pouzivatelia“).
2. Kniznica poskytovanim knizni¢no-informacnych sluzieb z vlastného knizni¢ného fondu
a spristupfiovanim vonkajsich informa¢nych zdrojov
a) slizi na informacné a dokumentacné zabezpecCenie vychovy a vzdelavania
a vychovno-vzdeldvacich potrieb svojich pouzivatelov,
b) napomaha uspokojovat ich kulturne potreby,
c) podporuje ich celozivotné vzdeldvanie, CitatelI'ski gramotnost, tvorivy rozvoj
a jazykovu rozmanitost’.
3. Kniznica v rdmci zabezpec€ovania d’alSich tloh
a) dopiiia, odborne eviduje, spracovava, uchovava, ochrafiuje a spristupiiuje
Specializovany knizni¢ny fond so zameranim na potreby vychovy a vzdeldvania,
b) poskytuje knizni¢no-informacné sluzby pouzivatel'om kniznice a zabezpecuje vSetkym
pouzivatel'om rovnaky pristup k ich vyuZzivaniu,
c) vedie zakladni odbornu evidenciu dokumentov,
d) vedie evidenciu pouZzivatelov kniznice aevidenciu absenénych vypoziciek
a prezencnych vypoziciek,
e) realizuje, koordinuje a usmernuje Citatel'skil gramotnost,
f) spolupracuje so Skolou.
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Clanok 3
KniZni¢ny fond

Kniznica dopiiia, odborne eviduje, spracovava, uchovava, ochrafiuje a spristupiiuje
Specializovany knizni¢ny fond so zameranim najméa na potreby vychovy a vzdeldvania
svojich pouzivatel'ov.

Knizni¢ny fond je majetkom Skoly. Kazdy pouzivatel’ je povinny chranit’ ho a nesmie ho
poskodzovat'.

Clanok 4
KniZniéno-informacné sluzby

Knizni¢no-informacné sluzby ako sucast’ zabezpecenia prava na informacie st sluzbou vo

verejnom zaujme.

Knizni¢no-informacéné sluzby sa poskytuju v priestoroch kniznice.

Kniznica poskytuje pouzivatel'om knizni¢no-informacné sluzby

a)  vypozicky knizni¢nych dokumentov v kniZnici (prezen¢né vypozicky) a vypozicky
knizni¢nych dokumentov mimo priestorov kniznice (absen¢né vypozicky),

b) Ustne bibliografické informacie, Gstne faktografické informadcie a Gstne referencné
informacie,

Vypozi€iavanie knizni¢nych dokumentov je zavdzkovym prdvnym vztahom v stlade

s § 488 Obcianskeho zakonnika.

Clanok 5
Pouzivatel’ kniZni¢no-informacénych sluzieb

Pouzivatel je prijemca knizni¢no-informacnych sluzieb kniznice.

Aktivny pouzivatel je registrovany pouzivatel, ktory si pocas kalendarneho roka
poziciava knizni¢né dokumenty alebo vyuziva knizni¢no-informacné sluzby kniznice.
Fyzicka osoba sa stava pouzivatelom kniznice po registracii a vydani preukazu
pouzivatela.

Podpisanim prihlasky pouzivatel'a sa pouzivatel' zavézuje, ze bude dodrziavat’ ustanovenia
Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku a riadit’ sa pokynmi Skolského knihovnika. Svojim
podpisom na prihlasSke Ziaka do 15 rokov zakonny zéstupca potvrdzuje, zZe prebera hmotnu
zodpovednost’ za pripadné skody spdsobené kniznici maloletou osobou.

Pouzivatel’ je povinny chranit’ majetok kniznice, zachovéavat poriadok, Cistotu a ticho
v priestoroch kniznice. V kniZnici nie je povolené pouzivanie mobilnych telefonov.
Pouzivatel' sa zavizuje dodrziavat platny zakon o autorskych pravach v Slovenske;j
republike.

Ak pouzivatel nedodrziava ustanovenia Knizni¢n¢ho a vypozi¢ného poriadku a ostatné
nariadenia kniznice, méze byt doCasne alebo natrvalo zbaveny prava vyuzivat knizni¢no-
informacné sluzby kniznice. To ho nezbavuje povinnosti nahradit’ spdsobent Skodu
v sulade s platnymi pravnymi predpismi.

Pouzivatel'ovi, ktory je pod vplyvom alkoholickych napojov, omamnych prostriedkov
a pouzivatel'ovi, ktory budi verejné pohorsenie svojim zoviajSkom alebo spravanim, mdze
Skolsky knihovnik odmietnut’ vstup do priestorov kniznice.

Pouzivatel ma pravo podavat’ ustne a pisomné pripomienky, navrhy a st’aznosti na pracu
v kniZnici.

10. V ramci kniznice su vytvorené 2 zékladné kategdrie pouzivatel'ov:

(1.) pedagogicki zamestnanci a odborni zamestnanci skoly,
(2.) ziaci skoly.
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Clanok 6
Preukaz pouZzivatela kniZnice

Pouzivatelovi 1. kategérie sa preukaz vyda po vyplneni prihldsky apo predloZeni
obcianskeho preukazu.

Pouzivatelovi 2. kategdrie sa preukaz vydd po vyplneni prihlaSky a po podpisani
prihlasky jeho zakonnym zastupcom.

Preukaz sa vystavuje pri prvej navsteve kniznice na obdobie jedného roka, s moznost'ou
obnovenia po uplynuti tejto lehoty.

Pouzivatel' je povinny poskytnut kniznici potrebné osobné tdaje v rozsahu: meno,
priezvisko, titul, adresa trvalého bydliska, adresa prechodného bydliska, datum a miesto
narodenia, Cislo dokladu totoznosti ajeho platnost, najvysSie dosiahnuté vzdelanie,
telefonne Cislo, emailova adresa, meno, priezvisko a adresa zékonného zéstupcu Ziaka.
Pouzivatel’ svojim podpisom vyjadruje stihlas s ich pouzitim. Kniznica pouzije poskytnuté
osobné¢ udaje len pre svoje potreby.

Preukaz pouzivatela je dokladom, ktory pouzivatel'a opraviiuje vyuzivat knizni¢ny fond
a knizni¢no-informacéné sluzby kniznice.

Preukaz pouzivatela je neprenosny.

Majitel’ preukazu zodpoveda za jeho zneuZitie, a to aj vtedy, ak ho stratil a stratu ihned’
kniZnici neozndmil.

Zmenu mena, bydliska, emailovej adresy alebo telefénu je pouZivatel’ povinny oznamit
kniznici. V opacnom pripade hradi vSetky vydavky, ktoré vzniknu zistovanim tychto
skuto¢nosti.

Platnost’ preukazu pouzivatela plati 1 rok odo dia vydania. Jeho platnost’ je treba
kazdoro¢ne obnovovat’.

Clinok 7
Ochrana osobnych udajov pouzZivatel’a

Kniznica je prevadzkovatel'om knizni¢ného systému podla zdkona ¢. 122/2013 Z. z.
o ochrane osobnych udajov a ozmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni zdkona
¢. 84/2014 Z. z. (d’alej len ,,zakon o osobnych udajov®).

Osobnym udajom je podla § 4 zdkona o osobnych udajov udaj, tykajici sa konkrétnej

osoby, ktorej identitu mozno zistit zosobnych udajov priamo alebo nepriamo.

V podmienkach kniznice st to predovSetkym adresné a identifikacné udaje pouZzivatel'a

alebo udaje o jeho vypozickach alebo inych transakciach. Osobné udaje st spracovavané

Skolskym knihovnikom manudlnym spdsobom.

Ugel spracovania osobnych tdajov pouZivatela

a)  poskytovanie knizni¢no-informaénych sluzieb pouzivatel'om;

b) vedenie presnej evidencie o vSetkych transakcidch realizovanych vo vztahu
k pouzivatel'ovi;

c) ochrana majetku kniznice, najmid knizni¢ného fondu uréeného k absencnému
zapozi¢iavaniu mimo priestorov kniznice;

d) naplnenie povinnosti vyplyvajucich zo vSeobecne zavaznych predpisov, najma
zo zakona o knizniciach, zakona ¢. 431/2002 Z. z. o uétovnictve, zakona ¢. 618/2003
Z. z. o autorskom prave v zneni neskorSich predpisov.

Kniznica podla § 4 zikona o osobnych udajov spracovdva nasledovné osobné udaje

pouzivatela:

a) zékladné identifikacné udaje pouzivatela: meno, priezvisko, titul, adresu trvalého
bydliska, adresu prechodného bydliska, ddtum a miesto narodenia, ¢islo dokladu
totoznosti a jeho platnost’, najvyssie dosiahnuté vzdelanie, telefénne ¢islo, emailovi
adresu, meno, priezvisko a adresu zdkonného zéstupcu ziaka,

(Zivu kronika)



b) sluzobné udaje: poznamky, tudaje o poslanych upomienkach, priestupkoch
a zakazoch pouzivatel'a, ktoré ovplyviuju podmienky prediZenia alebo zrusenia
preukazu pouZzivatel’a.

Sposob spracovania a uloZenia osobnych tidajov pouZzivatel'a na tlacivach: prihlaska

pouzivatela, evidencny list pouZzivatel’a;

Skolsky knihovnik je povinny

a)  spracovavat osobné udaje vyhradne v rdmci svojej pracovnej naplne a uloh, ktoré
stanovil riaditel’ skoly;

b) dbat na spravnost’ spracovavanych osobnych udajov a overovat ich podl'a dokladov
na to urcenych;

c) vystrihat sa akéhokol'vek spravania, ktoré by mohlo viest' k neopravnenému
pristupu tretej osoby k osobnym udajom pouzivatel'ov kniznice;

d)  bezprostredne hlasit’ riaditelovi Skoly kazdu st'aznost, ktori pouzivatel’ poda tstne
alebo pisomne v suvislosti s ochranou svojich osobnych udajov;

e) zachovéavat’ mlcanlivost’ o osobnych tidajoch a bezpecnostnych opatreniach aj po
skonceni pracovného pomeru v skole.

Skolskému knihovnikovi nie je dovolené umoznit’ nahliadnutie nepovolanym osobam do

pisomnosti, ak obsahuju osobné idaje pouzivatelov.

Ak pouzivatel' poziada o ukoncenie spracovania svojich osobnych udajov alebo uplynie

lehota 2 rokov platnosti preukazu pouzivatela alebo ukoncenie Studia poskytovaného

Skolou anema ziadny zavdzok voc¢i kniznici, kniZnica povazuje zmluvny vztah za

ukonceny a osobné udaje zlikviduje.

Ak pouzivatel zisti, Ze doslo k poruseniu povinnosti zo strany kniznice, ma pravo ziadat’

0 okamziti népravu.

Cast 111
VypozZicny poriadok

Clanok 8
Zisady pozifiavania

Kniznica spristupiiuje a pozi€iava zo svojho knizni¢ného fondu knizni¢né dokumenty
prednostne pouzivatelom 1. kategdrie. Pouzivatel'om 2. kategorie vtedy, ak to nie je na
ukor vyucovania jednotlivych vyucovacich predmetov.

Pouzivatel’ je opravneny vyuzivat' knizni¢no-informacné sluzby kniznice po predlozeni
platného preukazu pouzivatela.

Kniznica pripravi a pozi€ia pouzivatel'ovi ziadany knizni¢ny dokument v Case, ktory je
primerany jej prevadzkovym moZznostiam.

Prevzatie knizni¢ného dokumentu pouzivatel potvrdzuje vlastnoruénym podpisom.
Svojim podpisom sa pouzivatel' zavdzuje, ze v pripade poSkodenia alebo straty nahradi
vzniknutu Skodu.

Pouzivatel’ je povinny vratit’ vypozi¢any knizni¢ny dokument v takom stave, v akom si ho
prebral pri vypozicke. PouZzivatel’ do vypozi¢anych kniznicnych dokumentov nesmie robit’
ziadne zdznamy a nesmie knizni¢né dokumenty poSkodzovat’ Ziadnymi inymi zadsahmi. Pri
vypozicke je povinny knizni¢ny dokument prezriet’ a zistené nedostatky ithned’ ohlésit’. Ak
tak neurobi, nesie zodpovednost za vSetky zistené nedostatky aje povinny uhradit
naklady na opravu alebo zakupit' novy dokument. Ak kniznica pozi¢iava poskodeny
knizni¢ny dokument, urobi o tom zaznam pri vypozicke.

Pouzivatel’ nesmie vypozic¢any knizni¢ny dokument poziciavat’ d’alSim osobam.



[98)

9]

—

Clanok 9
Vypozi¢né pravidla

Pozi¢iavanie niektorych knizni¢énych dokumentov sa obmedzuje na prezenéné Stidium

v priestoroch kniznice. Ide najmé o tieto knizni¢né dokumenty

a) zvlast cenné kniznicné dokumenty (zahrani¢né kniznicné dokumenty, najmi ak sa
v jednom exemplari).

Pouzivatel moze mat’ sucasne absencne vypozi¢ané 3 knizni¢né dokumenty na dobu 30

kalendarnych dni.

Kniznica ma pravo regulovat’ pocet vypoziciek.

Kniznica ma pravo v odovodnenych pripadoch stanovit’ aj kratSiu vypozi¢nu lehotu,

pripadne pozadovat’ vratenie knizni¢ného dokumentu pred uplynutim vypozicnej lehoty

bez udania dovodu.

Pouzivatel’ si mdze pozicat’ z kazdého titulu 1 exemplar.

AKk nie je prekro¢ena vypozi¢na lehota alebo limity predizenia, pouzivatel moze poziadat

o prediZenie vypozi¢nej lehoty osobne.

Ziaci, ktori kongia $tadium poskytované Skolou, azamestnanci $koly pri rozviazani

pracovného pomeru st povinni vyrovnat’ si svoje zavizky.

Clanok 10
Vymahanie nevratenych vypoziciek

Pouzivatel’ je povinny vratit’ kniznicny dokument v stanovenej vypozi¢nej lehote.
Po prekroceni vypozi¢nej lehoty o 14 kalendarnych dni je pouzivatel upominany prvykrat,
po d’alSich 14 kalendarnych dnoch je upominany druhykrat. V pripade, Ze pouzivatel’ ani
po druhej upomienke do 7 kalenddrnych dni nevrati dokument (t. j. prekro¢i vypozi¢ni
lehotu o 35 kalendarnych dni), je mu zaslana riaditel'ska upomienka.
Ak pouzivatel’ uvedie v prihlaske alebo evidencnom liste svoju e-mailovi adresu, kniznica
mu posiela prva idruht upomienku elektronicky. Riaditel'skd upomienka je zasielana
poStou.
Pouzivatel’ je povinny zaplatit’ poplatok za nedodrzanie vypozic¢nej lehoty pri kazdom
omeskani o 14 kalenddrnych dni je povinny zaplatit’ pokutu vo vyske 1€.
Po bezvyslednom upominani sa pouZzivatelovi pozastavuje poskytovanie vSetkych
knizni¢no-informacnych sluzieb a vypozicany knizni¢ny dokument sa vyméha stidnou
cestou.
Clanok 11
PosSkodenie, strata a nahrada vypozi¢aného knizni¢éného dokumentu

Pouzivatel’ je povinny okamzite oznamit’ stratu alebo poskodenie pozic¢aného knizni¢ného
dokumentu.

O sposobe nahrady Skody rozhoduje kniznica na zaklade kritérii: odbornd a financna
hodnota knizni¢ného dokumentu, pocet exemplarov, vyuzivanie knizni¢ného dokumentu,
a to podla nasledujucich priorit

a) zaobstaranie toho istého diela rovnakého alebo novsieho vydania,

b) zaobstaranie in¢ho konkrétneho dokumentu,

c) zabezpecenie vyhotovenia viazanej fotokopie strateného knizni¢ného dokumentu,

d) finan¢né nahrada.

Pouzivatel' je povinny uhradit’ vSetky naklady, ktoré kniZnici vznikli v stvislosti so
stratou knizni¢ného dokumentu. Néhradu musi pouzivatel zabezpecit v dohodnutej
lehote.

Pri urCovani finan¢nej nédhrady kniznica vychadza nielen z pdvodnej ceny knizni¢ného
dokumentu, ale aj z hodnoty knizni¢ného dokumentu v ¢ase straty alebo poskodenia.



Cast'1lV
Zaverecne ustanovenia

Clz’mok 12
Udinnost

1. Vynimky z Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku Skolskej kniznice povoluje riaditel
Skoly alebo nim povereny Skolsky knihovnik.

2. Zmeny udajov v Knizni¢nom a vypozi¢nom poriadku sa vykonavaju jeho dodatkom.

Tento Knizni¢ny a vypozi¢ny poriadok Skolskej kniznice nadobuda platnost’ a i€innost’

dilom 1. septembra 2023.
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V Bratislave dna 1.9.2023

Mgr. Renata TrokSiarova Mgr. Andrea Addova
riaditel’ Skolské knihovnicka

Priloha Cennik sluzieb a sankcnych poplatkov na rok 2023

Cennik sluZieb a sankénych poplatkov na rok 2023

Registracia pouZzivatel'a bezplatne

Clenstvo pouZivatela bezplatne

Prezencné a absen¢né vypozicky bezplatne

Omeskanie vratenia knihy o 14 kalendarnych dni 1€

Omeskanie vratenia knihy o 28 kalendarnych dni 2€

Omeskanie vratenia knihy o 35 kalendarnych dni vyradenie z evidencie
Poskodenie knihy (podl'a zavaznosti posSkodenia) 10% - 100% z ceny knihy
Strata knihy 100% z ceny knihy




