
 

 
Prevádzkový poriadok počítačových učební a využívania WIFI a IKT zariadení  

 
Článok 1 

Úvodné ustanovenia 
 
Počítačové učebne sú odborné učebne zamerané na výučbu pomocou informačno-komunikačných 
technológií počas vyučovania ako aj v mimoškolskej činnosti (krúžky) a prípravu žiakov na 
vyučovanie.  
 

Článok 2 
Oprávnení užívatelia 

 
Oprávnenými užívateľmi sú: 

1. pedagogickí a nepedagogickí zamestnanci školy; 
2. žiaci školy; 
3. pracovníci iných organizácií alebo súkromné osoby, ktoré majú povolený prístup od 

vedenia školy. 
 
Všetci oprávnení používatelia IKT sú povinní riadiť sa týmto Prevádzkovým poriadkom. 
Oprávnení užívatelia majú nárok na pridelenie prístupových práv k prvkom siete, podľa svojho 
pracovného alebo študijného zaradenia. Prístupové práva prideľuje správca siete.  
 

Článok 3 
Prístup do počítačových učební 

 
1. Do počítačových učební je možný prístup aj v čase mimo vyučovania počas záujmových 

krúžkov alebo iných aktivít organizovaných školou. 
2.  Prístup do miestností je umožnený každému žiakovi školy za účelom štúdia na počítačoch, 

resp. vypracovávania zadaní a úloh súvisiacich s vyučovaním v škole bezplatne. 
3. Správca môže určiť obmedzujúce opatrenia, ak dôjde k pravidelnému porušovaniu 

prevádzkového poriadku. 
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Článok 4 
Povinnosti, práva a zákazy 

 
Povinnosti žiaka 

1. Počítačová učebňa je určená na získavanie vedomostí, poznatkov a praktických skúseností 
v oblasti informatiky, nie je dovolené hrať sa na počítačoch hry (pokiaľ nesúvisia s 
výučbou). 

2. Vstupuje do učebne len v prezuvkách, s pomôckami podľa pokynov vyučujúceho na daný 
predmet (písacie potreby, zošity) bez zbytočných tašiek a kabátov, prípadne ďalších vecí 
nesúvisiacich s vyučovaním (najmä jedlo, pitie). 

3. V učebni udržiava poriadok a pravidlá slušného správania sa (nebehá po učebni a sedí na 
svojom mieste). 

4. Úmyselne nepoškodzuje technické prostriedky a inventár miestnosti  
5. Pred začatím práce skontroluje svoje pracovné miesto a v prípade zistenia akékoľvek 

problému (hardvérový, softvérový, kabeláž...) ho okamžite nahlási učiteľovi. Preberá plnú 
zodpovednosť za škody vzniknuté nedbanlivou manipuláciou alebo úmyselným 
poškodením zariadenia. Škola bude požadovať od zákonného zástupcu náhradu škody. 

6. Pokiaľ používateľ akýmkoľvek spôsobom (vrátane hardvérovej alebo softvérovej 
chyby/zásahu) získa privilegovaný stav alebo prístupové práva či heslá, ktoré mu neboli 
pridelené, je povinný túto skutočnosť bezprostredne oznámiť správcovi siete.  

7. Používateľ pracuje v sieti tak, aby zámerne nenarúšal integritu siete, zbytočne ju 
nezaťažoval (kopírovanie nadrozmerných súborov, spúšťanie úloh zámerne zaťažujúcich 
systém a pod.). 

8. Žiak je povinný dbať, aby sa v jeho domácom adresári (lokálnom alebo sieťovom) 
nachádzali len potrebné súbory pre výučbu a štúdium, pravidelne mazať jeho nepotrebný 
obsah. 

9. Nebude šíriť nelegálny softvér, t. j. taký, ktorý nebol získaný, alebo nie je používaný v 
súlade so zákonmi (vrátane rešpektovania autorských práv) a licenčnými podmienkami a 
nebude nelegálny softvér vedome používať. 

10. Používateľ je povinný uskutočniť všetky opatrenia, aby nespôsobil šírenie počítačových 
vírusov. 

11. Pri využívaní služieb internetu používateľ dodržiava pravidlá správania, morálky a etiky. 
12. Po ukončení práce je žiak povinný uložiť svoje súbory do pracovného adresára (lokálneho 

alebo sieťového), prípadné zmeny nastavení vyplývajúce z povahy práce vrátiť na pôvodné 
hodnoty, ukončiť beh všetkých aplikačných programov, odstrániť nadbytočné elementy 
(súbory, zástupcov, zložky) z plochy; upratať pracovisko, počítač a monitor vypnúť, 
prípadne nechať v stave podľa pokynov vyučujúceho, zasunúť stoličku na miesto. Žiak 
odchádza na pokyn vyučujúceho 
 
Práva žiaka 

1. Má právo využívať zariadenie učební mimo vyučovania, ak je na to vyhradený čas (podľa 
rozvrhu učební, alebo po vzájomnej dohode s konkrétnym vyučujúcim). 

2. Prístup do počítačových učební má právo počas vyučovania len za prítomnosti 
vyučujúceho.  

3. Môže používať vlastný USB kľúč len s povolením vyučujúceho (MP3 prehrávače a ďalšie 
zariadenia, ktoré primárne neslúžia na prenos súborov sú zakázané pokiaľ vyučujúci neurčí 
inak). 

4. Žiaci majú právo so súhlasom vyučujúceho využívať všetky nainštalované hardvérové 
zariadenia (slúchadlá, mikrofón...) a používať nainštalované softvérové vybavenie a 
surfovať na internete 



 

5. Žiak má právo využívať wi-fi sieť na vopred určený čas, pokiaľ to povolí vyučujúci 
a správca siete. 

 
Zakazuje sa: 

1. ukladať na pracovný stôl predmety, ktoré nie sú bezprostredne potrebné pre prácu s PC; 
2. manipulovať s technickými prostriedkami počítačov (pripájanie, odpájanie alebo 

rozoberanie zariadení pripojených k počítaču či poškodzovanie počítača) – všetky poruchy 
žiak nahlasuje vyučujúcemu; 

3. bezdôvodne reštartovať alebo vypínať počítač; 
4. pracovať alebo používať počítače počas prestávok (pokiaľ vyučujúci neurčil inak); 
5. svojvoľne meniť konfigurácie počítačov (softvér), meniť akékoľvek nastavenia pracovnej 

plochy či ponuky štart a umiestnenie súborov (ikon) na pracovnej ploche; 
6. meniť typológiu siete alebo jej nastavenia (meniť konfiguráciu sieťových zariadení 

a podobne) (lokálne alebo pomocou internetu); 
7. akýmkoľvek spôsobom zisťovať heslá (lokálne alebo online kontá v počítačoch, wifi, atď.); 
8. získať prístup k chráneným informáciám a dátam iných používateľov (lokálne alebo 

pomocou internetu); 
9. inštalovať alebo kopírovať na pevný disk počítača akýkoľvek program (hru) z akéhokoľvek 

média (disketa, CD, DVD, flash disk, iný počítač v sieti) bez vedomia vyučujúceho. Týka 
sa to aj inštalácie programov (hier) stiahnutých z internetu.; 

10. spúšťať vlastný (alebo stiahnutý) softvér (aj vo verzii portable (bez inštalácie)) (lokálne 
alebo pomocou internetu); 

11. sťahovať a uchovávať akýkoľvek materiál (dáta) z internetu, ktoré nesúvisia s vyučovacím 
procesom na danej vyučovacej hodine vo svojich priečinkoch (lokálnych či sieťových); 

12. hrať hry, používať chat počas vyučovacej hodiny aj mimo nej, a to v čase od 7:55 – 15:00 
hod., pokiaľ dozor konajúci učiteľ neurčí inak; 

13. kopírovať z pevného (alebo sieťového) disku počítača akékoľvek dáta, pokiaľ prácu 
nepovolí vyučujúci; 

14. využívať pripojenie našej školy a počítače na zapájanie sa do aktivít, ktoré poškodzujú 
dobré meno školy a do činností, ktoré nesúvisia s poslaním školy; 

15. používať e-mail na šírenie materiálov, ktoré sú v rozpore so zákonom; 
16. obťažovať ostatných používateľov zasielaním reťazových e-mailov na náhodne zvolené 

adresy; 
17. využívať pripojenie školy na komerčné účely; 
18. prenášať cez sieť nevhodné súbory (erotika, nelegálne kópie dát, dáta porušujúce autorský 

alebo iný zákon); 
19. navštevovať stránky propagujúce drogy, brutalitu, rasovú neznášanlivosť, erotiku a iný 

kontroverzný materiál; 
20. nesmie vyvíjať v sieti takú činnosť, ktorá by ostatným používateľom bránila v riadnom 

využívaní siete (pozeranie videí atď); 
21. Zneužívať sieť (lokálnu, wi-fi, dáta) pre kyberšikanovanie, kybernetické prenasledovanie 

alebo happy slapping; 
22. zneužívať sieť (lokálnu, wi-fi, dáta) pre hacking; 
23. vytváranie vlastných hot-spotov (prípojných bodov do siete internetu) či zdieľanie 

internetu (školského alebo vlastných mobilných či iných dát) pokiaľ to vyučujúci nedovolí; 
24. získať prístup k inému kontu (lokálnemu alebo sieťovému) než ktorý mu bol pridelený. 

 
 
 

Článok 5 
Prístupové kontá a práva na počítačoch (notebookoch)  



 

 
1. Prístupové a užívateľské práva (lokálne kontá): 

Učitelia školy:  
o Názov konta: ucitel 
o Heslo: heslo poznajú len vyučujúci 
o Práva: môžu meniť nastavenia, inštalovať softvér a hardvér 

Žiaci školy, školský klub a mimoškolská činnosť 
o Názov konta: ziak 
o Heslo: 0000 
o Používateľ môže používať väčšinu funkcií počítača, ale vyžaduje povolenie správcu 

na vykonávanie zmien, ktoré majú dopad na ostatných používateľov alebo na 
zabezpečenie počítača. 

 Administrátor (správca) školy: 
o Môže vykonávať také zmeny, ktoré majú dopad aj na ostatných používateľov. 

Administrátor môže meniť nastavenia zabezpečenia, inštalovať softvér a hardvér a 
získať prístup k všetkým súborom v počítači. Administrátor okrem toho môže 
vykonávať zmeny ostatných používateľských kont. 

2. Prístupové a užívateľské práva (sieťové priečinky) 
o Každý užívateľ má pridelené meno a heslo pre svoj vlastný priečinok v sieti. 

Dostane sa naň pomocou odkazu na pracovnej ploche.  
o Zdieľanie hesiel (prezradenie) do užívateľských priečinkov je zakázané. V prípade 

získania neoprávneného získania prístupu to treba nahlásiť vyučujúcemu. 
o Každý užívateľ má nastavený limit veľkosti svojho priečinka.  
o V prípade neadekvátneho vyžívania sieťového priečinku je možné uplatniť 

obmedzujúce pravidlá až po možnosť odstrániť konto.  
o V prípade úmyselného zmazania súborov v cudzom priečinku sa uplatňuje Článok 

o postihoch a porušeniach pravidiel. 
 

Článok 6 
Wi-fi prístup pre notebooky, počítače a mobily 

 
1. Žiak alebo pedagogický či nepedagogický zamestnanec dostávajú prístup iba po schválení 

u správcu siete.  
2. V prípade získania prístupu do siete, ktorá nebola užívateľovi pridelená, bude zariadenie 

trvale zablokované.  
3. Správca môže kedykoľvek zariadenie zablokovať v prípade že dôjde k narušeniu integrity 

siete alebo jej nadmernému zaťaženiu či zneužitiu (netýka sa EDU_Prihlásenie).  
4. Správca môže zariadenie zablokovať na žiadosť vyučujúceho, pedagogického či 

nepedagogického zamestnanca školy (netýka sa siete EDU_Prihlásenie).  
5. Žiaci majú právo využívať len tú wi-fi sieť, do ktorej im bol pridelený prístup 

(EDU_Prihlasenie) 
6. Žiak nesmie ďalej využívať prihlásenie do wi-fi siete, pokiaľ dôjde k porušeniu pravidiel 

školského poriadku (Článok 4) i napriek tomu, že pozná prihlasovacie údaje.  
7. Zakázané sú sociálne siete (TikTok, Facebook, Twitter, Reddit, Instagram, Signal, 

Telegram, Viber a podobne), pokiaľ vyučujúci neurčí inak. 
 
Vzhľadom na fungovanie a povahu WIFI siete (EDU_Prihlasenie a EDU_LOG) škola 
nemôže niesť zodpovednosť za prenášaný obsah u žiakov. Zodpovedný je prevádzkovateľ 
danej siete a to spoločnosť SWAN a Ministerstvo školstva, vedy, výskumu a športu SR. 
V prípade nahlásenia nevhodného správania užívateľa zo strany MŠVVaŠ alebo 
spoločnosti SWAN bude škola postupovať podľa dodaných pokynov. 



 

 
Článok 7 

Pedagogickí a nepedagogickí zamestnanci školy 
 

1. Vyučujúci v prípade záujmu o počítačovú učebne sa zapíše do rezervačného formulára 
minimálne 24 hodín vopred. V prípade nedodržania daného termínu mu v prípade voľnej 
kapacity bude prístup umožnený, avšak nemusia byť k dispozícii všetky ním požadované 
pomôcky. 

2. Vyučujúci, ktorý využíva počítačovú učebňu školy, je povinný skontrolovať pred a po 
vyučovaní stav jednotlivých IKT komponentov (počítačov, klávesníc a myší). Akékoľvek 
nedostatky ihneď nahlasuje správcovi. Zároveň preberá hmotnú zodpovednosť za ostatné 
IKT prostriedky, ktoré sa v danej učebni nachádzajú.  

3. Projektory v učebniach a triedach je povolené používať výhradne na účely vyučovania (je 
zakázané využívať ich na premietanie filmových produktov nesúvisiacich s výučbou).  

4. Prihlasovanie cez heslá vždy vykonáva učiteľ alebo zamestnanec oboznámený s heslami. 
Nikdy nie žiak. 

5. Vyučujúci dbá na dodržiavanie zásad práce pri počítači a internete (Článok 4) 
 

Článok 8 
Administrátor/správca 

 
Správca si vyhradzuje právo  

1. zmazať všetky súbory a priečinky nachádzajúce sa mimo priestoru na to určenom; 
2. zmazať všetky "nevhodné" súbory a súbory s "nevhodným" pomenovaním nachádzajúce 

sa kdekoľvek na diskoch (lokálne či sieťovo); 
3. zmazať súbory, ktoré sú pod heslom; 
4. v priebehu školského roka tento poriadok v prípade závažných skutočností modifikovať; 
5. preinštalovať kompletne počítač bez toho, aby vytvoril zálohy (povinnosti užívateľa). 

 
Článok 9 

Postihy za porušenie pravidiel 
 
Porušenie ustanovení prevádzkového poriadku bude kvalifikované ako porušenie pracovnej 
disciplíny a bude posudzované v zmysle Zákonníka práce a nadväzných predpisov, u žiakov ako 
porušenie školské poriadku. 
 
Porušenie vyššie uvedených pokynov bude u žiakov postihované zákazom prístupu do počítačovej 
učebne na dobu min. 1 mesiac (podľa stupňa závažnosti priestupku); v prípade poškodenia bude 
škola požadovať od zákonného zástupcu náhradu škody. 
 
Opakované porušovanie prevádzkového poriadku, alebo závažné priestupky budú postihované 
uzamknutím používateľského konta u zamestnanca a ďalšími disciplinárnymi postihmi podľa 
školského poriadku u žiaka. 
 

  



 

 
 

Článok 10 
Záverečné ustanovenia 

 
Prevádzkový poriadok je platný dňom vyhlásenia a je záväzný pre všetkých používateľov. 
 
 
Prerokované pedagogickou radou 30. 8. 2022.  


