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REGULAMIN BIBLIOTEKI
Szkoly Podstawowej im. Jana Pawla II w Malej Nieszawce

I. CELE | ZADANIA BIBLIOTEKI SZKOLNEJ

Celem dziatalnos$ci biblioteki szkolnej jest zapewnienie uczniom mozliwosci rozwijania kompetencji
1 zainteresowan czytelniczych oraz stworzenie warunkow do efektywnego postugiwania sig
technologiami informacyjno-komunikacyjnymi.

Do zadan biblioteki szkolnej nalezy:

- gromadzenie 1 udostepnianie podrgcznikow, materialdéw edukacyjnych i materiatow ¢wiczeniowych,
- gromadzenie i udostepnianie lektur szkolnych,

- rozbudzanie i rozwijanie indywidualnych zainteresowan czytelniczych uczniow,

- wyrabianie i poglebianie u uczniow nawyku czytania i uczenia sig,

- tworzenie warunkow do efektywnego postugiwania si¢ technologiami informacyjno-
komunikacyjnymi,

- organizowanie dziatan rozwijajacych wrazliwos¢ kulturows i spoteczng uczniow.

Il. ORGANIZACJA PRACY BIBLIOTEKI SZKOLNEJ

Biblioteka szkolna dziata w okresie roku szkolnego, w statych godzinach, ustalonych na poczatku roku
szkolnego, zatwierdzonych przez dyrektora szkoty.

Obowiazki nauczyciela bibliotekarza okresla Statut szkoty.

Zakres wspotpracy biblioteki z innymi organami szkotly oraz innymi instytucjami okresla Statut szkoty.

I11. ZASADY UDOSTEPNIANIA ZBIOROW BIBLIOTECZNYCH

Z biblioteki moga korzysta¢: uczniowie, nauczyciele i pracownicy szkoly oraz rodzice ucznidw
uczeszczajacych do szkoty.

Czytelnik jest zobowigzany do zapoznania si¢ z regulaminem biblioteki szkolne;.

Zbiorami biblioteki sa dokumenty piSmiennicze (ksigzki, czasopisma) i dokumenty niepiSmiennicze
(materialty multimedialne).

Zasady udostepniania podrgcznikéw 1 materialow edukacyjnych reguluje Regulamin korzystania przez
uczniéw z podrecznikow lub materialow edukacyjnych.

Uczen moze jednorazowo wypozyczy¢ maksymalnie trzy pozycje ksigzkowe oprocz obowigzujacych
go podrecznikow 1 materiatow edukacyjnych. W przypadku ucznidow przygotowujacych si¢ do
konkurséw z réznych dziedzin wiedzy, ilo$¢ ta ulega zwigkszeniu, tak by zapewni¢ uczniowi
mozliwo$¢ odpowiedniego przygotowania si¢ do konkursu.

Rodzic ucznia moze jednorazowo wypozyczy¢ maksymalnie trzy pozycje ksigzkowe.

Uczen ma obowiazek zwrdci¢ lekture szkolng po przeczytaniu oraz omdéwieniu lektury podczas lekcji.
Uczen ma obowiazek zwréci¢ ksigzke, niebedaca lekturg w ciggu dwoch tygodni od wypozyczenia.
Termin ten ulega wydluzeniu w przypadku nieobecnosci ucznia, ferii lub innych dni wolnych od zajeé
dydaktycznych.

Rodzic ucznia ma obowiazek zwroci¢ ksigzke w terminie dwoch tygodni od wypozyczenia.

. Nauczyciel (pracownik szkoty) moze wypozyczy¢ dowolng ilo$¢ ksigzek stuzacych do pracy lub

samoksztalcenia na okres nie dtuzszy niz rok szkolny. Pozostate ksiazki nauczyciel (pracownik szkoty)
ma obowigzek zwrdci¢ w terminie dwoch tygodni.

Kazdy czytelnik moze zwrécic¢ si¢ do nauczyciela bibliotekarza z prosba o przediuzenie terminu zwrotu
ksigzki. Jesli nie ma zainteresowania ksigzka ze strony innych wypozyczajacych, nauczyciel
bibliotekarz przedtuza termin zwrotu.

Uczniowie oraz rodzice sg zobowigzani zwroci¢ do biblioteki szkolnej wszystkie wypozyczone ksigzki
oprocz podrecznikéw 1 materialow edukacyjnych w terminie do 31 maja.
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. W przypadku nie oddania ksigzki przez ucznia w terminie do 31 maja, nauczyciel bibliotekarz
informuje o fakcie wychowawce oddziatu oraz wysylta rodzicom ucznia wezwanie do zwrotu poprzez
dziennik elektroniczny.

W przypadku nie oddania ksiagzki do 15 czerwca nauczyciel bibliotekarz informuje o fakcie dyrektora
szkoty.

W ostatnim tygodniu nauki szkolnej biblioteka prowadzi wypozyczenia na okres wakacji letnich.
Czytelnik moze wypozyczy¢ maksymalnie trzy ksigzki na okres wakacji letnich. Czytelnik jest
zobowigzany zwréci¢ ksigzke wypozyczong na okres wakacji letnich we wrze$niu nowego roku
szkolnego.

W przypadku uszkodzenia ksigzki wypozyczonej z biblioteki, czytelnik ma obowigzek dokonac
naprawy ksigzki.

W przypadku zgubienia lub zniszczenia ksigzki wypozyczonej z biblioteki, czytelnik ma obowigzek
zwroci¢ takg sama pozycje lub inng, wskazang przez nauczyciela bibliotekarza.

Uczniowie i ich rodzice majg mozliwos$¢ korzystania z czasopism oraz materialdow multimedialnych
na terenie czytelni w godzinach otwarcia biblioteki.

Nauczyciele majg mozliwos¢ wypozyczania czasopism i materiatdw multimedialnych na zasadach
takich jak w przypadku ksiazek.

W terminie od 1 do 15 wrze$nia biblioteka udostepnia uczniom i nauczycielom podre¢czniki, materiaty
edukacyjne i materiaty ¢wiczeniowe. Nie prowadzi wowczas wypozyczen innych pozycji.

W terminie od 1 czerwca do konca przedostatniego tygodnia nauki szkolnej biblioteka przyjmuje
zwroty ksiazek, podrecznikéw 1 materiatlow edukacyjnych. Nie prowadzi woéwczas wypozyczen.
Biblioteka nie prowadzi wypozyczen w czasie, gdy nauczyciel bibliotekarz prowadzi zajecia
biblioteczne lub wykonuje inne zadania przydzielone mu przez dyrektora szkoty (np. zastepstwo za
nieobecnego nauczyciela, opieka nad uczniami podczas wycieczki).

IV.ZASADY KORZYSTANIA Z CZYTELNI

Czytelnia stanowi cz¢$¢ biblioteki szkolne;.

Czytelnia dziala w godzinach pracy biblioteki szkolnej.

Z czytelni moga korzysta¢: uczniowie, nauczyciele i pracownicy szkoly oraz rodzice ucznidw
uczeszcezajacych do szkoty.

Osoby przebywajace w czytelni sg zobowigzane do zapoznania si¢ z Zasadami korzystania
z czytelni.

Opieke nad uczniami przebywajacymi w czytelni sprawuje nauczyciel bibliotekarz.

Nauczyciel bibliotekarz prowadzi ewidencje osob korzystajacych z czytelni w postaci zeszytu
odwiedzin czytelni.

Uczniowie mogg korzysta¢ z czytelni podczas przerw.

Uczniowie moga korzysta¢ z czytelni przed lub po zajeciach lekcyjnych za zgoda rodzicow lub za
zgoda wychowawcy $wietlicy, o ile uczen objety jest w tym czasie opieka swietlicowa.

Nauczyciel bibliotekarz umozliwia osobom przebywajacym z czytelni korzystanie ze zbiorow
bibliotecznych.

Nauczyciel bibliotekarz umozliwia osobom przebywajacym z czytelni korzystanie z komputerow
Internetowego Centrum Informacji Multimedialnej na zasadach okreSlonych w rozdziale V
Regulaminu biblioteki.

Nauczyciel bibliotekarz udziela osobom przebywajacym w czytelni pomocy w zakresie:

- korzystania ze zbioréw bibliotecznych,

- postugiwania si¢ technologiami informacyjno-komunikacyjnymi,

- odrabiania prac domowych i nauki (w przypadku uczniéw).

Czytelnia jest miejscem ciszy.

W czytelni nie spozywa si¢ positkow, nie pije napojow.

Uczen korzystajacy z czytelni przychodzi do niej bez okrycia wierzchniego, w butach zmiennych.



V. ZASADY KORZYSTANIA Z KOMPUTEROW PRACOWNI INTERNETOWEGO
CENTRUM INFORMACJI MULTIMEDIALNEJ (ICIM)

Pracownia Internetowego Centrum Informacji Multimedialnej stanowi czg$¢ wyposazenia czytelni.

W sktad pracowni ICIM wchodzg cztery komputery z dostepem do Internetu oraz drukarka.

Z pracowni ICIM moga korzysta¢ osoby przebywajace w czytelni.

Osoby korzystajace z pracowni sg zobowigzane do zapoznania si¢ z Zasadami korzystania

z czytelni oraz Zasadami korzystania z komputeréw pracowni ICIM.

5. Nauczyciel bibliotekarz prowadzi ewidencje 0sob korzystajacych z pracowni ICIM w postaci zeszytu
odwiedzin pracowni ICIM.

6. Uczniowie przebywajacy w czytelni podczas przerw moga wykorzystywac¢ komputery do nauki.

7. Uczniowie przebywajacy w czytelni przed lub po zajgciach lekcyjnych moga wykorzystywaé
komputery do nauki oraz do innych celow.

8. Strony internetowe oraz programy komputerowe, z ktorych korzystaja uczniowie powinny by¢
dostosowane do ich wieku 1 poziomu rozwoju. Kontrole nad sposobem wykorzystywania komputerow
przez ucznidow sprawuje nauczyciel bibliotekarz.

9. Przy jednym stanowisku komputerowym moga pracowa¢ maksymalnie dwie osoby

10. Nauczyciele mogg korzysta¢ z drukarki do celow stuzbowych.

11. Uczniowie mogg korzysta¢ z drukarki do potrzeb szkolnych, za zgoda nauczyciela bibliotekarza.
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VI. DOKUMENTACJA

1. W bibliotece prowadzona jest nast¢pujaca dokumentacja:

- roczny plan pracy biblioteki szkolnej,

- pétroczne i roczne sprawozdania z pracy biblioteki szkolnej,

- dziennik pracy biblioteki szkolnej,

- zeszyt odwiedzin czytelni oraz zeszyt odwiedzin pracowni ICIM.

- ewidencja zbiorow: elektroniczna ksigga inwentarzowa ksiggozbioru, elektroniczna ksiega
inwentarzowa podrecznikoéw 1 materialow edukacyjnych, zeszyt broszur, zeszyt prenumerowanych
czasopism, elektroniczne katalogi zbiorow, dowody wptywow.

- ewidencja wypozyczen: w kartach czytelnikow i kartach ksigzek, w postaci miesiecznych, potrocznych
I rocznych statystyk czytelnictwa.

Za prowadzenie dokumentacji odpowiada nauczyciel bibliotekarz.

2. Inwentaryzacj¢ zbiorow bibliotecznych zarzadza dyrektor szkoly. Z przeprowadzonej inwentaryzacji
sporzadza si¢ protokot.



