Szkoła Podstawowa im. Wedlów – Tuczyńskich  w Tucznie


PROCEDURA NR 2 - OBIEG INFORMACJI
 

 

1. Wymiana  informacji odbywa się: 
         1)      dla nauczycieli poprzez:

a) dziennik elektroniczny – Librus; 
b) poczta służbowa - ……….@sptuczno.edu.pl

c) przekazywanie bieżących wiadomości na tablicach ogłoszeń w pokoju  nauczycielskim 
d) zarządzenia i komunikaty dyrektora szkoły

e) spotkania organizowane ad hoc na przerwie z grupą nauczycieli;
f) zebrania Rady Pedagogicznej
        2)      dla uczniów poprzez:
a) dziennik elektroniczny – Librus

b) przekazywanie bieżących informacji na tablicach ogłoszeń umiejscowionych na korytarzach szkolnych;
c) zarządzenia i komunikaty dyrektora szkoły odczytywane przez przedstawicieli samorządu szkolnego wszystkim oddziałom oddzielnie
d) informację ustną, jeżeli wymaga tego określona sytuacja
e) apele porządkowe
f) zeszyty korespondencji

g) stronę internetową szkoły

        3)      dla rodziców poprzez:

a) dziennik elektroniczny – Librus

b) spotkania dyrektora z radą rodziców
c)  wywiadówki
d) stronę internetową szkoły
e) tablica oghłoszeń

f) zeszyty korespondencji

g) konsultacje dla rodziców 
 

2. Zarządzenia i komunikaty dyrektora szkoły obligatoryjnie są podpisywane przez  pracowników niepedagogicznych szkoły natomiast nauczyciele maja obowiązek zapoznać się z dokumentami przekazywanymi elektronicznie (potwierdzeniem jest wydruk z dziennika Librus)
3. Dokumenty dostarczane do szkoły przez rodziców uczniów, nauczycieli, pracowników lub  inne osoby są składane w sekretariacie i opatrywane stemplem i datą wpływu.
