REGULAMIN WYCIECZEK OBOWIAZUJACY
W ZESPOLE SZKOL PUBLICZNYCH W CZARNEJ WODZIE

Regulamin zostat opracowany na podstawie:

Na podstawie art. 47 ust. 1 pkt 8 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo oswiatowe (Dz. U. z
2018 r. poz. 996 i 1000) i Rozporzqdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 maja 2018 r. w
sprawie warunkow i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki
krajoznawstwa i turystyki (Dz.U. z dnia 1 czerwca 2018 r.)

1. ZASADY OGOLNE

1.Do najbardziej wszechstronnych form pracy dydaktyczno-wychowawczej i dziatalno$ci
krajoznawczo-turystycznej nalezg wycieczki. Sg one dostepne dla wszystkich grup wiekowych i
mozliwe do organizowania bez wzgledu na porg roku.

Wycieczki i inne formy turystyki sg integralng formg dziatalnosci wychowawczej szkoty.
Wycieczka, to kazde celowe i zorganizowane wyjscie z codziennego otoczenia.

2. Cele krajoznawstwa i turystyki szkolnej:

- poznawanie kraju, jego srodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkdéw kultury 1 historii,

- poznawanie kultury jezyka innych panstw,

- poszerzanie wiedzy z r6znych dziedzin zycia spotecznego, przyrodniczego i kulturalnego,
- wspomaganie rodziny i szkoly w procesie wychowania,

- upowszechnianie wérdd dzieci i mlodziezy zasad ochrony §rodowiska naturalnego oraz
umiejetnosci korzystania z zasobow przyrody,

- podnoszenie sprawnosci fizycznej,

- poprawa stanu zdrowia dzieci i mtodziezy pochodzacych z terenéw zagrozonych ekologicznie,
- upowszechnianie form aktywnego wypoczynku,

- przeciwdziatanie patologii spotecznej,

- poznawanie zasad bezpiecznego zachowania si¢ w réznych sytuacjach.

3. Krajoznawstwo 1 turystyka moze by¢ organizowana w ramach zajec¢ lekcyjnych, pozalekcyjnych 1
pozaszkolnych.

4. Organizacj¢ 1 program wycieczek oraz imprez dostosowuje si¢ do wieku, zainteresowan 1 potrzeb
ucznioéw, ich stanu zdrowia, sprawnosci fizycznej, stopnia przygotowania i umiejetnosci
specjalistycznych.

5. Dla uczniow klas I-1IT szkoty podstawowej powinny by¢ organizowane przede wszystkim
wycieczki przedmiotowe, krajoznawczo — turystyczne na terenie najblizszej okolicy, macierzystego
wojewddztwa 1 regionu geograficzno — turystycznego.

6. Dla uczniow klas IV-VIII szkoty podstawowej powinny by¢ organizowane przede wszystkim
wycieczki przedmiotowe, krajoznawczo — turystyczne na terenie najblizszej okolicy, macierzystego
wojewodztwa, regionu geograficzno — turystycznego i kraju.

7. W szkole moga by¢ organizowane wycieczki i imprezy zagraniczne. Zgode na zorganizowanie
wycieczek 1 imprez wyraza dyrektor szkoly po zawiadomieniu organu prowadzacego 1 organu
sprawujacego nadzor pedagogiczny.

8. W wycieczkach turystyczno — krajoznawczych nie moga brac¢ udzialu uczniowie, w stosunku do
ktorych istniejg przeciwwskazania lekarskie.

9. Uczniowie niepetnosprawni, o ile nie ma przeciwwskazan zdrowotnych, mogg bra¢ udziat w
wycieczkach 1 imprezach, a organizatorzy tych wycieczek i imprez powinni zapewni¢ im warunki



odpowiednie do specjalnych potrzeb wynikajacych z rodzaju i stopnia niepelnosprawnosci.

10. Jezeli szkota korzysta z ustug biur turystycznych w zakresie organizacji turystyki i
krajoznawstwa bezwzglednie musi podpisac¢ z nimi stosowng umowe zakupu danej ustugi.

Z jej tre$ci musi wynika¢ zakres zabezpieczen kadrowych i jako$¢ §wiadczonej ustugi oraz
ewentualne zabezpieczenie szkoty wobec biura turystycznego w przypadku niespetnienia ktoregos
punktu umowy.

1. RODZAJE WYCIECZEK

1. Organizowanie krajoznawstwa i turystyki szkolnej moze odbywac si¢ w nastepujacych formach:
a) wycieczki przedmiotowe - inicjowane i realizowane przez nauczycieli w celu uzupetnienia
organizowanego programu nauczania, w ramach danego przedmiotu lub przedmiotéw pokrewnych,
b) wycieczki krajoznawczo — turystyczne, w ktorych udziat nie wymaga od uczestnikoéw
przygotowania kondycyjnego i umiej¢tnosci specjalistycznych,

c) imprezy krajoznawczo- turystyczne takie jak: konkursy i turnieje,

d) imprezy wyjazdowe — zwigzane z realizacjg programu nauczania, takie jak: zielone szkoty,
szkoty zimowe, szkoty ekologiczne, warsztaty przedmiotowe.

2. Obozy wedrowne moze organizowac opiekun SK PTSM w czasie wolnym od nauki, po trasach
przygotowywanych przez podmioty dzialajace w zakresie turystyki kwalifikowanej np. PTTK,
PTSM.

3. Imprezy wyjazdowe - zwigzane z realizacja programu nauczania, takie jak: zielone szkoty, szkoty
zimowe, szkoly ekologiczne, nie moga by¢ organizowane w formie wyjazdéw zagranicznych.

4. W przypadku wycieczki zagranicznej dyrektor szkoty zawiadamia organ prowadzacy i sprawujacy
nadzor pedagogiczny o zamiarze zorganizowania przez szkote tego typu wyjazdu.
Do pelnej dokumentacji kierownik wycieczki dotgcza pismo zawierajgce nastgpujace informacje:
nazwe kraju,
czas pobytu,
program pobytu,
imi¢ 1 nazwisko kierownika oraz opiekunow,
liste uczniow bioracych udziat w wyjezdzie wraz z okresleniem ich wieku oraz PESEL,
obowiazkowe ubezpieczenie zagraniczne,
kopig karty kierownika wycieczki lub zaswiadczenia o ukonczeniu kursu organizatora
wycieczki, lub kierownika obozéw wedrownych.

¢ informacji, ktora osoba bedzie thumaczem w kraju docelowym.
Kierownikiem lub opiekunem uczniéw biorgcych udziat w wycieczce lub imprezie zagranicznej
powinna by¢ osoba znajaca jezyk obcy w stopniu umozliwiajagcym porozumienie si¢ w kraju
docelowym, jak réwniez w krajach znajdujacych si¢ na trasie planowanej wycieczki lub imprezy.

111 ZASADY ORGANIZACJI WYCIECZEK W NASZEJ SZKOLE, KADRA

1. Wychowawca planuje wycieczki wspoélnie z uczniami i rodzicami na cykl ksztatcenia. Nie
dotyczy to wycieczek przedmiotowych organizowanych prze innych nauczycieli w ramach
swojego przedmiotu.

2. Wychowawcy klas rownoleglych moga wspdlnie zorganizowaé jedng wycieczke dla swoich

klas, ustalajac kierownika sposrod siebie.

W uzasadnionych sytuacjach mogg odbywac si¢ wycieczki w klasach wiekowo zblizonych za

zgoda dyrektora.

Wycieczka, ktéra nie jest wpisana w plan pracy klasy nie moze by¢ organizowana.

Kierownik wycieczki proponuje opiekunow, ktorych akceptuje dyrektor.

Opiekunem wycieczki moze by¢ wskazany przez kierownika wycieczki nauczyciel naszej
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szkoty lub rodzic uczestnika wycieczki.
Organizator wycieczki nie organizuje jej, jezeli nie spelnia w/w warunkow.
Organizator wycieczki zagranicznej moze planowac jg na bazie uczniéw z réznych klas, po
wczesniejszej akceptacji Rady Pedagogiczne;.
Kierownik wycieczki aby unikna¢ przeszkod w organizacji pracy szkoty zglasza planowang
wycieczke z odpowiednim wyprzedzeniem 1 wpisuje ja w szkolny plan wycieczek.
Kierownikiem wycieczki moze by¢ nauczyciel mianowany, petnozatrudniony w naszej
szkole, ktory ukonczyt kurs kierownika wycieczki, organizatora wycieczki lub kierownika
obozow wedrownych.
Kierownikiem obozu wedrownego moze by¢ osoba ktora:

a. Ukonczyta kurs kierownikdw obozéw wedrownych

b. Jest przewodnikiem turystycznym

c. Jest przewodnikiem lub instruktorem turystyki kwalifikowanej

d. Posiada uprawnienia pilota wycieczek.
Kierownik wycieczki odpowiedzialny jest, z chwilg podpisania zakresu czynnosci, za
wlasciwy poziom prac dajacy rgkojmie bezpieczenstwa zdrowia i zycia uczestnikow
wycieczki czy imprezy.

Zakres czvnnosci kierownika wycieczki

Opracowuje program i harmonogram wycieczki lub imprezy.

Opracowuje regulamin i zapoznaje z nim wszystkich uczestnikow.

Zapewnia warunki do pelnej realizacji programu i regulaminu wycieczki lub imprezy oraz
sprawuje nadzor w tym zakresie.

Zapoznaje uczestnikoOw z zasadami bezpieczenstwa oraz zapewnia warunki do ich
przestrzegania.

Okresla zadania opieckuna w zakresie realizacji programu, zapewnienia opieKki i
bezpieczenstwa uczestnikom wycieczki lub imprezy.

Nadzoruje zaopatrzenie uczestnikow w sprawny sprzet i ekwipunek oraz apteczke pierwszej
pomocy.

Organizuje transport, wyzywienie i noclegi dla uczestnikow.

Dysponuje $rodkami finansowymi przeznaczonymi na finansowanie wycieczki lub imprezy.
Dokonuje podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki lub imprezy po jej
zakonczeniu.

Zakres czynnosci opiekuna wycieczki

Sprawuje opieke nad powierzonymi mu uczniami.

Wspotdziata z kierownikiem w zakresie realizacji programu 1 harmonogramu wycieczki lub
imprezy.

Sprawuje nadzor nad przestrzeganiem regulaminu przez uczniéw, ze szczegolnym
uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa.

Nadzoruje wykonywanie zadan przydzielonych uczniom.

Wykonuje inne zadania zlecone przez kierownika.

Opiekunowie potwierdzaja wlasnorgcznym podpisem na karcie wycieczki przyjecie
odpowiedzialnosci za bezpieczenstwo powierzonych im dzieci.

IV. FINANSOWANIE WYCIECZEK

1. Plan finansowy musi okresla¢ ogélny koszt wycieczki, koszt jednego uczestnika wycieczki oraz
przewidywane koszty organizacyjne i programowe.

2. Wycieczki finansowane mogg by¢ ze sktadek uczestnikow lub innych Zrodet.

3. Rodzice uczniéow bioracych udziat w wycieczce zobowigzani sg do pokrycia zwigzanych z nig



kosztow, chyba ze udziat w imprezie jest sfinansowany z innych zrodet.

4. Rodzice, ktorzy zadeklarowali udzial swego dziecka w wycieczce, a nastepnie deklaracje swa
wycofali, s3 zobowigzani do pokrycia strat, jezeli powstaty z tego tytutu.

5. Kierownik wycieczki oraz opiekunowie nie powinni ponosi¢ kosztéw udziatu w imprezie.

6. Kierownik wycieczki odpowiada za terminowe regulowanie zobowiazan finansowych z nig
zwigzanych. O wszelkich opdznieniach nalezy niezwtocznie informowac¢ dyrektora szkoty.

7. Rozliczenia wycieczki dokonuje kierownik, okreslajac sposob zagospodarowania nadwyzki,
wzglednie niedoboru finansowego.

8. Dowodami finansowymi sg przede wszystkim podpisane przez rodzicéw dzieci listy wplat oraz
rachunki, faktury i bilety wydawane przez uprawnione do danego rodzaju dziatalnosci podmioty
gospodarcze. W wyjatkowych, uzasadnionych przypadkach mogg to by¢ o§wiadczenia o
poniesionym wydatku podpisane przez kierownika wycieczki oraz wszystkich opiekunow. Wydatki
tego typu nie mogg przekroczy¢ 25% kosztow wycieczki.

9. Pieniadze przeznaczone na wycieczke powinny by¢ wptacone na Rad¢ Szkoty 1 w formie zaliczki
wyptacone na przeprowadzenie wycieczki lub imprezy.

10. Wszystkie faktury dotyczace organizacji wycieczek nalezy wystawia¢ na Rad¢ Szkoty przy
Publicznej Szkole Podstawowej w Czarnej Wodzie.

11. Rozliczenia catkowitego wycieczki lub imprezy dokonuje kierownik wycieczki z
przedstawicielem Rady Szkoty w terminie 2 tygodni od dnia jej zakonczenia.

12. Dokumentacj¢ finansowg wycieczki lub imprezy po rozliczeniu przechowuje kierownik lub
opiekun przez okres trzech lat.

V. UDZIELANIE ZGODY NA PRZEPROWADZENIE WYCIECZEK

1. Zgody na przeprowadzenie wycieczek lub imprez udziela dyrektor szkoty lub upowazniona przez
niego osoba.

2. Jezeli wycieczka przedmiotowa ma odby¢ si¢ podczas planowej lekcji danego przedmiotu nalezy
zglosi¢ dyrektorowi lub jego zastgpcy zamiar wyjscia poza teren szkoty, a nastgpnie odnotowac fakt
przeprowadzenia wycieczki w dzienniku lekcyjnym.

VI. DOKUMENTACJA WYCIECZKI

1.Karta wycieczki z harmonogramem — 2 egzemplarze. Jeden egzemplarz zostaje w szkole, a drugi
zabiera kierownik wycieczki lub imprezy.

2. Kilka egzemplarzy list uczestnikow (1 egzemplarz pozostaje w szkole) z pieczatka szkoly.
3. Pisemna zgoda rodzicéw na udzial ucznia w wycieczce.

4. Regulamin zachowania si¢ ucznidow podczas wycieczki lub imprezy.

Najwazniejszym dokumentem wycieczki winien by¢ regulamin dostosowany do charakteru

wycieczki jak tez wieku jej uczestnikow. Z regulaminem powinni by¢ zapoznani uczestnicy
wycieczki oraz rodzice, ktorzy wyrazajg zgode na udziat dziecka na wycieczce czy imprezie.



5. Dowod ubezpieczenia wszystkich uczestnikdw wycieczki od nastgpstw nieszczgsliwych
wypadkow (w przypadku dodatkowego ubezpieczenia).

6. Dokumentacja wycieczki, o ktorej mowa w punkcie 1 —5 winna by¢ ztozona w terminie minimum
3 dni przed jej rozpoczgciem do zatwierdzenia.

7.Umowa z organizatorem (w przypadku korzystania z ustug innych podmiotow dziatajacych w
ustugach turystycznych).

10.Umowa najmu autokaru.
11.Wzér protokotu ustalenia okolicznos$ci i przyczyn wypadku ucznia.

12. Zgoda (lub nie) na decydowanie przez kierownika lub opiekuna o koniecznosci leczenia,
hospitalizacji czy zabiegdw operacyjnych dziecka w przypadku zagrozenia jego zdrowia lub zycia.

13. Zgoda na pokrycie ewentualnych szkod wyrzadzonych przez dziecko w czasie trwania
wycieczki.

14. Kierownik oraz opiekunowie wycieczki zobowiagzani sg takze do podpisania deklaracji w
sprawie ochrony zdrowia i zycia dziecka na wycieczkach.

15. Zakres czynno$ci kierownika wycieczki 1 zakres czynnosci opiekunéw wycieczki.

16.Wskazanym byto by tez, aby lekarz lub pielggniarka szkolna zapoznali si¢ z programem
wycieczki oraz listg jej uczestnikow i przedstawili opini¢ czy nie wystgpuja przeciwwskazania
zdrowotne do udziatu ktérego$ z dzieci w wycieczce.

VIl. ZASADY ORGANIZACII WYCIECZEK

1. Dla zapewnienia uczestnikom petnego bezpieczenstwa konieczne jest przydzielenie odpowiedniej
losci opiekundéw (oprocz kierownika) sposrod nauczycieli oraz rodzicow wg nastepujacych zasad:
e podczas wycieczek na terenie tej samej miejscowosci — 1 opiekun na klas¢ lub 30 ucznidéw,
e podczas wycieczek poza jej teren — 1 opiekun na 15 0sob,
e podczas wycieczek rowerowych, gorskich — 1 opiekun na 10 oséb,
Dopuszcza si¢ 10% tolerancji dla ilosci uczniéw przypadajacych na jednego opiekuna.

2. Wycieczki piesze na terenach gorskich, lezacych na obszarach parkow narodowych oraz lezacych
powyzej 1000m n.p.m., moga prowadzi¢ tylko gorscy przewodnicy turystyczni.

3. Wycieczki piesze nizinne i podgorskie, moga by¢ organizowane dla uczestnikow od 12 lat, przy
uwzglednieniu 3 — 5 godzin marszu dziennie.

4. W wycieczkach rowerowych mogg brac¢ udzial uczniowie, ktorzy ukonczyli 12 lat i posiadaja
karte rowerowa. Dhugos$¢ trasy do 50 km dziennie. Z tylu i przodu bezwzglednie jada osoby doroste.

5. Przed wyruszeniem na wycieczke nalezy pouczy¢ jej uczestnikoOw o zasadach bezpieczenstwa i
sposobie zachowania w razie nieszczesliwego wypadku.

6. W razie wypadku kierownik wycieczki powinien uzyska¢ pisemng opini¢ lekarza o stopniu
doznanych uszkodzen. Jest to szczegdlnie wazne przy dokumentowaniu wypadku.

7. O wypadkach powiadamiamy rodzicow, opiekunoéw dziecka, szkote. W dalszej kolejnosci



sporzadzamy protokot wypadku.

8. Podczas wycieczek nalezy bezwzglednie przestrzega¢ zasad bezpiecznego poruszania si¢ po
drogach.

9. Udzial uczniow w wycieczce (z wyjatkiem przedmiotowych odbywajacych si¢ w ramach zajec
lekcyjnych) wymaga pisemnej zgody rodzicéw albo opiekunow prawnych, ktérzy powinni przed jej
rozpoczeciem pokry¢ koszty zwigzane z udziatem w niej ich dziecka.

10. Miejscem zbiorki ucznidéw rozpoczynajacej 1 konczacej wycieczke jest plac szkolny, skad
uczniowie udaja si¢ do domu; po godzinie 21.00 — wylacznie pod opieka rodzicow.

11. Nie wolno zatrzymywac si¢ w czasie jazdy autobusem w celu wysadzenia dzieci. Wyjatek
stanowi pisemna prosba rodzica ucznia, ktéry bedzie stal w miejscu wczesniej ustalonym.

VIill. KALKULACJA CZASU NA WYCIECZKACH

1. Podstawg kalkulacji czasu na wycieczce powinna by¢ zasada, ze musi ona spetni¢ podstawowe
cele: poznawczy, wychowawczy i rekreacyjny.

2. Przy organizacji wycieczek jednodniowych przecigtnie dysponujemy 16 godzinami (wyjazd o 6°°
1 powrdt do 22°°). Przy wycieczce krajoznawczej, objazdowej czas przejazdu nie powinien
przekraczaé¢ 4-6 godzin (pozostaje 6-8 godzin na zwiedzanie, positki, wypoczynek). Zasieg takiej
wycieczki nie powinien przekracza¢ 300 km.

3. W wycieczkach wielodniowych punktem wyjscia w kalkulacji czasu jest doba, od ktorej nalezy
odliczy¢ 8 godzin przeznaczonych na wypoczynek nocny, pozostate 16 godzin powinno by¢
racjonalnie zagospodarowane. W praktyce okoto 3 godzin dziennie przeznaczy¢ trzeba na positki a
okoto 1 godziny na higien¢ osobistg. Pozostate 12 godzin planujemy w zalezno$ci od charakteru, celu
I programu wycieczki, pami¢tajac, ze:

- czas przejazdow nie powinien przekracza¢ 4-5 godzin na dobe,

- czas przejscia pieszego na wycieczce nizinnej lub gorskiej nie powinien przekracza¢ 6 godzin,

- czas zwiedzania obiektow krajoznawczych jest uzalezniony od stopnia zaawansowania i
przygotowania uczestnikow, ale nie powinien przekracza¢ od 4-6 godzin,

IX. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Przed wycieczka powinno odby¢ si¢ spotkanie z rodzicami. Powinno stanowi¢ ono nieodtaczny
element fazy przedwyjazdowej, w ktorym uczestniczg rodzice dzieci wyjezdzajacych na wycieczke
jak tez kadra pedagogiczna. Zebranie powinno by¢ protokotowane.
Tematyka spotkania.

» Zapoznanie z zaloZzeniami programowymi wycieczki (imprezy).
Celem spotkania z rodzicami bedzie informacja o zalozeniach programowych i harmonogramie
wycieczKi.

» Przedstawienie planu finansowego wycieczki (imprezy)
Podajemy koszt wycieczki w przeliczeniu na osobg¢ wynikajacy z kalkulacji kosztow oraz
proponowana wysoko$¢ ,.kieszonkowego". Informujemy rodzicow, ze po odbytej wycieczce
zostanie im przedstawione doktadne rozliczenie kosztoéw a ewentualna nadwyzka pieni¢zna zostanie
zwrdcona.

» Zasady bezpieczenstwa
Kluczowg sprawg jest poinformowanie o zasadach bezpieczenstwa na wycieczce a szczegdlnie
konieczno$ci przestrzegania regulaminu wycieczki, ktory odczytujemy. Wskazujemy takze na
niebezpieczenstwa typu: kradzieze, zagubienie i inne wynikajace gldéwnie z niepostuszenstwa wobec
polecen opiekunow. Rodzice musza by¢ poinformowani o ewentualnych sankcjach i1 karach
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wynikajacych z nieprzestrzegania regulaminu. Przedstawiamy kadre, ktéra otoczy dzieci troskliwg
opieka jednoczesnie podkreslamy doswiadczenie kierownika, opiekunéw w zakresie prowadzenia
wycieczek.

» Ekwipunek uczestnika
Uczulamy rodzicéw na wlasciwe przygotowanie dziecka do wyjazdu (mozna podac spis
niezbednego wyposazenia).
Przestrzegamy przed zabieraniem przedmiotéw wartoSciowych oraz duzych sum pieni¢dzy.
Podkreslamy wazno$¢ dobrego odzywiania, podajemy przyktadowe produkty, ktore dziecko
powinno zabra¢ na droge (kanapki z niepsujgcymi si¢ wedlinami, serami, jablko, niewiele stodyczy,
soki lub woda niegazowana w matych opakowaniach).

» Regulamin wycieczki ( regulaminy zawarte w zalacznikach)

Rozdajemy rodzicom potrzebne formularze do podpisania:

» Inne informacje
Najlepiej na pismie nalezy poinformowac rodzicéw o doktadnym dniu, godzinie i miejscu zbiorki
przedwyjazdowej, sposobie transportu oraz o doktadnym terminie i miejscu powrotu oraz miejscu
noclegowym. Informacje te najlepiej jest poda¢ w formie pisemnej wedtug podanego wzoru.
Wskazane jest rowniez podanie telefonu kontaktowego z kierownikiem wycieczki.

2. Ubezpieczenie to bardzo wazne zadanie spoczywajgce na organizatorze wycieczki, ktorym po-
winni by¢ objeci zardwno uczestnicy jak rowniez i opiekunowie.

Ubezpieczenie od nastepstw nieszczesliwych wypadkow, ktérym objeci sg uczniowie w szkole
dotyczy takze wypadkow majacych miejsce poza szkotg (np. w drodze do szkoty, w domu itp.).

A zatem nie jest konieczne zawieranie dodatkowego ubezpieczenia.

Wielu organizatorow na czas trwania wycieczek zawiera jednak dodatkowe ubezpieczenie
uczestnikow, szczegodlnie na wyjazdy zagraniczne.

Przy wyjazdach zagranicznych bezwzglednie nalezy ubezpieczy¢ uczestnikdéw 1 kadre od nastepstw
nieszczesliwych wypadkow i kosztow leczenia.

Warto takze zadbac, aby kadra ubezpieczona byta od tzw. odpowiedzialno$ci cywilne;.
Ubezpieczenie to skutkuje w sytuacjach, kiedy nauczyciel jest skarzony przez rodzica dziecka, ktére
ulegto np. wypadkowi lub $mierci za niedopelnienie przez niego obowiazkdéw wynikajacych z
przydzielonych mu czynnosci.

W naszej szkole wszyscy nauczyciele ubezpieczeni sa od odpowiedzialnosci cywilnej tacznie z
grupowym ubezpieczeniem uczniowskim.

Dokumentem zawarcia umowy ubezpieczeniowe;j jest polisa wraz z ogélnymi warunkami
ubezpieczenia.

3. Uczniowie, ktorzy nie uczestnicza w wycieczce klasowej organizowanej w dniach zajeé
szkolnych maja obowigzek bra¢ udziat w zajeciach z klasg wskazang przez wychowawce.

4. Listg tych ucznidw, wraz z rubrykami umozliwiajagcymi odnotowanie frekwencji, wychowawca
dotacza do odpowiedniego dziennika.

5. W razie wypadku uczestnikow wycieczki stosuje si¢ odpowiednie przepisy dotyczace
postepowania w razie wypadkow w szkotach i placowkach publicznych.



11. Wzor protokohu ustalenia okolicznosci i przyczyn wypadku ucznia

PROTOKOL Nt

USTALENIA OKOLICZNOSCI | PRZYCZYN WYPADKU UCZNIA
1. Zespot powypadkowy w sktadzie:

DIFZEWOANMICZGCY ..ottt et e et e e st e e e tb e e e ts e e e tseeenasaeen s ebbeeabeee s
(imie i nazwisko) (stanowisko)
=CZEONEK ...
dokonat w dniach ...................c......... ustalen dotyczqcych okolicznosci i przyczyn wypadku,
JAKIEMU W dNIU .o (o]0 [0 2
ULEGE (@), ..o s ZKIaSY...coeieiiee,
(imig i nazwisko ucznia)
SZKOTY .ottt et e ab e e he e ab e te et eaee s e beeareeebeenaeeanes
( nazwa i adres szkoty)
UrOdzZORY(@)......c.ceovveeeeeeeieciieeann, ZAMICSZRALY (@)oo
(data urodzenia) (adres domowy)
2. Rodzaj wypadku (Smiertelny, zbiorowy, ciezki, lekki)*
3. Rodzaj uszkodzenia Cial.......................ccooiuiiiiiiiiiiiiee e s
4. Miejsce uSzkOAZeNia CIALA. ..................ccoeevuieeiiiieieeeie et e
5. UdZIEIONA POMOC .. .. weeeeiicitieecieits ettt e et e e s e te e s be et e s s e s te e aeesbesbeesteeneesneesneenseans
6. MIEJSCE WYPAAKUL.... . ceeiiiiiiiiiit ciiiiiis ettt sttt b bbbt e e
7. ROAZAJ ZAJQC........ oottt ettt ettt

8. Opis wypadku - z podaniem wydarzenia, ktore spowodowato wypadek i przyczyn wypadku

10. Czy osoba sprawujgca nadzor nad poszkodowanym uczniem byta obecna w chwili wypadku w
miejscu, w ktorym zdarzyl sie wypadek (jezeli nie - podac z jakiej przyczyny)........................

- VSRRSO
(imie [ nazwisko) (miejsce zamieszkania)

0SSP
(imie [ nazwisko) (miejsce zamieszkania)

G ettt teett et oot et e teeteeEeeheere Rt et e te Lot et eaEe Rt e Rt eR e e Rt e At e tete AR e eRe Rt e Rt e R e e Rt et e eeEeeReeEeeReeR e e Rt e neetenrenreareereenen
(imie [ nazwisko) (miejsce zamieszkania)

12. Proponowane srodki zapobiegawcze

13. Poszkodowanego ucznia, jego rodzicow {prawnych opiekunow) lub osobe¢ (placowke)
sprawujgcg nad nim opieke zapoznano z trescig niniejszego protokotu oraz pouczono w sprawie
zgloszenia do protokotu uwag i zastrzezen. Uwagi zatgczono do protokotu.

14. Podpisy cztonkow zespotu powypadkowego uczestniczgcych w ustaleniu przyczyn i okolicznosci
wypadku.

15 Data sporzqdzenia protokolin .... ............ccoceiiiiiiiiiiiiiiieeee e s

16 Wykaz zalgcznikow do protokotu:



17. Protokol niniejszy zatwierdZaM: ........ cocoooiiiiiiiiie e
(data) (podpis i pieczgtka imienna)
18 Potwierdzenie odbioru protokotu przez rodzicow ucznia (prawnych opiekunow) lub osobe
(placowke) sprawujgcq opieke nad uczniem.
(data) (imie 1 nazwisko) (podpis)
e Niepotrzebne skreslic

Procedura postepowania , gdy dziecko uczestniczace w wycieczce jest ofiarg wypadku
drogowego

1. Kierownik wycieczki lub inna osoba majaca umiej¢tnosci udzielania pierwsze pomocy, udziela jej
osobie poszkodowane;j.
2. Kierownik wycieczki wzywa pogotowie ratunkowe, podajac spokojnie i rzeczowo:

e przyczyn¢ wezwania (objawy poszkodowanego dziecka)

¢ najdoktadniej, jak to mozliwe, miejsce zdarzenia

e swoje dane
3. Kierowca autobusu powiadamia o wypadku policje¢, podajac:

e swoje dane personalne,

e rodzaj wypadku jaki si¢ zdarzyl,

e miejsce zdarzenia,

e stan rannego dziecka
4. Opiekunowie wycieczki ( z wylaczeniem osoby opiekujacej si¢ dzieckiem, ktore ulegto
wypadkowi) sprawujg nad pozostalymi uczestnikami.
5. Kierownik wycieczki niezwlocznie powiadamia dyrektora szkoty o wypadku, podajac dane
dziecka 1 informacj¢ o jego stanie zdrowia.
6. Dyrektor szkoty zawiadamia o wypadku:

e rodzicow poszkodowanego dziecka-informujac ich jednocze$nie 0 jego stanie zdrowia,

e pracownika stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy,

e spolecznego inspektora pracy

e organ prowadzacy szkote
7. Kierownik wycieczki po zakonczeniu czynnos$ci przez zespot karetki pogotowia i policjantow
komunikuje si¢ z dyrektorem szkoty w celu podjecia decyzji w sprawie dalszego przebiegu
wycieczki.

W przypadku ustalen o kontynuowaniu podrézy

8. Kierownik wycieczki po przyjezdzie do miejsca docelowego udaje si¢ z dzieckiem do najblizszej
przychodni lekarskiej (szpitala) w celu skontrolowania jego stanu zdrowia. Poleca opiekunowi
obserwowanie dziecka i informowanie go na biezaco o kazdym niepokojacym sygnale dotyczacym
jego zdrowia. Na biezaco przekazuje informacje dyrektorowi szkoty, ktory utrzymuje staty kontakt z
rodzicami.

9. Kierownik wycieczki omawia z opiekunami okolicznosci i przyczyng wypadku oraz ustala
niezbedne do zapewnienia uczestnikom wycieczki bezpieczenstwa przez caty czas trwania
wycieczki. Przyjmuja ustalenia dotyczace wzmocnienia nadzoru nad przestrzeganiem zasad
bezpieczenstwa. Zapoznaje z ustaleniami uczestnikow wycieczki i sprawuje nadzor nad ich
przestrzeganiem.



10. Kierownik wycieczki gromadzi i przechowuje wszystkie dokumenty zwigzane z wypadkiem:
wydane przez lekarzy, policjantow, sporzadzone we wlasnym zakresie (0pis zdarzenia, o§wiadczenia
opiekunow, notatki dotyczace sposobu powiadomienia o wypadku odpowiednich stuzb i dyrektora-
kto powiadomit, kiedy, w jakim czasie-oraz przyjetych ustalen i sposobu ich realizacji).

11. Kierownik po powrocie z wycieczki powinien przekaza¢ dyrektorowi wszystkie dokumenty
zwigzane z wypadkiem, ktore otrzymat lub sporzadzit osobiscie.

12. Postepowanie w sprawie ustalenia okolicznos$ci 1 przyczyn wypadku podczas wycieczki szkolne;j
zostaje wszczgte po powrocie grupy z wycieczki. Okolicznosci 1 przyczyny wypadku ustala
powolany przez dyrektora zespot powypadkowy. Zespot przeprowadza postgpowanie
powypadkowe 1 sporzadza dokumentacje powypadkowa, w tym protokot powypadkowy. Powinien
by¢ sporzadzony nie p6zniej niz w terminie 14 dni od dnia uzyskania zawiadomienia o wypadku.

Procedura postepowania , w sytuacji gdy uczen ulegnie wypadkowi w miejscu zakwaterowania

1. Kierownik wycieczki lub inna osoba majaca umiejetnosci udzielania pierwsze pomocy, udziela jej
osobie poszkodowane;j.
2. Kierownik wycieczki wzywa pogotowie ratunkowe, zglaszajac wypadek. Podaje:
e rodzaj wypadku, jaki si¢ zdarzyt
stan rannego dziecka
miejsce zdarzenia
swoje dane personalne

3. Zespot pogotowia ratunkowego udziela pomocy. Z dzieckiem do szpitala jedzie kierownik
wycieczki, m.in. po to, by poda¢ wszystkie dane i informacje niezb¢dne do zatozenia dokumentacji
medycznej pacjenta. Zawarte musza by¢ w niej co najmniej takie dane, jak:
e oznaczenie pacjenta, pozwalajgce na ustalenie tozsamosci: nazwisko i imi¢ (imiona), data
urodzenia, oznaczenie pici, adres miejsca zamieszkania, numer PESEL
e oznaczenie podmiotu udzielajacego swiadczen zdrowotnych ze wskazaniem komorki
organizacyjnej, w ktorej udzielono §wiadczen zdrowotnych
e Opis stanu zdrowia pacjenta lub udzielonych mu $swiadczen zdrowotnych
e data sporzadzen

Nalezy wzig¢ ze sobg wszystkie dokumenty, ktore pozwolg na izbie przyje¢ poda¢ wymagane
informacje.
4. Kierownik wycieczki niezwlocznie powiadamia dyrektora szkoty o wypadku, podajac dane
dziecka i informacjg¢ o jego stanie zdrowia
5. Dyrektor szkoty zawiadamia o wypadku:
e rodzicow poszkodowanego dziecka-informujac ich jednoczesnie o jego stanie zdrowia,
e pracownika stuzby bezpieczenstwa i1 higieny pracy,
e spotecznego inspektora pracy
e organ prowadzacy szkote

6. Kierownik wycieczki sprawuje nadzor nad realizacja zalecen wydanych przez lekarza. Na biezgco
przekazuje informacje dyrektorowi szkoty, ktory utrzymuje staty kontakt z rodzicami.

7. Kierownik wycieczki omawia z opiekunami okolicznosci 1 przyczyne wypadku oraz ustala
niezbe¢dne do zapewnienia uczestnikom wycieczki bezpieczenstwa przez caty czas trwania
wycieczki. Przyjmujg ustalenia dotyczace wzmocnienia nadzoru nad przestrzeganiem zasad
bezpieczenstwa. Zapoznaje z ustaleniami uczestnikow wycieczki i sprawuje nadzor nad ich
przestrzeganiem.

8. Kierownik wycieczki gromadzi i przechowuje wszystkie dokumenty zwigzane z wypadkiem:
wydane przez lekarzy, sporzadzone we wlasnym zakresie (opis zdarzenia, os§wiadczenia opiekunow,
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notatki dotyczace sposobu powiadomienia o wypadku odpowiednich stuzb i dyrektora-kto
powiadomil, kiedy, w jakim czasie-oraz przyj¢tych ustalen i sposobu ich realizacji).

9. Kierownik po powrocie z wycieczki powinien przekaza¢ dyrektorowi wszystkie dokumenty
zwigzane z wypadkiem, ktore otrzymat lub sporzadzil osobiscie.

10. Postepowanie w sprawie ustalenia okolicznos$ci 1 przyczyn wypadku podczas wycieczki szkolnej
zostaje wszczgte po powrocie grupy z wycieczki. Okolicznosci 1 przyczyny wypadku ustala
powolany przez dyrektora zespot powypadkowy. Zespot przeprowadza postepowanie
powypadkowe i sporzadza dokumentacj¢ powypadkowa, w tym protoko6t powypadkowy. Powinien
by¢ sporzadzony nie pozniej niz w terminie 14 dni od dnia uzyskania zawiadomienia o wypadku.

Procedura postepowania, w sytuacji gdy uczen ulegnie wypadkowi w gorach

1. Kierownik wycieczki zatrzymuje kolumng i poleca opiekunom przejscie z uczniami w
bezpieczne miejsce i sprawowanie nad nimi opieki.
2. Kierownik wycieczki udziela pierwszej pomocy.
3. Kierownik wycieczki powiadamia odpowiednig stuzbe ratunkowa o wypadku:
e Pogotowie ratunkowe, GOPR - 601 100 300
4. kierownik wycieczki przerywa wycieczke w gory i poleca opiekunom powrdt do bazy
noclegowej. Grupa z zachowaniem zasad bezpieczenstwa schodzi z gér prowadzona przez
przewodnika.
5. Kierownik wycieczki jedzie z uczniem do szpitala i po udzielonych §wiadczeniach wraca do bazy
noclegowe;j.
6. Kierownik wycieczki niezwlocznie powiadamia dyrektora szkoty o wypadku, podajac dane
dziecka i informacj¢ o jego stanie zdrowia
7. Dyrektor szkoty zawiadamia o wypadku:
e rodzicow poszkodowanego dziecka-informujac ich jednoczesnie o jego stanie zdrowia,
e pracownika stuzby bezpieczenstwa i1 higieny pracy,
e spotecznego inspektora pracy
e organ prowadzacy szkote

8. Kierownik wycieczki omawia z opiekunami okolicznos$ci i1 przyczyne wypadku oraz ustala
niezbe¢dne do zapewnienia uczestnikom wycieczki bezpieczenstwa przez caty czas trwania
wycieczki. Przyjmujg ustalenia dotyczace wzmocnienia nadzoru nad przestrzeganiem zasad
bezpieczenstwa. Zapoznaje z ustaleniami uczestnikow wycieczki i sprawuje nadzor nad ich
przestrzeganiem. Poleca jednemu z opiekundw opieke nad dzieckiem, ktore nie moze uczestniczy¢
w pieszych wycieczkach.

9. Kierownik wycieczki powiadamia dyrektora o przyjetych ustaleniach 1 zmianie sposobu
zorganizowania opieki. Przy zmniejszonej liczbie opiekunow przyjmuje obowiazki opiekuna.

10. Kierownik wycieczki gromadzi i przechowuje wszystkie dokumenty zwigzane z wypadkiem:
wydane przez lekarzy, sporzadzone we wlasnym zakresie (opis zdarzenia, o§wiadczenia opiekunéw,
notatki dotyczace sposobu powiadomienia o wypadku odpowiednich stuzb i dyrektora-kto
powiadomil, kiedy, w jakim czasie-oraz przyj¢tych ustalen i sposobu ich realizacji).

11. Kierownik po powrocie z wycieczki powinien przekaza¢ dyrektorowi wszystkie dokumenty
zwigzane z wypadkiem, ktore otrzymat lub sporzadzit osobiscie.

12. Postepowanie w sprawie ustalenia okolicznos$ci 1 przyczyn wypadku podczas wycieczki szkolnej
zostaje wszczgte po powrocie grupy z wycieczki. Okoliczno$ci 1 przyczyny wypadku ustala
powolany przez dyrektora zespot powypadkowy. Zespot przeprowadza postgpowanie
powypadkowe i sporzadza dokumentacj¢ powypadkowa, w tym protokot powypadkowy. Powinien
by¢ sporzadzony nie pdzniej niz w terminie 14 dni od dnia uzyskania zawiadomienia o wypadku.
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