
INFORMÁCIA O SPRACÚVANÍ OSOBNÝCH ÚDAJOV 

V súvislosti s prijatím NARIADENIA EURÓPSKEHO PARLAMENTU A RADY (EÚ) 

2016/679 o ochrane fyzických osôb pri spracúvaní osobných údajov a o voľnom pohybe 

takýchto údajov, ktorým sa zrušuje smernica 95/46/ES (ďalej len „nariadenie“) a Zákonom č. 

18/2018 Z. z. o ochrane osobných údajov a o zmene a doplnení niektorých zákonov (ďalej len 

„zákon“), upravuje sa informačná povinnosť spracovateľov osobných údajov fyzických osôb.  

V zmysle §19 ods. 1 a 2 zákona, ak sa od dotknutej osoby získavajú osobné údaje, ktoré sa jej 

týkajú, je prevádzkovateľ povinný poskytnúť dotknutej osobe pri ich získavaní nižšie uvedené 

informácie:  

 

Prevádzkovateľ:  Súkromná materská škola Slovenskej poľnohospodárskej univerzity v Nitre,     

Hospodárska 7, Nitra 

 

 Sídlo: Hospodárska 7  

949 01 Nitra  

            tel.: 037/6414681 

e-mail: mshospodarska@gmail.com 

 

Účel spracúvania osobných údajov:  

Prevádzkovateľ spracúva osobné údaje dotknutých osôb za účelom poskytovania služieb vo 

svojom zariadení. 

 

 Účel spracúvania osobných údajov v Evidencii detí: 

V rámci činnosti dochádza ku spracúvaniu osobných údajov v evidencii detí; 

Okruh dotknutých osôb: deti, zákonní zástupcovia detí 

Zoznam osobných údajov: meno, priezvisko, dátum narodenia, bydlisko, informácie o 

zákonnom zástupcovi ( titul, meno, priezvisko, bydlisko, telefónne číslo, email) 

Právny základ spracúvania osobných údajov: Zákon č. 245/2008 Z.z.  o výchove a 

vzdelávaní (školský zákon) a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších 

predpisov, Zákon č. 596/2003 Z.z. o štátnej správe v školstve a školskej samospráve a zmene 

a o doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov, Zákon č. 597/2003 Z.z. o 

financovaní základných škôl, stredných škôl a školských zariadení, Zákona č. 345/2012 Z. z. 

o niektorých opatreniach v miestnej štátnej správe a o zmene a doplnení niektorých zákonov, 

Zákon č. 184/2009 Z. z.Z o odbornom vzdelávaní a príprave a o zmene a doplnení niektorých 

zákonov, Zákon č. 317/2009Z.z.  o pedagogických zamestnancoch a odborných 

zamestnancoch a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov,       

Zákon 5/2004 Z. z. o službách zamestnanosti a o zmene a doplnení niektorých zákonov 
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Kategórie príjemcov: Prevádzkovateľ - Zákon č. 596/2003 Z. z. o štátnej správe v školstve a 

školskej samospráve a zmene a o doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov, 

Zákon č. 597/2003 Z. z. o financovaní základných škôl, stredných škôl a školských zariadení, 

Zákon č. 345/2012 o niektorých opatreniach v miestnej štátnej správe a o zmene a doplnení 

niektorých zákonov, Ministerstvo školstva, vedy, výskumu a športu Slovenskej republiky, 

Dátové centrum rezortu školstva – Rezortný informačný systém, NÚCEM, Štátna školská 

inšpekcia - Príslušné zákony (Zákon č. 597/2003 Z. z. o financovaní základných škôl, 

stredných škôl a školských zariadení, Zákon č. 245/2008 Z. z.  o výchove a vzdelávaní 

(školský zákon) a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov, e) 

Zákon č. 184/2009 Z. z.Z o odbornom vzdelávaní a príprave a o zmene a doplnení niektorých 

zákonov, Zákon č. 317/2009Z.z.  o pedagogických zamestnancoch a odborných 

zamestnancoch a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov) a 

subjekty, ktorým osobitný predpis zveruje právomoc rozhodovať o právach a povinnostiach 

fyzických osôb: súdy, orgány činné v trestnom konaní. 

Prenos osobných údajov do tretích krajín sa nerealizuje. 

Lehoty na vymazanie osobných údajov: 

Záznamy o deťoch, pedagogická charakteristika:        5 rokov 

Dochádzka dieťaťa:         3 roky 

Osobné spisy dieťaťa:        10 rokov 

Splnomocnenie rodičov o prevzatí dieťaťa:      2 roky 

Prihlášky, rozhodnutie, oznámenia o prijatí/neprijatí:     5 rokov 

Rozhodnutia o prerušení a o predčasnom ukončení dochádzky dieťaťa:  5 rokov 

Potvrdenie o bezinfekčnosti dieťaťa:      5 rokov 

Automatizované rozhodovanie vrátane profilovania sa neuskutočňuje. Z dôvodu dodržiavania 

zásady minimalizácie sú všetky Vami poskytnuté osobné údaje nevyhnutnou zákonnou 

požiadavkou pre naplnenie účelu ich spracúvania. 

  

 Účel spracúvania osobných údajov - Infozákon: 

V rámci činnosti dochádza ku spracúvaniu osobných údajov pri evidencii fyzických osôb, 

ktoré požiadali sprístupnenie informácií; 

Okruh dotknutých osôb: fyzické osoby, ktoré požiadali o sprístupnenie 

Zoznam osobných údajov: titul, meno, priezvisko, bydlisko, telefónne číslo, e-mail, podľa § 

20 zákona 211/2000 Z.z. o slobodnom prístupe k informáciám 



Právny základ spracúvania osobných údajov: Zákon č. 211/2000 Z.z. o slobodnom 

prístupe k informáciám 

Kategórie príjemcov: subjekty, ktorým osobitný predpis zveruje právomoc rozhodovať 

o právach a povinnostiach fyzických osôb: súdy, orgány činné v trestnom konaní 

Prenos osobných údajov do tretích krajín sa nerealizuje. 

Lehoty na vymazanie osobných údajov:     Žiadosti : 5 rokov 

Automatizované rozhodovanie vrátane profilovania sa neuskutočňuje. Z dôvodu dodržiavania 

zásady minimalizácie sú všetky Vami poskytnuté osobné údaje nevyhnutnou zákonnou 

požiadavkou pre naplnenie účelu ich spracúvania. 

 

 Účel spracúvania osobných údajov v Evidencii došlej a odoslanej pošty a v správe 

registratúry: 

V rámci činnosti dochádza ku spracúvaniu osobných údajov pri evidencii došlej a odoslanej 

posty a úkony spojené so správou registratúry; 

Okruh dotknutých osôb: fyzické osoby - adresáti, zamestnanci 

Zoznam osobných údajov: Osobné údaje nachádzajúce sa v súboroch všetkých 

registratúrnych záznamov pochádzajúcich z činnosti spoločnosti a všetkých záznamov 

spoločnosti doručených, ktoré boli zaevidované v registratúrnom denníku a bolo im pridelené 

číslo spisu: meno, priezvisko, titul, trvalý pobyt, dátum narodenia, číslo občianskeho 

preukazu 

Právny základ spracúvania osobných údajov: Zákon č. 395/2002 Z.z. o archívoch a 

registratúrach a o doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov, Zákon č. 

305/2013 Z.z. o elektronickej podobe výkonu pôsobnosti orgánov verejnej moci a o zmene a 

doplnení niektorých zákonov ( zákon o e-Governmente) 

Kategórie príjemcov: subjekty, ktorým osobitný predpis zveruje právomoc rozhodovať 

o právach a povinnostiach fyzických osôb: súdy, orgány činné v trestnom konaní 

Prenos osobných údajov do tretích krajín sa nerealizuje. 

Lehoty na vymazanie osobných údajov:     Registratúrny denník: 10 rokov 

Automatizované rozhodovanie vrátane profilovania sa neuskutočňuje. Z dôvodu 

dodržiavania zásady minimalizácie sú všetky Vami poskytnuté osobné údaje nevyhnutnou 

zákonnou požiadavkou pre naplnenie účelu ich spracúvania. 

 Účel spracúvania osobných údajov v Evidencii prianí a sťažností: 

V rámci činnosti dochádza ku spracúvaniu osobných údajov pri vybavovaní sťažností podľa 

zákona č. 9/2010 Z.z o sťažnostiach v znení zákona č. 289/2012 Z.z., vybavovanie prianí 



Okruh dotknutých osôb: fyzické osoby – sťažovateľ, fyzické osoby – zástupca sťažovateľa, 

iné fyzické osoby – ktorých osobné údaje sú nevyhnutné na vybavovanie sťažností 

Zoznam osobných údajov: meno, priezvisko a adresa trvalého a prechodného pobytu 

sťažovateľa, adresa sťažovateľa na doručovanie v elektronickej forme, telefónne číslo, ďalšie 

osobné údaje zistené alebo predložené v priebehu vybavovania sťažnosti 

Právny základ spracúvania osobných údajov: Zákona č. 9/2010 Z.z o sťažnostiach v znení 

zákona č. 289/2012 Z.z., vybavovanie prianí 

Kategórie príjemcov: Sťažovateľ a iné osoby, ktorých sa sťažnosť týka, orgány verejnej 

správy a iné osoby v rámci poskytovania súčinnosti podľa príslušných právnych predpisov, 

subjekty, ktorým osobitný predpis zveruje právomoc rozhodovať o právach a povinnostiach 

fyzických osôb: súdy, orgány činné v trestnom konaní 

Prenos osobných údajov do tretích krajín sa nerealizuje. 

Lehoty na vymazanie osobných údajov:      Sťažnosti: 10 rokov 

Automatizované rozhodovanie vrátane profilovania sa neuskutočňuje. Z dôvodu 

dodržiavania zásady minimalizácie sú všetky Vami poskytnuté osobné údaje nevyhnutnou 

zákonnou požiadavkou pre naplnenie účelu ich spracúvania. 

 

 Účel spracúvania osobných údajov v Evidencii účtovných a daňových dokladov: 

V rámci činnosti dochádza ku spracúvaniu osobných údajov pri spracovaní účtovných 

dokladov a agendy spojenej s jej spracovaním; 

Okruh dotknutých osôb: fyzické osoby - klienti, zamestnanci 

Zoznam osobných údajov: meno, priezvisko, titul, adresa trvalého pobytu, adresa 

prechodného pobytu, telefónne číslo, e-mailová adresa, dátum narodenia, druh a číslo dokladu 

totožnosti, podpis, číslo bankového účtu fyzickej osoby 

Právny základ spracúvania osobných údajov: zákon č. 431/2002 Z. z. o účtovníctve v 

znení neskorších predpisov, zákon č. 222/2004 Z. z. o dani z pridanej hodnoty v znení 

neskorších predpisov, zákon č. 40/1964 Zb. Občiansky zákonník v znení neskorších 

predpisov, zákon č. 152/1994 Z. z. o sociálnom fonde a o zmene a doplnení zákona č. 

286/1992 Zb. o daniach z príjmov v znení neskorších predpisov, zákon č. 311/2001 Z. z. 

Zákonník práce v znení neskorších predpisov 

Kategórie príjemcov: sociálna poisťovňa, zdravotné poisťovne, daňový úrad a subjekty, 

ktorým osobitný predpis zveruje právomoc rozhodovať o právach a povinnostiach fyzických 

osôb: súdy, orgány činné v trestnom konaní 

Prenos osobných údajov do tretích krajín sa nerealizuje. 

Lehoty na vymazanie osobných údajov:     Účtovné doklady: 10 rokov 



Automatizované rozhodovanie vrátane profilovania sa neuskutočňuje. Z dôvodu 

dodržiavania zásady minimalizácie sú všetky Vami poskytnuté osobné údaje nevyhnutnou 

zákonnou požiadavkou pre naplnenie účelu ich spracúvania. 

 

 Účel spracúvania osobných údajov - Fotografie: 

V rámci činnosti dochádza ku zverejňovaniu fotografií na webovom sídle prevádzkovateľa, 

sociálnych sieťach, nástenných tabuliach za účelom propagácie a prezentácie súkromnej 

materskej školy; 

Okruh dotknutých osôb: fyzické osoby 

Zoznam osobných údajov: meno, priezvisko, titul, pracovné zaradenie, fotografia 

Právny základ spracúvania osobných údajov: súhlas dotknutej osoby 

Kategórie príjemcov subjekty, ktorým osobitný predpis zveruje právomoc rozhodovať 

o právach a povinnostiach fyzických osôb: súdy, orgány činné v trestnom konaní 

Prenos osobných údajov do tretích krajín sa nerealizuje. 

Lehoty na vymazanie osobných údajov: fotografie - do trvania dochádzky v materskej škole 

Automatizované rozhodovanie vrátane profilovania sa neuskutočňuje. 

Dotknutá osoba má právo kedykoľvek odvolať súhlas so spracovaním osobných údajov, ktoré 

sa jej týkajú. Odvolanie súhlasu nemá vplyv na zákonnosť spracúvania osobných údajov 

založeného na súhlase pred jeho odvolaním; pred poskytnutím súhlasu musí byť dotknutá 

osoba o tejto skutočnosti informovaná. Dotknutá osoba môže súhlas odvolať rovnakým 

spôsobom, akým súhlas udelila. 

  

 Účel spracúvania osobných údajov v Evidencii uchádzačov o zamestnanie: 

V rámci činnosti dochádza ku spracúvaniu osobných údajov pri evidencii uchádzačov 

o zamestnanie; 

Okruh dotknutých osôb: fyzické osoby - uchádzači o zamestnanie 

Zoznam osobných údajov: meno, priezvisko, titul, trvalý pobyt, prechodný pobyt, dátum 

narodenia, telefónne číslo, vzdelanie, prax, e-mailová adresa, ďalšie údaje v rozsahu 

životopisu, motivačného listu a žiadosti o zamestnanie 

Právny základ spracúvania osobných údajov: Súhlas dotknutej osoby 

Kategórie príjemcov: subjekty, ktorým osobitný predpis zveruje právomoc rozhodovať 

o právach a povinnostiach fyzických osôb: súdy, orgány činné v trestnom konaní 

Prenos osobných údajov do tretích krajín sa nerealizuje. 



Lehoty na vymazanie osobných údajov: životopis - 1 rok 

Automatizované rozhodovanie vrátane profilovania sa neuskutočňuje. 

Dotknutá osoba má právo kedykoľvek odvolať súhlas so spracovaním osobných údajov, ktoré 

sa jej týkajú.Odvolanie súhlasu nemá vplyv na zákonnosť spracúvania osobných údajov 

založeného na súhlase pred jeho odvolaním; pred poskytnutím súhlasu musí byť dotknutá 

osoba o tejto skutočnosti informovaná. Dotknutá osoba môže súhlas odvolať rovnakým 

spôsobom, akým súhlas udelila. 

  

 Účel spracúvania osobných údajov - Všeobecná agenda: 

V rámci činnosti dochádza ku spracúvaniu osobných údajov pri elektronickej komunikácii 

občanov s orgánmi verejnej moci; 

Okruh dotknutých osôb: fyzické osoby - občania 

Zoznam osobných údajov: všeobecne použiteľný identifikátor – rodné číslo, titul, meno 

a priezvisko, bydlisko, telefónne číslo, e-mail, číslo OP, dátum narodenia, zaručený 

elektronický podpis 

Právny základ spracúvania osobných údajov: Zákon č. 305/2013 Z.z. o elektronickej 

podobe výkonu pôsobnosti orgánov verejnej moci a o zmene a doplnení niektorých zákonov ( 

zákon o e-Govermente ) 

Kategórie príjemcov: Ústredný portál verejnej správy, ministerstvá a orgány štátnej správy, 

subjekty, ktorým osobitný predpis zveruje právomoc rozhodovať o právach a povinnostiach 

fyzických osôb (napr. súdy). 

Prenos osobných údajov do tretích krajín sa nerealizuje. 

Lehoty na vymazanie osobných údajov:  podľa registratúrneho poriadku 

Automatizované rozhodovanie vrátane profilovania sa neuskutočňuje. Z dôvodu 

dodržiavania zásady minimalizácie sú všetky Vami poskytnuté osobné údaje nevyhnutnou 

zákonnou požiadavkou pre naplnenie účelu ich spracúvania. 

Prevádzkovateľ je povinný spracovávať osobné údaje v súlade so zásadami uvedenými v § 6 

až 13 Zákona a splniť si informačnú povinnosť. 

 

 

 

 

 



Zásady spracúvania osobných údajov zákona č. 18/2018 Z. z. o ochrane osobných údajov 

a o zmene a doplnení niektorých zákonov 

 

1. Zásada obmedzenia účelu 

Osobné údaje prevádzkovateľ získava len 

na konkrétne určený, výslovne uvedený a 

oprávnený účel a ďalej ich nespracúva 

spôsobom, ktorý nie je zlučiteľný s týmto 

účelom; 

2. Zásada minimalizácie osobných údajov 

Spracúvané osobné údaje sú primerané, 

relevantné a obmedzené na nevyhnutný 

rozsah daný účelom, na ktorý sa 

spracúvajú. 

3. Zásada správnosti 

Prevádzkovateľ vynakladá úsilie, aby 

spracúvané osobné údaje boli správne a 

podľa potreby aktualizované; 

4. Zásada minimalizácie uchovávania 

Osobné údaje sú uchovávané vo forme, 

ktorá umožňuje identifikáciu dotknutej 

osoby najneskôr dovtedy, kým je to 

potrebné na účel, na ktorý sa osobné 

údaje spracúvajú; osobné údaje sa 

uchovávajú dlhšie, ak sa majú spracúvať 

výlučne na účel archivácie; 

5. Zásada integrity a dôvernosti 

Osobné údaje sú spracúvané spôsobom, 

ktorý prostredníctvom primeraných 

technických a organizačných opatrení 

zaručuje primeranú bezpečnosť osobných 

údajov vrátane ochrany pred 

neoprávneným spracúvaním osobných 

údajov, nezákonným spracúvaním 

osobných údajov, náhodnou stratou 

osobných údajov, výmazom osobných 

údajov alebo poškodením osobných 

údajov; 

6. Zásada zodpovednosti 

Prevádzkovateľ je zodpovedný za 

dodržiavanie základných zásad 

spracúvania osobných údajov, za súlad 

spracúvania osobných údajov so 

zásadami spracúvania osobných údajov; 

7. Zásada zákonnosti 

Osobné údaje prevádzkovateľ spracúva 

len zákonným spôsobom, teda na základe 

konkrétneho právneho základu a tak, aby 

nedošlo k porušeniu základných práv 

dotknutej osoby. 

 



Práva dotknutej osoby 

Vaše práva podľa Nariadenia a Zákona o ochrane osobných údajov: 

 

Právo na prístup 

Máte právo na poskytnutie kópie osobných údajov, ktoré o Vás máme 

k dispozícii, ako aj na informácie o tom, ako Vaše osobné údaje 

používame. 

Právo na opravu 

Prijímame primerané opatrenia, aby sme zabezpečili presnosť, 

úplnosť a aktuálnosť informácií, ktoré o Vás máme k dispozícii. Ak si 

myslíte, že údaje, ktorými disponujeme sú nepresné, neúplné alebo 

neaktuálne, prosím, neváhajte nás požiadať, aby sme tieto informácie 

upravili, aktualizovali alebo doplnili. 

Právo na vymazanie 

Máte právo nás požiadať o vymazanie Vašich osobných údajov, 

napríklad v prípade, ak osobné údaje, ktoré sme o Vás získali, už viac 

nie sú potrebné na naplnenie pôvodného účelu spracúvania. Vaše 

právo je však potrebné posúdiť z pohľadu všetkých relevantných 

okolností. Napríklad, môžeme mať určité právne a regulačné 

povinnosti, čo znamená, že nebudeme môcť Vašej žiadosti vyhovieť. 

Právo na obmedzenie 

spracúvania 

Za určitých okolností ste oprávnený nás požiadať, aby sme prestali 

používať Vaše osobné údaje. Ide napríklad o prípady, keď si myslíte, 

že osobné údaje, ktoré o Vás máme, môžu byť nepresné alebo keď si 

myslíte, že už Vaše osobné údaje nepotrebujeme využívať. 

Súhlas 

V prípadoch, kedy vaše osobné údaje spracúvame na základe vášho 

súhlasu, máte právo tento súhlas kedykoľvek odvolať. Súhlas môžete 

odvolať elektronicky, písomne, oznámením o odvolaní súhlasu alebo 

osobne. Odvolanie súhlasu nemá vplyv na zákonnosť spracúvania 

osobných údajov, ktoré sme na jeho základe o vás spracúvali. 

Právo na prenosnosť 

údajov 

Za určitých okolností máte právo požiadať nás o prenos osobných 

údajov, ktoré ste nám poskytli, na inú tretiu stranu podľa Vášho 

výberu. Právo na prenosnosť sa však týka len osobných údajov, ktoré 

sme od Vás získali na základe súhlasu alebo na základe zmluvy, 

ktorej ste jednou zo zmluvných strán. 

Právo  namietať 

Máte právo namietať voči spracúvaniu údajov, ktoré je založené na 

našich legitímnych a oprávnených záujmoch. V prípade, ak nemáme 

presvedčivý legitímny oprávnený dôvod na spracúvanie a Vy podáte 

námietku, nebudeme Vaše osobné údaje ďalej spracúvať.  

Právo podať 

sťažnosť 

Ak sa domnievate, že Vaše osobné údaje spracúvame nespravodlivo 

alebo nezákonne, môžete podať sťažnosť na dozorný orgán, ktorým je 

Úrad na ochranu osobných údajov Slovenskej republiky, Hraničná 12, 

820 07 Bratislava 27;  tel. číslo: +421 /2/ 3231 3214;                          

E-mail: statny.dozor@pdp.gov.sk. 
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